A hatdrozati javaslatok elfogadasahoz
aMotv. 50. § alapjan mindsitett tobbség sziikséges,
az eloterjesztés nyilvdnos iilésen targyalhato!

160/2019 szamu elbterjesztés

Decs Nagykézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
Bata Kdézség Onkormanyzata Képvisels-testiiletével
2019. december 12-én
15 érakor megtartandé EGYUTTES iilésére

ko6zO0s Onkormanyzati hivatal létrehozasaval kapcsolatos
dontések meqghozatala

Eléterjesztd: Heberling Tibor polgarmester

Készitette: Takacsné Gehring Maria jegyz6
Dr. Kohany Andras jegyz6

Torvényesséqi ellendrzést végezte: ------------------

Targyalja:

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. tdrvény
(tovabbiakban: Moétv) 84-85. §-a rendelkezik a kd6z6s dnkormanyzati hivatalok Iétrehozasarol
az alabbiak szerint:

84. §(1) A helyi 6nkormanyzat képvisel6-testilete az Onkormanyzat mikodésével,
valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozd lUgyek dontésre valod
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt
vagy kézds dnkormanyzati hivatalt hoz Iétre. A hivatal kdézremikddik az dnkormanyzatok
egymas  kozotti, valamint az allami  szervekkel torténé  egyuttmikodésének
O0sszehangolasaban.

(2) A polgarmesteri hivatal, a kdzds onkormanyzati hivatal hivatalos elnevezését a
képviseld-testulet a szervezeti és mikddési szabalyzataban feltlnteti.

(4) A hivatal mikodési koltségét az allam - az adott évi kdzponti koltségvetésrél szold
térvényben meghatarozott mértékben, és a hivatal altal ellatott feladataikkal aranyban -
finanszirozza, amelyet a székhelytelepiilés, valamint a megye részére, e célra elkilonitett
szamlajara folyésit.

(5)= A polgarmesteri hivatal és a kozos 6nkormanyzati hivatal hivatalos megnevezése:

b) kdzds dnkormanyzati hivatal esetén: (székhelytelepiilés neve)-i Kozds Onkormanyzati
Hivatal;
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85. §(1) Kbzbs oOnkormanyzati hivatalt hoznak létre azok a_jarason belili _kdzségi
Oonkormanyzatok, amelyek kdzigazgatasi terlletét legfeliebb egy telepilés kdzigazgatasi
terllete valasztia el egymastdl, és a kdzségek lakossagszama nem haladja meg a kétezer
fét. A kétezer f6 lakossagszamot meghaladd telepllés is tartozhat ké6zds dnkormanyzati
hivatalhoz.

(2) A kozbs dnkormanyzati hivatalhoz tartozé telepllések Osszlakossagszama legalabb
kétezer f6, vagy a k6zbs hivatalhoz tartozoé telepllések szama legalabb hét.

(3) Kozos oOnkormanyzati hivatal Iétrehozasarol vagy megszuntetésérdl az érintett
telepillési dnkormanyzatok keépviselé-testiletei az altalanos énkormanyzati valasztasok
napjat _kovetdé hatvan napon bellil allapodnak meg. A megallapodas az altalanos
onkormanyzati valasztasokat kovet6 év januar 1-jén Iép hatalyba.

(4) Abban az esetben, ha a kézds 6nkormanyzati hivatalt mikodtetd telepllések egyike
varos, akkor a varos a székhelyteleplilés. Egyéb esetekben a székhelytelepullést a kézbs
onkormanyzati hivatalhoz tartozé dnkormanyzatok képvisel6-testiletei hatarozzak meg....

(6) A kdzségi dnkormanyzatok altal létrehozott k6z6s dnkormanyzati hivatal 1étszamat az
érintett képviselb-testiletek a koézdés odnkormanyzati  hivatal létrehozasardl  szo6l6
megallapodasban hatarozzak meg, figyelemmel a (4) és (8) bekezdésben foglaltakra....

(7) A wvarosi, valamint a kétezer fét meghaladdé lakossagszamu telepulési
onkormanyzat képviseld-testiilete nem tagadhatja meg a k6z6s 6nkormanyzati hivatal
létrehozasara iranyulé megallapodas megkotését, ha azt vele hataros telepiilés
kezdeményezi.

(8) A kd6zbs dnkormanyzati hivatal 1étrehozasardl sz6l6 megallapodasban meghatarozottak
szerint minden érintett telepllésen biztositani kell az igazgatasi munka folyamatos vagy
id6szakos ellatasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket.

(9) A kdzds Onkormanyzati hivatalt fenntartd 6nkormanyzatok képviselé-testiletei
megallapodhatnak abban, hogy a nem hivatali székhely telepiléseken az utgyfélfogadas a
k6zO0s Onkormanyzati hivatal altal Iétrehozott, allandé vagy ideiglenes jelleggel mikodoé
kirendeltség vagy Uugyfélszolgalati megbizott személyén keresztll, informatikai halozat
alkalmazasaval torténjen.

(11)= A koz6s hivatal miikodési koltségeit a kozds hivatalhoz tartozé dnkormanyzatok -
eltéré megallapodasuk hianyaban - lakossagszamuk aranyaban biztositjak.

86. § (1) A kdzds dnkormanyzati hivatal jegyz6je vagy aljegyz6je vagy megbizottja koteles
a képvisel6-testulet Ulésén részt venni és ott a szukséges tajekoztatast megadni.

(2) A kdzds oOnkormanyzati hivatal jegyzéje, aljegyz6je vagy megbizottia az érintett
képviselb-testiletek megallapodasa alapjan koteles biztositani az egyes teleplléseken
torténé Ugyfélfogadast.

Az elmult napokban folytatott egyeztetd targyalasok soran Bata Kdzség Onkormanyzata
jelezte azon szandékat, hogy Decs Nagykodzség Onkormanyzataval kdzds énkormanyzati
hivatalt szeretne Iétrehozni, amennyiben egyezségre tud jutni a két telepilés. Eddig Bata
k6z0s oOnkormanyzati hivatal székhelye volt, melybdl Sarpilis kivalt, és csatlakozott a
Bataszéki Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz.

Bata lakossagszama nem éri el a kétezer f6t, igy 2019. december 12. napjaig dontenie kell,
hogy csatlakozik valamelyik meglévé kozos Onkormanyzati hivatalhoz, vagy masik
telepuléssel alkot kdzds hivatalt. Amennyiben ez a fenti hataridig nem torténik meg, ugy a
kormanyhivatal a hatarid6 lejartat kbvetd honap elsé napjaval kijeldli a k6zés dnkormanyzati
hivatalhoz tartozé telepiiléseket. (Mo6tv. 85. § (3a) bekezdés)
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A koz6s onkormanyzati hivatal létrehozasara vonatkozo elvi dontést Bata Kozseg
Onkormanyzata a ..........c.ooviiiiiiiii i onk-i hatarozataban meghozta.

A fent mar hivatkozott Motv. 85. § (7) bekezdése kotelezd teszi a kdzds dnkormanyzati
hivatal létrehozasat, ha kétezer f6t meghaladd lakossagszamu telepiléshez kivan egy két
ezer f6 lakossagszamot el nem ér6 telepilés csatlakozni, amennyiben azt vele hataros
telepllés kezdeményezi. E jogszabalyhely alkalmazasaban Decs telepiilésének nem
kotelezé kozés onkormanyzati hivatalt Iétrehoznia Bata kdzséggel, mivel kdzvetlenul
nem hatarosak egymassal, hiszen elvalasztja 6ket Alsonyék és Porbdly. Amennyiben nem
jon létre az egylttmiikodés, akkor Batat a kormanyhivatal kijeldléssel valamelyik mar
meglévé kozos hivatalhoz, vagy valamelyik 6nallo teleplléshez csatolja. Ez esetben a
szlikséges dokumentumokat a kormanyhivatal késziti el. De viszont itt sem lehet figyelmen
kivul hagyni azt, amit a jelenleg hatalyos Motv. még korlatként megfogalmaz, hogy legfeljebb
egy kdzigazgatasi hatar lehet a két telepilés kdzott.

A hivatal fenntartasi koltségét alapesetben a kozponti koltségvetési térvényben
meghatarozottak alapjan, képletek segitségével lehet kiszamitani.

Decs ez alapjan 11,34 f6 foglalkoztatasahoz kapja meg az 5.450.000 Ft/f6 tdmogatast, ha
nem hoz létre k6zds hivatalt. Ez 61.803.000 Ft tamogatast jelentene.

Amennyiben Bataval k6zos hivatal jon létre, ugy a kdzos hivatal elismert hivatali Iétszama
15,53 f6, az igényelhetd tdmogatas igy 84.638.500 Ft-ra névekszik. Bata részvételével 4,19
f6 plusz létszam vehet6 figyelembe, mely 22.835.500 Ft-ot jelent.

Viszont figyelembe kell venni azt a tényt, hogy mig Decsnek az egy fére jutd
adoerbképessége 12.701 Ft, addig Bata egy fére jutdé adderbképessége 75.000 Ft kordli
Osszegre tehetd. A magas adder6képessége miatt a jelenleg hatalyos szabalyozas miatt
Bata hivatali tamogatasa megvonasra keril, ami azt jelenti, hogy a teljes tamogatast
csOkkentik lakossagszam-aranyaban, és igy varhatéan 23 millié forinttal csdkken a kdzos
hivatal mikodésére kaphatd allami tdmogatas. A hianyz6 Osszeget Bata kdzségnek a sajat
bevételei terhére kell biztositania.

A hidany kompenzalasara figyelembe vehetd lenne egy ugynevezett beszamitasi
kedvezmény, amit a székhely telepulés vehetne igénybe. Ezt viszont Decs nem tudja
érvényesiteni, mivel 2019-ben normativ tdmogatds nem kerllt elvonasra az
onkormanyzatnal, igy annak 10 %-a nulla.

A koz06s hivatal Iétrehozasa érdekében az alabbi dontéseket kell meghozni.
I. A Decsi Polgarmesteri Hivatalt, mint koltségvetési szervet meg kell szuntetni.
Az allamhaztartasrol szolé torveny 2011. évi CXCV. térvényben foglaltak szerint:

11. §(1) Az alapitd szerv a koltségvetési szervet jogutdéddal vagy jogutdod nélkil
megszlntetheti. A koltségvetési szervet meg kell szintetni, ha az alapitas 7/A. §-ban
meghatarozott valamely feltétele tartdsan nem all fenn.

(2~ A koltségvetési szerv altalanos jogutddlassal torténd megsziintetése atalakitassal
torténhet. Atalakitas az egyesités, a szétvalas, vagy ha az alapitd szerv a koltségvetési
szervet megszunteti, és az atalakitas soran a megszuntetett koltségvetési szerv
jogutodjakent Uj koltségvetési szervet alapit.

DECS dontése sziikséges:

Hatarozati javaslat:
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a_Decsi__Polgarmesteri Hivatal megsziinteté okiratanak
elfogadasara

Decs Nagykézség Onkormanyzatanak Képviselé-testilete

a) a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szélé 2011. évi
CLXXXIX. torvény 42. § 2. pontjaban kapott hataskorében eljarva
a Decsi Polgarmesteri Hivatal e hatarozat mellékletét képezd
megszintetd okiratat elfogadja, a koltségvetési szervet 2019.
december 31. napjaval — figyelemmel az allamhaztartasrél szolo
2011. évi CXCV. térvény 11. § (2) bekezdésére — jogutddiassal
egyesitéssel (6sszeolvadassal) megsziinteti.

b) egyuttal a 2015/2016.(X1.30.) 6nkormanyzati hatarozatot hatalyon
kivll helyezi.

Hataridé: azonnal

Felel6s: Takacsné Gehring Maria jegyz6
(a hatarozat megkuldéséért) és
Heberling Tibor polgarmester
(a megszlntet6 okirat alairasaért)

Hatarozatrol értestil: MAK, Szekszard
pénzugyi iroda
irattar

II. A kbézbs onkormanyzati hivatal létrehozasara megallapodast kell elfogadni a
képvisel6-testlleteknek a mar fentebb hivatkozott Moétv. rendelkezései szerint. A
megallapodas tervezet elkészitettlik, mely az el6terjesztés melléklete:

Decs 1. hatarozati javaslata:

a_Decsi Kozds Onkormanyzati Hivatal létrehozasarol és
fenntartasardl sz6l6 megallapodas jovahagyasara

Decs Nagykozség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete

a) a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szélé 2011. évi
CLXXXIX. torvény 85. §-aban foglaltakra figyelemmel Bata
Kdzség Onkormanyzataval a Decsi Kozos Onkormanyzati Hivatal
létrehozasarol és fenntartasarol szolé — a hatarozat mellékletét
képezd megallapodast — 2020. januar 1. napjaval jévahagyija,

b) egyben felhatalmazza a nagykdzség polgarmesterét a
megallapodas alairasara.

Hataridé: azonnal

Felelés: Takacsné Gehring Maria jegyz6
(a hatarozat megkuldéséért) és
Heberling Tibor polgarmester
(a megallapodas alairasaért)

Hatarozatroél értestil: Bata kdzség polgarmestere
pénzlgyi osztaly
irattar
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Bata 1. hatarozati javaslata:

a Decsi Kozdos Onkormanyzati Hivatal létrehozasarol és
fenntartasardl sz616 megallapodas jovahagyasara

Bata Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete

a) a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szélé 2011. évi
CLXXXIX. torvény 85. §-aban foglaltakra figyelemmel Decs
Nagykdzség Onkormanyzataval a Decsi Kdzds Onkormanyzati
Hivatal létrehozasardl és fenntartasarol szolé — a hatarozat
mellékletét képezd megallapodast — 2020. januar 1. napjaval
jévahagyija,

b) egyben felhatalmazza a kézség polgarmesterét a megallapodas
alairasara.

Hataridé: azonnal

Felel6s: Dr. Kohany Andras jegyz6
(a hatarozat megkuldéséért) és
Huszarné Lukacs Rozalia polgarmester
(a megallapodas alairasaért)

Hatarozatrél értesiil: Decs nagykozség polgarmestere
pénzugyi ugyintéz6
irattar

[ll. Az uj koltségvetési szervnek elkészitettik az alapitd okiratat, valamint a szervezeti és
mikodeési szabalyzatat.

Az allamhaztartasrél szol6 2011.évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 7/A. § értelmében
koltségvetési szerv akkor alapithatd, ha a kozfeladat alaptevékenységként vald ellatasa
ekként biztosithatd, a mikodéshez szikséges feltételek adottak, az ellatand6 feladat
hatékonyan teljesithetd és a koltségvetési szerv mikodtetéséhez szikséges pénzugyi
fedezet rendelkezésre all.

Az Ant. 8. § (1) bekezdése szerint koltségvetési szerv alapitasara jogosult

b)= helyi dnkormanyzati koltségvetési szerv esetén a helyi dnkormanyzat - a kozos
onkormanyzati hivatal esetén a Motv.-ben foglaltak szerint az érintett helyi Gnkormanyzatok -
, a helyi dnkormanyzatok tarsulasa, a térségi fejlesztési tanacs, az atalakult nemzetiségi
onkormanyzat,

8/A. § (1) Az Orszaggyllés vagy a Kormany 4altal alapitott koltségvetési szerv
alapitasardl jogszabalyban, mas alapité szerv altal alapitott koltségvetési szerv esetén
alapité okiratban kell rendelkezni. Jogszaballyal alapitott kdltségvetési szerv esetén - a
jogszabalyban megjelodlt alapitasi id6pontot megelézden - a koltségvetési szerv alapitasarol
alapito okiratot is ki kell adni.

A korabban elfogadott k6z0s Onkormanyzati hivatal létrehozasardl szdlé megallapodas
alapjan Decsi K6z0s Onkormanyzati Hivatal létrehozasardl dontottek a keépviseld-testuletek,
ezert az Aht. vonatkozo elGirasai szerint a mellékelt alapito okiratot is jova kell hagyniuk.
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Decs 2. hatarozati javaslata:

a_Decsi Ko6zds Onkormanyzati Hivatal _alapité _okiratanak
jévahagyasara

Decs Nagykodzség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete

c) a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szélé 2011. évi
CLXXXIX. térvény (tovabbiakba: Métv.) 42. § 7. pontjaban kapott
jogkérében eljarva, figyelemmel a Moétv. 84-85. §-aban, valamint
az allamhaztartasrol szél6 2011. évi CXCV. 8. §-aban foglaltakra,
a Decsi Kdzdés Onkormanyzati Hivatal Alapitdé Okiratat — a

hatarozat melléklete szerinti tartalommal — 2020. januar 1.
napjaval elfogadja, a koltségvetési szervet jogutodlassal
létrehozza

d) egyben felhatalmazza a nagykdzség polgarmesterét az alapitéd
okirat alairasara.

Hataridé: azonnal

Felelés: Takacsné Gehring Maria jegyz6
(a hatarozat megkulldéséért) és
Heberling Tibor polgarmester
(az alapitoé okirat alairasaért)

Hatéarozatrdl értesiil: MAK, Szekszard
Bata kdzség polgarmestere
pénzlgyi osztaly
irattar

Bata 2. hatarozati javaslata:

a Decsi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal alapité okiratanak
jovahagyasara

Bata K6zség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete

e) a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szélé 2011. évi
CLXXXIX. térvény (tovabbiakba: Moétv.) 42. § 7. pontjaban kapott
jogkdrében eljarva, figyelemmel a Métv. 84-85. §-aban, valamint
az allamhaztartasrol szélo 2011. évi CXCV. 8. §-aban foglaltakra,
a Decsi Kézdés Onkormanyzati Hivatal Alapito Okiratat — a

hatédrozat melléklete szerinti tartalommal — 2020. januar 1.
napjaval elfogadja, a koltségvetési szervet jogutddlassal
létrehozza.

f) egyben felhatalmazza a nagykbézség polgarmesterét az alapitd
okirat alairasara.

Hataridé: azonnal
Felel6s: Dr. Kohany Andras jegyz6
(a hatarozat megkuldéséért) és
Huszarné Lukacs Rozalia polgarmester
(az alapito okirat alairasaért)
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Hatarozatrol értestil: MAK, Szekszard
Decs nagykdzség polgarmestere
pénzugyi ugyintézd
irattar

Az allamhaztartasrol szold CXCV. térvény 10. §-a a kdltségvetési szerv szervezetével,
mikodésével és képviseletével foglalkozik, e szakasz (5) bekezdése mondja ki, hogy a
szervezeti és mikddési szabalyzat allapitja meg a koltségvetési szerv szervezetét, feladatai
ellatasanak részletes belsé rendjét és modjat. A szabalyzatot az allamhaztartasrél szold
toérvény végrehajtasardl szolé 368/2011.(XI11.31.) Korm. rendelet 13. §-aban foglalt kételez6
tartalmi elemek figyelembe vételével allitottuk 6ssze.

Decs 3. hatarozati javaslata:

a Decsi K6zos Onkormanyzati Hivatal szervezeti és miikodési
szabalyzatanak jévahagyasara

Decs Nagykézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete

a) az allamhaztartasi térvény végrehaijtasardl sz0l16
368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében
foglaltakra figyelemmel a Decsi Kdzds Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Mikddési Szabalyzatat — a hatarozat melléklete
szerinti tartalommal — jovahagyja 2020. januar 1. napjaval,

b) egyuttal a Decsi Polgarmesteri Hivatal szervezeti és miikbdési
szabalyzatardl szo6lo 170/2018.(X1.28.) 6nkormanyzati hatarozatat
hatalyon kivil helyezi.

Hataridé: azonnal
Felelds: Takacsné Gehring Maria jegyz6
(a hatarozat megkuldéséért)

Hatarozatrél értestil: Bata kdzség polgarmestere
pénzugyi osztaly
irattar

Bata 3. hatarozati javaslata:

a Decsi K6zos Onkormanyzati Hivatal szervezeti és miikodési
szabalyzatanak jévahagyasara

Bata Koézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete

a) az allamhaztartasi torvéeny végrehajtasardl sz0lo
368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében
foglaltakra figyelemmel a Decsi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és MUkodési Szabalyzatat — a hatarozat melléklete
szerinti tartalommal — jovahagyja 2020. januar 1. napjaval,

b) egyuttal a Decsi Polgarmesteri Hivatal szervezeti és miikddési
szabalyzatarodl sz6l6 170/2018.(X1.28.) dnkormanyzati hatarozatat
hatélyon kivil helyezi.
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Felelés: Dr. Kohany Andras jegyz6
(a hatarozat megkuldéséért)

Hatarozatroél értestil: Decs nagykdzség polgarmestere
pénzigyi Ugyintéz6
irattar



Okirat szdma:

MegszUntetd okirat

Az dllamhdztartasrol sz6lo 2011, évi CXCV. torvény 11. § (7) bekezdése alapjan a(z)
megszintets okiratat a kovetkezdk szerint adom ki:

1. A megszlnd koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, térzskényvi azonositdé szama

1 PP A
megszUnd koltségvetési szerv megnevezése: Decsi Polgdrmesteri Hivatal

1 PP A
megszUnd koltségvetési szerv székhelye:7144 Decs, F6 utca 23.

10 T PPP A
megsz(ind koltségvetési szerv torzskdnyvi azonositd szdma:414115

PP PPN A

megszUnd koltségvetési szerv addszama:15414117-2-17

2. A koltségvetési szerv megsziintetésének kérilményei

PRSPPI A
koltségvetési szerv megszlinésének datuma:2019. december 31.
22 ettt ettt eeeeteeeeetareeeettaeeeettaeeeeetaeeeetaeeeettaaeeettaaeeeetaeeeettaaeerrnaeeeran s A
koltségvetési szerv megsziintetésérdl dontést hozd szerv
0 PP m
egnevezése: Decs Nagykdzség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
0 s
zékhelye:7144 Decs, F6 utca 23.
S PRSPPI A

koltségvetési szerv megsziintetésének madja: az allamhaztartdsrél széld 2011. évi CXCV.
torvény 11. § (2) bekezdése jogutdddal torténd megsz(inés (egy jogutdd szerv jon létre).

S A
koltségvetési szerv megszintetésének oka:

5 S D
ecs Nagykozség Onkormanyzata és Bata Kézség Onkormanyzata kdzos dnkormanyzati hivatalt
hoz létre.



2.6. A
jogutdd koltségvetési szerv

megnevezése székhelye

1 | Decsi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal 7144 Decs, F6 utca 23.

S A
megszind koltségvetési szerv dltal ellatott kozfeladat(ok) jov6beni elldtdsdnak modja: A
polgdrmesteri hivatal feladatait a Decsi K&z6s Onkormanyzati Hivatal veszi at, mely a
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl széld 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése
alapjan latja el az 6nkormanyzat m(ikodésével, valamint a polgdrmester és a jegyz6 feladat- és
hataskorébe tartozd Ugyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat. A hivatal koézremUkodik az 6nkormdanyzatok egymas kozotti, valamint az allami
szervekkel torténd egylttmiikodések dsszehangolasaban.

3. A koltségvetési szerv megszlintetésével 6sszefliggé atmeneti rendelkezések

00 A
kotelezettségvallalas rendje

0 P A
megszUnd koltségvetési szerv altal vallalhatd kotelezettségek kore és mértéke: Targyévi
koltségvetésben foglalt elGirdanyzatok terhére vallalhato kotelezettség.

010 A
megsz(ind koltségvetési szerv dltali kotelezettségvallaldsok hatarideje: 2019. december
31.
PRSPPI J
ogutddlassal és feladatataddssal Osszefliggd egyéb intézkedések:
00

A megsz(ind koltségvetési szerv altal hasznalt Decs, F6 utca 23. szdm alatti ingatlan
tovabbra is Decs Nagykdzség Onkormdnyzata tulajdondban marad, azt ingyenesen
hasznalatba adja a kozfeladatot tovabbiakban ellatd jogutdd koltségvetési szervnek, a
Decsi Koz6s Onkormanyzati Hivatalnak.

0 PP A
megsz(ind koltségvetési szerv telephelyeként miikods Konyha (7144 Decs, Ady Endre
utca 12-16.) a jogutdd koltségvetési szerv telephelyeként mukodik 2020. janudr 1.
napjatol.

070 A
megsz(nd koltségvetési szervvel kodztisztviselSi jogviszonyban és mdas munkavégzésre
irdnyuld jogviszonyban allék esetén a munkaltatd helyébe a jogutdd koltségvetési szerv
lép, a feladatellatasi hely valtozatlan marad. A megsz(in§ koltségvetési szerv altal
nyilvantartott eszkozok és vagyonelemek a jogutdod koltségvetési szerv tulajdondba
kerllnek.

0 A
megsz(nd koltségvetési szerv kozfeladatat 2020. januar 1. napjatdl a jogutdd
10



koltségvetési szerv latja el, a 2019. december 31. napjaig vallalt kotelezettségekért és
esetleges tartozasokért a jogutdd koltségvetési szerv felel. A megsz(ing koltségvetési
szerv polgdrjogi szerz6dései tekintetében a jogutdd koltségvetési szerv a megsz(ing
koltségvetési szerv helyébe lép. G

Kelt: »Decs, 2019. december 12. «

P.H.

Heberling Tibor polgarmester
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Megallapodas

kozos dnkormanyzati hivatal létrehozasara és fenntartasara :

mely létrejott egyrészt

Decs Nagykézség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete

(székhely: 7144 Decs, F6 u. 23., képviseli: Heberling Tibor polgarmester),
masrészt
Bata K6zség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete

(székhely: 7149 Bata, F6 u. 147., képviseletében: Huszarné Lukacs Rozalia
polgarmester)

kozott alulirott helyen és idében az alabbiak szerint:

1. Szerz8dé felek kijelentik, hogy figyelemmel a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl
sz0l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.) 84-85. §-aban foglaltakra
2020. januar 1-jével — hatarozatlan idére — k6z6s dnkormanyzati hivatalt hoznak létre
és tartanak fenn

2. A KOH megnevezése:
Decsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: KOH)

3. A KOH székhelye, cime:
7144 Decs, F6 u. 23. (a tovabbiakban: székhely)

4. A KOH allandé jelleggel miikédd kirendeltsége:
7149 Bata, F6 u. 147. (a tovabbiakban: kirendeltség)

5. A KOH megalakitasa:

a) A KOH-t az érintett képvisels-testiiletek egyittes Ulésen, mindsitett tobbségi
dontéssel hozzak létre, illetve fogadjak el az errél sz6l6 megallapodast.

a megiéllapodast Decs Nagykdzség Onkormdnyzatanak KépviselS-testiilete a .../2019.(........ ) onk.-i
hatdrozatdval, Bata Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a ..../2019.(........) 6nk.-i hatdrozatdval
hagyta jova. Hatdlyos 2020. januar 1-jétél.
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b)

d)

A megallapodas modositasat a keépviselo-testuletek ugyancsak mindsitett
tobbségl dontéssel kezdeményezhetik. A kezdeményezést az 6nkormanyzatok
képviselb-testiletei a kezdeményezéstdl szamitott 60 napon bellil targyalja meg.
A megallapodas médositasahoz az érintett képvisel6-testiletek egybehangzé
dontése sziikséges.

A KOH megsziintetésére a Métv. 85. § (3) bekezdésében foglaltak az
iranyadoak. Az 6nkormanyzatok megallapodnak, hogy a KOH megsziinése
esetén egymassal szemben targyi eszkdéz és ingatlan vagyon tekintetében
elszamolni valojuk nincs, egymassal szemben nem tamasztanak kdvetelést.

A megallapodas moédositasanak mindsul a csatlakozas, amelyre csak az
altalanos 6nkormanyzati valasztasokat kéveté 60 napon belll van lehetéség. A
csatlakozasi kérelmeket érdemben meg kell targyalnia minden résztvevd
képvisel6-testiletnek olyan idépontban, hogy az esetleges csatlakozast a
jogszabalyi hataridében lehetévé tegye. Csatlakozasra kizardlag akkor kerilhet
sor, ha a jelen megallapodas emiatt sziikséges modositasat valamennyi, a jelen
megallapodast megkété dnkormanyzat képviselb-testilete mindsitett tobbséggel
elfogadja. Amennyiben a Métv. 85. § (3) bekezdése alapjan a kormanyhivatal
vezetdjének intézkedésére Uujabb onkormanyzati hivatalnak kell a kdzos
hivatalhoz csatlakozni, a csatlakozast a résztvevé onkormanyzatok nem
tagadhatjak meg.

4. A KOH iranyitasa, vezetése:

a)

b)
c)

A KOH Alapité Okiratanak és Szervezeti és Mikddési Szabalyzatanak (a
tovabbiakban: SzMSz) elfogadasardl, modositasardl az érintett képviselb-
testlletek egyuttes Ulésen dontenek mindsitett, illetve egyszerii tdbbséggel.

A KOH-t a jegyz6 vezeti, 6t az aljegyz6 helyettesiti.

A jegyzé evente egyszer, a targyévet kovetd aprilis 30-aig beszamol az érintett
képviselb-testiletek el6tt a KOH munkajarol.

5. KoztisztviselOi kinevezések:

a)

b)

A jegyz6 és az aljegyz6 kinevezéséhez, felmentéséhez és ellene fegyelmi eljaras
elrendeléséhez az érintett telepllések polgarmestereinek lakossagszam-aranyos,
tobbségi dontése szikséges Az egyéb munkaltatdi jogokat a jegyzd tekintetében
Decs nagykdzség polgarmestere, mig az aljegyz6 tekintetében a jegyzé
gyakorolja.

A székhelyen foglalkoztatott kdztisztvisel6k kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetti
megbizasahoz, felmentéséhez, a vezetéi megbizas visszavonasahoz és
jutalmazasahoz Decs nagykozség polgarmesterének egyetértése sziikséges.

A kirendeltségen foglalkoztatott koztisztvisel6k kinevezéséhez, felmentéséhez,
bérezéséhez és jutalmazasahoz Bata kodzség polgarmesterének egyetértése
szlkséges.

6. A KOH miikodése:

a)

A KOH létszama 16, azaz tizenhat 6.
Ebbdl :

Decs székhelyen: jegyz6 1 f6
koztisztvisel6 11 6
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Bata kirendeltségen: aljegyz6 1 f6

koztisztviselé 3 f6

b) A KOH kézvetlen iranyitasat Decs nagykézség polgarmestere latja el, de Bata

kbzség polgarmestere javaslatara egyeztetd llést kdteles dsszehivni.

c) A jegyzé koteles a decsi, mig az aljegyz6 a batai képvisel6-testiileti és bizottsagi

uléseken részt venni, és ott a szukséges tajékoztatast megadni.

d) A KOH SzMSz-ében foglaltak az iranyadok mind a jegyzd és az aljegyz6

e)

f)

9)

h)

teleplléseken tartandé ligyfélfogadasara, mind pedig a KOH munkarendjére.

A jegyz6 Bata kozség tekintetében az aljegyz6 kozremikodésével latja el
mindazokat a feladatokat és gyakorolja azokat a hataskéroket, amelyeket a Métv.,
az egyes Onkormanyzatok szervezeti és miikddési szabalyzatai, dnkormanyzati
rendeletek a jegyz6 szamara eldirnak.

A KOH - székhelyén - igazgatasi és pénziigyi osztalyra tagozodik, ahol az
igazgatasi osztalyt a jegyz6, a pénzugyi osztalyt a pénzlugyi osztalyvezetd, mig a
kirendeltséget az aljegyz6 vezeti.

A KOH éves koltségvetését és zarszamadasat az érintett dnkormanyzatok
képvisel6-testiletei egylttes Ulésen, egyszeri tobbséggel fogadjak el jelen
megallapodas 7/j) és k) pontjaban foglaltakra figyelemmel.

A kirendeltségen keresztiil biztosita a KOH a nagy ugyfélforgalommal jard
ugytipusok ellatasat, igy kulondsen

- a képviselb-testilet hataskorébe tartozd segélyezések (teleplilési tamogatas,
Bursa Hungarica tamogatas),

- jegyz6i hataskorbe tartozé ugyek dontésre elbkészitése,

- apolgarmesteri hataskorbe tartozé Ugyek elékészitése,

- gyamhatdsagi igyekben megkeresésre kérnyezettanulmanyt készit,

- hagyatéki ugyintézes,

- anyakonyvi ugyintézés,

- foéldugyek,

- adougyek,

- iktatas,

- Bata Kozség Onkormanyzata, intézményei és a nemzetiségi dnkormanyzat
konyvelési  feladatai, folydszamla  Ugyintézés, banki  atutalasok,
utalvanyrendeletek készitése, idészakos jelentések, statisztikai
adatszolgaltatasok, koltségvetés, beszamold és mérlegjelentés készitése,

- hazipénztar miikddtetése,

- kozfoglalkoztatas teljes adminisztracidja,

- képvisel6-testilet dontéseinek megfelel§ kdzségfejlesztési, egészséglgyi és
szocidlis alapellatasi feladatok, kdzséggazdalkodasi feladatok, ezen belll is a
kézhasznu foglalkoztatassal és munkavégzéssel kapcsolatos Ugyviteli
feladatok ellatasa,

tovabba gondoskodik
- a képvisel6-testileti, bizottsagi és nemzetiségi Onkormanyzati ulések

el6készitésérdl, az Ulésekrél készllt jegyz6konyvek, hatarozati kivonatok
elkészitésérdl, és kdzremikddik a dontés végrehajtasaban.
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7. A KOH fenntartasa, a koltségvetéshez valé hozzajarulas:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

A KOH mikodési és fenntartasi koltséget a mindenkori kdzponti koltségvetésral
sz0l6 térvényben szabalyozott ,Onkormanyzati hivatal mikédésének tamogatasa”
szabalyai szerint kell kiszamitani, figyelembe véve a beszamitasi jogintézményt
is.

Szerz6d6 felek megallapodnak abban, hogy a 2020. évi kézponti kéltségvetésrél
szOl6 torvény szerint kiszamitott Onkormanyzati hivatal mikodésének
tamogatasat lakossagszam-aranyosan megosztjak, majd mindkét részen
érvényesitik az adott 6nkormanyzatra juté beszamitast. Az igy kapott
tamogatasbodl a Decs nagykdzségre jutd 6sszeget elsésorban a decsi székhelyen
dolgozo koztisztvisel6k illetményére és jarulékaira, a Bata kdzségre juto 6sszeget
els6sorban a batai kirendeltségen dolgozé kdztisztviselbk illetményére és
jarulékaira kell forditani. A fennmaradd, Decs nagykozségre juté tamogatasrész a
decsi székhely, Bata kdzségre jutdé tamogatasrész a batai kirendeltség dologi
kiadasaira fordithatd. Szerz6d6 felek rogzitik, ha Bata Kozség Onkormanyzata a
KOH fenntartasahoz barmely okbdl allami normativban nem részesil vagy
csOkkent tamogatasban részesil, akkor a kirendeltségen dolgozé koztisztvisel6k
illetményét és jarulékait, valamint a kirendeltség dologi kiadasait Bata Kdzség
Onkormanyzata sajat bevételeit finanszirozza.

Szerz6dd felek megallapodnak abban, hogy a beszamitas miatt elvont
tamogatasrészt a beszamitassal érintett dnkormanyzat havi egyenlé részletekben
a KOH bankszamlajara utalja az illetmények és jarulékok kifizetése elétt olyan
idépontban, hogy az az illetmények és jarulékok kifizetését ne veszélyeztesse.

A KOH kiadasaiba tartoznak a személyi allomany juttatasai, annak munkaltatoi
terhei, a KOH személyi allomanyanak tovabbképzésével, kikuldetésével,
munkaba jarasaval kapcsolatos koltségek és a KOH székhelyének miikodésével
kapcsolatos dologi kiadasok (kuléndsen irodaszer, nyomtatvanyok, bankkoltség).

A székhelyen és a kirendeltségen lév6 kbzséghaza fenntartasi koltségei (viz,
aram és gazfogyasztas, szemétszallitas, telefondij, internet, stb.) a telepulési
onkormanyzatok kdzvetlendl viselik.

Szerz6d6 felek megallapodnak abban, hogy a KOH dologi koltségeit
lakossagszam-aranyosan megosztjak, és havonta utdlag finanszirozzak azzal,
hogy 2020. évre vonatkozoan jelen megallapodas 1. mellékletében foglalt
kiadasokat veszik figyelembe, mely 6sszeg a mindenkori Kkoltségvetés
Osszeallitasa soran felulvizsgalatra kerdl.

Szerz6d6 felek megallapodnak abban, hogy a KOH konyvelését végzs, a decsi
székhelyen dolgozd koztisztviseld, valamint a KOH jegyzéje illetményének és
jarulékainak 20 %-at Bata Kozség Onkormanyzata finanszirozza, mely havonta,
utolag kerul atutalasra.

A telepulésekre esO bevetelek és kiadasok kulonbozetet a telepllesi
onkormanyzatok a KOH részére kotelesek megtériteni.

Amennyiben a bevételek és kiadasok év kozben oly modon valtoznak, hogy ez
lehet6séget ad az Onkormanyzatok altal befizetett hozzajarulas egy részének
vagy egészének a visszafizetésére, azt Decs Nagykdzség Onkormanyzata a
targyévet kovetd év junius 30. napjaig az elszamolas alapjan visszautalja.
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j) A KOH esetében az allamilag elismert Iétszamot a mindenkori kéltségvetési
torvény hatarozza meg, melynek telepilések kozti felosztasa az 1. melléklet
alapjan torténik.

k) A KOH-t fenntartd énkormanyzatok vallaljak, hogy a hozzajarulas 6sszegét sajat
koltsegvetésukbe betervezik, valamint az 6nkormanyzatra es6 1/12 részet minden
honap 30. napjaig a KOH szamlajara atutaljak.

[) Az 6nkormanyzati targyévi koltségvetési rendeletek 6sszeallitdsanak érdekében a
felek megallapodnak abban, hogy a KOH éves kdltségvetését egyiittes Ulésen,
minden év - februar 15-éig elfogadjak. A koltségvetés Osszeallitasanal
figyelembe vehetdé hozzajarulas tervezett Osszegérél a székhely telepulés
polgarmestere targyév januar 31-éig tajékoztatja a kirendeltség 6nkormanyzatat.

m) Felek megallapodnak, hogy a targyévet kovetd év majus 31-éig a tényleges
kiadasok alapjan elszamolnak egymassal, majd ezen elszamolas alapjan a
pénziigyi rendezés az elszamolas kézhezvételétdl szamitott 30 napon belll
megtorténik. Az elszamolas elkészitéséig az el6z6 évi koltségvetési maradvany
pozitiv dsszegét céltartalékba kell helyezni az elszadmolasbdl adodo
kotelezettségek teljesitésének fedezetére.

Amennyiben az elszamolas alapjan az énkormanyzatnak fizetési kotelezettsége
keletkezne, melyet a megadott hatarid8ig az érintett dnkormanyzat nem teljesit,
Decs Nagykozség Onkormanyzata egy alkalommal tértivevényes fizetési
felszolitast bocsathat ki, amelyben 8 napos fizetési hataridét jeldl meg fizetési
hataridéként. Ezen hatarid6 eredménytelen elmulasa esetén jogosult jelen
megallapodas 2. melléklete szerinti felhatalmazd levél alapjan azonnali
beszedési megbizads benyujtasara, mely felhatalmazé levelet Bata Kodzség
Onkormanyzata kételes Decs Nagykdzség Onkormanyzata szamara biztositani.

n) Amennyiben Bata Kdzség Onkormanyzata barmely kételezettségszegése miatt
székhely énkormanyzat felé birsaggal élnek, ugy Bata Kdzség Onkormanyzata
ezt koteles székhely dnkormanyzat szamara a birsag kiszabasanak tudomasul
vételétdl kovetben azonnal megtériteni, ellenkezb esetben a székhely
onkormanyzat azonnali beszedési megbizassal élhet.

0) A beszedési megbizas sikertelensége esetén Decs Nagykézség Onkormanyzata
jogosult a hatralék telies Osszegére vetitett késedelmi potiékot felszamitani,
melynek mértéke a megel6z6 honap utols6 napjan érvényes jegybanki
alapkamat kétszerese.

p) Amennyiben valamely 6nkormanyzat képvisel6-testiilete a jelen megallapodasban
foglaltaktol eltérd tobblet 1étszamot kivan foglalkoztatni a KOH alkalmazasaban,
azt csak a sajat koltségvetése terhére biztositando tdbblet tamogatasként teheti
meg.

q) A szerz6do felek kotelezettséget vallalnak arra, hogy amennyiben a mindenkori
kdzponti koltségvetésrdl szold torvény ,Onkormanyzati hivatal miikédésének
tamogatasa’, illetve a beszamitas szamitasi szabalyai jelen megallapodasban
rogzitettekhez képes véltoznak, a megallapodast felllvizsgaljak, és a KOH
finanszirozasi szabalyait az adott kdltségvetési évben alkalmazandé kdézponti
koltségvetésrdl szolo torveny szamitasi szabalyaihoz igazitjak.
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8. A KOH vagyoni viszonyai

a) A KOH feladatok ellatasara hasznalt ingatlanok, ingdsagok a KOH-t fenntart6
onkormanyzat tulajdonaban maradnak azzal, hogy az ingdsagokat
téritésmentesen a KOH hasznélataba adjék. Az ingatlanok beruhazéasi és
felujitasi kotelezettségérél a tulajdonos dnkormanyzat sajat forrasai terhére
gondoskodik.

9. A KOH-nyilvanossaga

10.

a)

b)

d)

A KOH miikddése soran biztositani kell az énkormanyzati és a hivatali munka
atlathatésagara, nyilvanossagara vonatkozo6 jogszabalyi el6irasok betartasat.

Kozérdekli adatok nyilvanossaganak biztositasaval kapcsolatos feladatok
ellatasarol a jegyz6 és az aljegyzé gondoskodik.

A kotelezben kozzéteendd kdzérdek( adatok korét nem érintdé képvisel6-testileti
dontések nyilvanossaganak a biztositasa a jegyzd és az aljegyz6 feladata. A
jegyz6 a hatarozatok nyilvanossagardl a nyilt Glések jegyzdkodnyveinek elérhetbvé
tételével, a rendeletek nyilvanossagardl a kihirdetésikkel gondoskodik az egyes
onkormanyzatok szervezeti és mikddési szabalyzatainak el6irasa szerint.

Kdzérdekli adatokon tuli, nyilvanossagot igényld &énkormanyzati koézérdeki
informaciok, kozzétételek és hirdetmények nyilvanossagra hozatalaval
kapcsolatos feladatok ellatdsa az érintett telepllések polgarmestereinek a
kotelezettsége.

Zaro és atmeneti rendelkezések

a)

b)

Jelen megallapodasbdl eredd vitas kérdésekben barmelyik fél polgarmestere
jogosult egyeztetd targyalast 6sszehivni. Az egyeztetd targyalas helye a székhely
onkormanyzat hivatali helyisége. Az egyeztetd targyalasrol emlékeztetd készil,
melynek elkészitésérdl a targyalast 6sszehivo polgarmester koteles gondoskodni,
és az emlékeztetét 8 munkanapon belll megkuldi a masik dnkormanyzatnak.

Amennyiben az egyeztetd targyalas eredményre vezetett, és ennek alapjan jelen
megallapodas moédositasa szukséges, ugy azt Decs nagykdzség polgarmestere
az emlékeztetd altala tortend kézhezvételétdl szamitott 30 napon belll koteles a
megallapodas modositasat elkésziteni, és az elbkészitést Bata kozség
polgarmestere szamara megkuldeni, aki a kézhezvételt koveté 15 napon belll
koteles azt sajat képvisel6-testulete elé jovahagyasra beterjeszteni.

Felek a vitas kérdés biroi utra valo terelését megel6z6en legalabb egy alkalommal
kotelesek egyeztetni az a)-b) pontokban foglaltak szerint. Az egyeztetés
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eredménytelensége esetén a jelen megallapodasbdl ered6 jogvita elbiralasara a
Szekszardi Jarasbirdsag kizarolagos illetékességét koétik ki.

d) Az énkormanyzatok polgarmesterei megallapodnak abban, hogy a KOH jegyzéje

és aljegyz6je allashelyének betdltésére legkésébb 2019. december 15-éig
palyazatot irnak ki.

e) Jelen megallapodas valamennyi, a megallapodast megkotd onkormanyzatanak
képvisel6-testilete altali elfogadasat és azok polgarmestereinek alairasat
kovetéen 2020. januar 1. napjan Iép hatalyba.

f) A jelen megallapodast, annak elolvasasat, tartalmanak megismerését és
megeértését kovetben az Onkormanyzatok keépviseld-testiletei képviseletében
eljar6 polgarmesterek a képviselt 0Onkormanyzat akarataval mindenben
megegyezben, annak nevében helybenhagydan sajatkez( alairassal latjak el.

Decs, 2019. december 12.

Heberling Tibor Huszarné Lukacs Rozalia

Decs nagykdzség polgarmestere Bata kdzség polgarmestere
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2. melléklet

FELHATALMAZO LEVEL

AU O e e

(az o6nkormanyzat neve és cime) jelen nyomtatvany alairasaval felhatalmazom a

szamlavezetd hitelintézetemet, hogy
=
..................................................................................................................... -nal
(a hitelintézet neve és cime) vezetett ... szamu
szamlamat ... kdzség/varos 6nkormanyzata altal benyujtott
azonnali beszedési megbizas alapjan a ... szamla javara
megterhelje.

Inkasszalhatdé dsszeg évi maximum 1.000.000.- Ft.

Kelt: o

a felhatalmazé 6nkormanyzat cégszeri alairasa

Zaradék:

(a hitelintézet neve és cime) mint a Szamlatulajdonos hitelintézete tudomasul vessziik, hogy
.............................................................................. onkormanyzata - mint jogosult - a
............................................................................................................ létrejott
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tarsulasi megallapodas alapjan felmerilé kovetelését a Szamlatulajdonos szamlaja terhére
azonnali beszedési megbizassal érvényesitheti.

A felhatalmazd kijelenti, hogy mas banknal a jelen megallapodas megkotésének
idépontjdban nem rendelkezik bankszamlaval és egyuttal vallalja, hogy a megadott
bankszamla megszintetésérdl, illetve Ujabb bankszamlak megnyitasardl haladéktalanul
értesiti ... onkormanyzatat.

A felhatalmazdé 6énkormanyzat hitelintézete tudomasul veszi, hogy e nyilatkozat csak
............................................. onkormanyzata tudtaval és hozzajarulasaval vonhato
vissza.

Kelt: o

hitelintézet

fiiggelék

A tarsulas onkormanyzatok lakossagszama

2019. januar 1-jétd|
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Decs nagykdzség 411516 (72,46 %)

Bata kdzség 1564 f6 (27,54 %)

Osszesen: 5679 f6 (100,00 %)
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Okirat szdma:

Alapito okirat

Az dllamhaztartasrdl szélé 2011, évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a(z)
alapité okiratat a kovetkezék szerint adom ki:

L e eeaeeeeeeaeeaeaeaeeeeteeneaeaeaaaans A
koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

7R PSPPSR A
koltségvetési szerv
0 01 PP m
egnevezése:Decsi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal
TR PSP r
dviditett neve:Decsi KOH
PPN A
koltségvetési szerv
PP S
zékhelye:7144 Decs, F6 utca 23.
TR P t
elephelye(i):
telephely megnevezése telephely cime
1 Decsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Batai 7149 Bata, F6 utca 147.
Kirendeltség
2 | Konyha 7144 Decs, Ady Endre utca 12-16.
A e eeeee et eaeaeeeeeeeeaeaeaeeraanans A

koltségvetési szerv
alapitdsaval és megszlinésével 6sszefliggd rendelkezések
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B L. e e ee e et et eeeeeteeteeteeteeteeteeteetaeetaeetaaraaataaarans A
koltségvetési szerv alapitdsanak datuma:2019. december 12.

PSPPSR A
koltségvetési szerv alapitdsardl rendelkezé jogszabdly:Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl
sz6l6 2011, évi CLXXXIX. torvény

. PP A
koltségvetési szerv jogallasat meghatarozd jogszabaly:Az allamhaztartasrdl szold 2011. évi
CXCV. torvény

PSPPSR A

koltségvetési szerv alapitasara, atalakitdsara, megsziintetésére jogosult szerv

PP m
egnevezése: Decs Nagykdzség Onkormanyzata

PP S
zékhelye:7144 Decs, F6 utca 23.

. P m
egnevezése: Bata K6zség Onkorményzata

PP S

zékhelye: 7149 Bata, F6 u. 147.

D et eaeeeeeeeaeaeaeeeeeeataeaeeteetatataeeteetatatatatettatatatatettatatataeetrearaeares A
koltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének
megnevezése székhelye
1 | Decsi Polgarmesteri Hivatal 7144 Decs, F6 utca 23.
2 | Batai Koz6s Onkormanyzati Hivatal 7149 Bata, F6 utca 147.
o P A

koltségvetési szerv iranyitasa, fellgyelete

PP A
koltségvetési szerv iranyitd szervének
0t N PP m
egnevezése: Decs Nagykdzség Onkormanyzata
T PP UPP S

zékhelye:7144 Decs, F6 utca 23.

0SS A
koltségvetési szerv fenntartdjanak

o 0
megnevezése:Decs Nagykozség Onkormanyzata
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T8 PP PPTRSPPRRPN s
zékhelye:7144 Decs, F8 utca 23.

57070 TSP m
egnevezése: Bata Kozség Onkormanyzata

T80 PR S
zékhelye: 7149 Bata, F6 utca 147.

R PSP A
koltségvetési szerv tevékenysége

01 A
koltségvetési szerv kozfeladata:
G 01 S PSPPI M

agyarorszag helyi dnkormanyzatairdl széld 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése
alapjan ellatja az 6nkormanyzatok mdkodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzé
feladat- és hatdskorébe tartozd Ugyek dontésre vald elGkészitésével és végrehajtdsdval
kapcsolatos feladatokat; kézremUkodik az 6dnkormanyzatok egymas kozotti, valamint az
allami szervekkel torténé egylttmikodésének 6sszehangoldsaban.

L TR0 P A
koltségvetési szerv a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-a alapjan
biztositja a helyi nemzetiségi dnkormanyzatok részére az 6nkormanyzati mikodés személyi
és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikodéssel és gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok ellatasaral.

G010 A
kdltségvetési szerv elldtja a decsi Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat, a Decs-Tesz Vesz

Ovoda és Mini Bolcs6de, a batai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval
kapcsolatos teendéket az egyUttmikodési megallapoddsnak megfelelSen.

0 A
koltségvetési szerv fétevékenységének allamhaztartdsi szakagazati besoroldsa:
szakdgazat szama szakdgazat megnevezése
1 | 841105 Helyi dnkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége
S0 TR A

koltségvetési szerv alaptevékenysége: Ellatja Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl széld
CLXXXIX. torvényben és az egyéb vonatkozd jogszabdlyokban az onkormanyzati hivatalok
szamara meghatdrozott feladatokat, a fenntarté 6nkormanyzatok, a képvisel6-testiletek és
szerveik muikodésével kapcsolatos feladatokat, a polgarmesterek, a jegyz6 és a kozds
onkormanyzati hivatal (gyintéz6je szamara megadllapitott allamigazgatasi feladat- és
hataskoroket. A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatdsrol szold 1997. évi XXXI. torvény
41. § (1) bekezdésében meghatdrozott étkeztetést, tovdbba koznevelési és munkahelyi
(koz)étkeztetést.”
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PPN A
koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjeldlése:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
1 011130.. Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkotd és altaldnos
igazgatasi tevékenysége
2 | 011140 Orszdagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
3 | 011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatds
4 | 013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatasok
5 | 013350 Az dnkormanyzati vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok
c 016010 Orszaggyllési, 5nkormanyzati és eurdpai parlamenti
képvisel6valasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
7 | 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
0TS A
koltségvetési szerv illetékessége, mikodési terilete: Decs nagykodzség és megallapodas alapjan
Bata kozség kozigazgatasi teriilete.
72 PP A
koltségvetési szerv szervezete és m(ikodése
700 PRSPPI A
koltségvetési szerv vezet§jének megbizasi rendje:A koltségvetési szervet a jegyz8 vezeti, akit
nyilvanos pdlydzati eljdras alapjan, hatdrozatlan iddére, kozszolgdlati jogviszonyba a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011, évi CLXXXIX. torvény 82. § (1) bekezdés,
valamint a kozszolgdlati tisztviselSkrdl széld 2011. évi CXCIX. torvény alapjan Bata Kozség
Onkormdnyzata polgdrmestere irasos véleményének kikérésével Decs nagykdzség polgdrmester
nevez ki. A jegyz6 kinevezéséhez és felmentéséhez a fenntartdé Onkormanyzatok
polgdrmestereinek lakossagszam-aranyos, tobbségi dontése szilkséges. A jegyzd felett az egyéb
munkaltatd jogokat Decs nagykozség polgarmestere gyakorolja.
720 S A
koltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:
foglalkoztatdsi jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabaly
1 | Koézszolgalati jogviszony A kozszolgalati tisztviselSkrdl szold 2011. évi CXCIX. torvény
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2 | Munkaviszony A munka torvénykdnyvérél szolo 2012. évi l. tdérvény

3 | Meghbizasi jogviszony A Polgari Torvénykdnyvrél szold 2013. évi V. tdrvény

< SRR Z
aro rendelkezés

Jelen alapité okiratot »2020. januar 1.« napjatdl kell alkalmazni, ezzel egyidejlleg a kdltségvetési szerv
2016. december 12. napjan kelt, »1756-6/2016« okiratszamu alapitd okiratot visszavonom.

Kelt: »Decs, 2019. december 12.«

P.H.

Heberling Tibor

Decs Nagykozség polgdrmestere

P.H.

Huszarné Lukacs Rozalia

Bata kozség polgarmestere

(Uj koltségvetési szerv esetén)

Jelen alapitd okiratot a torzskényvi nyilvantartdsba torténd bejegyzés napjatdl (VAGY) »datum«
napjatol kell alkalmazni.

Kelt: »Helység név, datum«

P.H.
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walairas«

Az eredeti papiralapu dokumentummal egyez6.
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A Decsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 2

Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. toérvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84. §-a alapjan Decs Nagykozség és Bata Kozség az
onkormanyzat mikoédésére, a polgarmester, a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé
ugyek dontésre vald elbkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasra k6zés onkormanyzati hivatalt alakit és tart fenn. Mikddésének részletes
szabalyait az alabbiakban allapitja meg.

A kozbs onkormanyzati hivatal szervezeti és mukodési szabalyzatanak tartalmi
elemeit az Allamhaztartasrol szolé térvény végrehajtasardl kiadott 368/2011. (XII.
31.) Kormanyrendelet 13. §-a szabalyozza.
A Decsi Kozds Onkormanyzati Hivatal hatalyos Alapitdé Okiratat Decs Nagykdzség
Képviselb-testllete a .../...(...) 6nkormanyzati hatarozattal Bata Kozség Képvisels-
testllete a .../...(...) 6nkormanyzati hatarozattal fogadta el.

l.

A Kozos onkormanyzati hivatal jogallasa, felépitése

1.) A Hivatal megnevezése, székhelye, telephelye:

Decsi Kdzds Onkormanyzati Hivatal

7144 Decs, F6 utca 23.
Tel/Fax.:74/595-900, 74/595-910

Decsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Batai Kirendeltsége
7149 Bata, F6 u. 147.
Tel.: 74/590-022
FAX: 74/590-018

2.) A Decsi Kbézos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) az érintett
képviselO-testlletek altal létrehozott egységes szerv, amely a polgarmesterek
iranyitasaval és a jegyz6 vezetésével latja el a feladatait. A Hivatal munkajanak a
megszervezesérdl a jegyz6 gondoskodik. A Hivatal sajat koltségvetési eléiranyzata
korében 6nalloé koltségvetési szerv. A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat
€s nem gyakorol alapitoi, tulajdonosi jogokat gazdalkodé szerv felett.

3.) A k6z0s 6nkormanyzati hivatal szervezete:

2 Decs Nagykozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete .../...(...) onkormanyzati hatarozataval, Bata Kozségi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete .../...(...) Snkormanyzati hatarozataval hagyta jova.
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Decsi Székhely

a) vezetdi munkacsoport: jegyz6, osztalyvezetd
b) pénzugyi osztaly: 4 f6
d) igazgatasi: 6 f6

Batai Kirendeltség

a) aljegyz6

b) anyakdnyvvezet, igazgatasi-szocialis Ugyintéz6é: 1 f6
c) adougyi ugyintézd: 1 f6

d) gazdalkodasi ugyintézd: 1 f6

A Hivatal szervezeti abraja
Fenntartd: Decs Nagykézség Onkormanyzata és Bata Kozség Onkormanyzata

A Hivatalt a jegyz6 vezeti

Dec5| K6z6s Onkorméanyzati Hivatal }

wf N

Decsi Székhely Batai Kirendeltség
Vezetbi Igazgatasi Pénzlgyi aljegyzé
munkacsoport osztaly osztaly

gazdalkodasi Ugyintézé

anyakdényvvezet§ és
igazgatasi-szocialis
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Székhely: 7144 Decs, F6 utca 23.
Kirendeltség: 7149 Bata, F6 u. 147.

4.) A hivatal Iétszama 16 6, az alabbiak szerint:
Decsi Székhely

Hivatalvezet6: 1 16 jegyzo (féfoglalk.)
Osztalyvezetd: 1 f6 osztalyvezet6 (féfoglalk.)
Ugyintéz6i allomany: Igazgatasi Osztaly (6 f6),

2 6 titkarsagi ugyintéz6 (féfoglalk.)
4 {6 igazgatasi ugyintéz6  (féfoglalk.)

Pénzugyi Osztaly (4 f6)

2 f6 pénzlgyi Ugyintézé (féfoglalk.)
2 f6 adougyi ugyintézé (féfoglalk.)

Batai Kirendeltséq

Aljegyz6: 16
Gazdalkodasi dgyintéz6: 16
Anyakoényvvezetd, szocialis-igazgatasi ugyintézé: 16
Addéugyi tgyintézé: 16

A Hivatal iranyitasa, vezetése

A polgarmester:

a) a képviselo-testilet dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkorében
iranyitja az illetékességi korébe tartozo Hivatalt,

b) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza az illetékességi
korébe tartozé Hivatal feladatat,

c) részt vesz az onkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések
elbkészitésében végrehajtasaban;

d) a jegyz6 javaslatara el6terjesztést nyujt be a képvisel6-testiletnek az
illetékességi korebe tartozo Hivatal bels6 szervezeti tagozodasanak, a munka-
és ugyfélfogadasi rendjének meghatarozasara,

e) gyakorolja egyetértési jogat az illetékességi korébe tartozé Hivatal hivatali
dolgozadi kinevezése, felmentése, jutalmazasa tekintetében,

f) Decs Nagykdzség polgarmestere gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyz6
tekintetében,

g) kezdeményezésére a jegyzd koteles munkaértekezletet 6sszehivni.

A jeqyzo:
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a) vezeti a Hivatalt,

b) felel6s annak torvényes és eredményes mikodéséért,

c) a hataskorébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

d) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal koztisztvisel6i és munkavallaléi
tekintetében,

e) megszervezi a Hivatal munkajat, gondoskodik a dolgozok kozotti aranyos
munkamegosztas kialakitasarél és fenntartasaral,

f) rendszeresen szamon kéri az altala kiadott utasitasok végrehajtasat,

g) személyes jellegl tgyben engedélyt adhat a munkahelyrél val6 eltavozasra,

h) meghatarozza a Hivatal dolgozoinak részletes munkakorét,

i) gondoskodik a dolgozdk rendszeres tovabbképzésérdél,

h) igény esetén tajékoztatast ad a polgarmesternek és a képviselS-testuletnek a
Hivatal munkajardl, mikodéseérdl,

i) szUkség esetén és a polgarmester kezdeményezésére munkaértekezletet hiv
Ossze,

) elldtia a jogszabalyban el6irt allamigazgatasi feladatokat és hatdsagi
hataskoroket,

k) dont a hataskorébe utalt igyekben,

) képviseli a Hivatalt.

”

Az aljeqyz6:

a) vezeti a Batai Kirendeltséget,

b) felelés annak torvényes és eredményes mikodéseéert,

c) a hataskorébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

d) gyakorolja a munkaltatoéi jogokat a Batai Kirendeltség koztisztviselbi és
munkavallaldi tekintetében,

e) megszervezi a Batai Kirendeltség munkajat, gondoskodik a dolgozdk kozotti
aranyos munkamegosztas kialakitasardl és fenntartasaral,

f) rendszeresen szamon kéri az altala kiadott utasitasok végrehajtasat,

g) személyes jellegl tgyben engedélyt adhat a munkahelyrdl valé eltavozasra,

J) meghatarozza a Batai Kirendeltség dolgozdinak részletes munkakorét,

k) gondoskodik a dolgozdk rendszeres tovabbképzésérdél,

h) igény esetén tajékoztatast ad a polgarmesternek és a képviseld-testuletnek a
Batai Kirendeltség munkajardl, mikodeésérdl,

i) szlkség esetén és a polgarmester kezdeményezésére munkaértekezletet hiv
0ssze,

j) ellatia a jogszabalyban el6irt allamigazgatasi feladatokat és hatdsagi
hataskoroket a Batai Kirendeltségen,

k) dont a jegyz6i hataskorbe utalt Ggyekben a Batai Kirendeltség illetékességi
teruleten,

[) képviseli a Batai Kirendeltséget.

Az lgazgatasi Osztalyt a jegyz6, a Pénzligyi Osztalyt a pénzigyi osztalyvezetd, a
Batai Kirendeltséget az aljegyzd vezeti és kdzvetlendl iranyitja.

A jegyzét, annak tavollétében, vagy a jegyzoéi tisztség betoltetlensége esetén az
aljegyzo helyettesiti.
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A Hivatal miikodése

A munkarend:

a) A Hivatal dolgozoinak munkaideje

Decsi Székhely

Hétf6 730 — 179

Kedd — Csutortok 730 — 169

Péntek 730 — 129
Batai Kirendeltség

Hétfé — Csutortok 890 _ 1630

Péntek 890 _ 149

b) Tulmunka végzése esetén a szabadidét a jegyz6, a Batai Kirendeltség esetén az
aljegyz6 engedélyezi.

c) Héségriadd esetén 530 — 14%-ig tarté munkaid6 rendelhetd el.

Az uigyfélfogadasi rend:

a) A Hivatal Ggyfélfogadasi rendje:

Decsi Székhely
hétfé, kedd 800 _ 1400
csutortok 800 _ 1690

Batai Kirendeltség
hétfo, csutortok 8% _ 1490
kedd 8% _ 1630

b) A vezetbk tUgyfélfogadasi rendje
Decsi Székhely

- polgarmester minden paros hét csitortokon 9% _ 10%
- alpolgarmester minden paratlan hét csiitortokon 9% _ 10%
- jegyz6 minden hét csitortokon 8% — 169

Batai Kirendeltség
- polgarmester minden hét csitortokon 820 — 9%
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- aljegyz6 hétfén, kedden, csutortokon hivatali idében, amennyiben a
hivatalban tartézkodik; kiemelt fogadéoraja minden hét
kedd 8% — 9%

c) Munkaidén kivdl, illetve a heti szabad- és pihenénapokon is el kell latni az alabbi
szolgaltatasokat:

hazassagkotés

valasztasok, népszavazasok lebonyolitasa
képviseld-testuleti és bizottsagi Ulések, kozmeghallgatasok
halasztast nem tiré kdzérdeki feladatok

d) A telepulési képviselbket és az dnkormanyzati intézmények vezetéit soron kivll -
ugyfélfogadasi idén kivul is - fogadni kell.

V.

A Hivatal miikodésével kapcsolatos eqyéb feladatok

1.) A kiadmanyozas rendje:

Polgarmester:

Valamennyi hataskorébe tartoz6 ugyben személyesen ir ala, tavolléte,
akadalyoztatasa esetén kiadmanyozasi joga az alpolgarmestert illeti meg.

Jegyz6:
Kiadmanyozasanak rendjét kulon hivatali szabalyzat tartalmazza.
Aliegyz6:

Kiadmanyozasanak rendjét kulon hivatali szabalyzat tartalmazza.

A Hivatali dolgozo:

Kiadmanyozasuk rendjét kulon hivatali szabalyzat tartalmazza.

2.) A kotelezettségvallalas, pénziiqyi ellenjegyzés:

A kotelezettségvallalas, az utalvanyozas, a pénzugyi ellenjegyzés és a teljesités
igazolas részletes szabalyait kulon hivatali szabalyzat tartalmazza.

3.) Az lgyiratkezelés rendje:
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A Hivatal iratkezelésének részletes szabalyait kulon hivatali szabalyzat tartalmazza.

4.) Helyettesités rendje

A jegyz6t tavollétében és hianyaban az aljegyz6 helyettesiti.
Az Ugyintéz6k a munkakori leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

5.) Szabadsag kiadasanak rendje:

A szabadsag kiadasanak rendjét a Hivatal Kdzszolgalati Szabalyzata tartalmazza.

6.) A kikuldetés rendje:

A hivatali dolgozék kiklldetésének rendjét a Hivatal Kbézszolgalati Szabalyzata
tartalmazza.

7.) A kikuldetés rendje:

A Hivatal alaptevékenységének kormanyzati funkcidit az intézmény Alapitd Okirata
tartalmazza.

8.) A Hivatal bélyegz6i:

A Dbélyegz6k megrendelésérdl a jegyz6 gondoskodik. A dolgozdk részére
hasznalatba adott és Magyarorszag cimerével ellatott bélyegz6krdl nyilvantartast
vezet és évente ellendrzi a kiadott bélyegz6k meglétét. A dolgozok a bélyegzék
meglétéért és szabalyszerli hasznalataért fegyelmi felelésséggel tartoznak. A
bélyegz6 esetleges elvesztését a jegyzének be kell jelenteni, aki a szikséges
intézkedéseket megteszi. Az elhasznalddott, megrongalddott vagy feleslegessé valt
bélyegzdk elbirasszerl megsemmisitése a jegyz6 feladata.

V.

A kozos onkormanyzati hivatal fobb feladatai

1.) Feladatok a képviseld-testilletek vonatkozasaban:

a) elbkeésziti dontésre az altala meghatarozott onkormanyzati ugyeket,
b) végrehajtja dontéseit,
c) szervezési, Ugyviteli, nyilvantartasi, informacios illetve egyéb adminiszt-
racios teenddket végez,
d) ellatia mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képvisel6-
testllet, a polgarmester és az alpolgarmester meghataroznak,
2.) Feladatok a helyi képviselékkel kapcsolatban:

a) soron kivul koteles fogadni 6ket,
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b) koteles a képvisel6i munkajukhoz szukséges szakmai informaciokat
megadni,

c) kozérdekl bejelentéseiket 15 napon belll el kell intézni és a tett
intézkedé-sekrdl tajékoztatast adni.

3.) Kozigazgatasi feladatok:

Végzi mindazok a dontés el6készitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket az
Motv., az 1991. évi XX. torvény (hataskori torvény), illetve az utobbi altal kapott
felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyok a helyi dnkormanyzatok és szervei
részére feladat— és hataskorként allapitanak meg.

4.) A Hivatal dolgozdinak kotelezettségei:

a) a munkahelyen és azon kivul is beosztasukhoz méltdéan viselkedni;

b) a munkahelyen pontosan és kulturaltan megjelenni;

c) a torvényességet megtartani és megtartatni,

d) a kézigazgatasi Ugyeket szakértelemmel, birokracia-mentesen intézni;

e) a jegyzl és a kdzvetlen munkahelyi felettes utasitasainak végrehajtasa,

f) a Hivatalra vonatkozo rendelkezéseket megtartani;

g) a hivatali munkat a legjobb tudasa szerint végezni;

h) 6sszeférhetetlenségi, vagy kizaré ok fennallasat a jegyzének haladéktalanul
bejelenteni;

i) szakmai tudasukat allandd 6nképzéssel fejleszteni, a hataskorikbe tartozé
jogszabalyokat rendszeresen tanulmanyozni.

5.) A Hivatal Iatja el a gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat az alabbi intézmények
tekintetében:

Decsi Székhely ]
a) Decs Tesz-Vesz Ovoda és Mini Bolcs6de
b) Decsi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Batai Kirendeltség
a) Batai Pitypang Ovoda és Bélcséde
b) Batai izek Konyhaja
c) Batai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Az errdl sz6l6 megallapodast a képviselb-testulet kulon hatarozattal hagyta jova.

6.) A belsd ellenérzés

a) Az Motv-nek, az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvénynek,
valamint a koltségvetési szervek belsé ellendrzésérél sz6l6 370/2011.(XI1.31.)
Korm. rendeletnek (a tovabbiakban: Ber.) megfeleléen a koltségvetési szerv
vezetbje felelés a belsé kontrollrendszer keretében — a szervezet minden
szintjén érvényesuld — megfeleld kontrollkdrnyezet, kockazatkezelési
rendszer, kontrolltevékenységek, informacidés és kommunikacios rendszer,
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valamint nyomon  kovetési rendszer (monitoring) kialakitasaért,
mikodtetéséért és fejlesztéséért.

b) Az Moétv. 119. § (3)-(4) bekezdései alapjan a jegyz6 koteles belsd
kontrollrendszert muikodtetni, amely biztositia a helyi 6nkormanyzat
rendelkezésére all6 forrasok szabalyszerli, gazdasagos, hatékony és
eredményes felhasznalasat.

c) A jegyz6 koteles gondoskodni — a belsé kontrollrendszeren belll — a belsé
ellen6rzés mikodtetésérél a vonatkozd jogszabalyok, az allamhaztartaseért
felel6s miniszter altal kozzétett moédszertani utmutatok és a nemzetkdzi belsé
ellen6rzési standardok figyelembevételével.

d) A helyi dénkormanyzat bels6é ellenérzése keretében gondoskodni kell a
felugyelt koltségvetési szervek ellenbrzésérdl is.

e) A belsé ellenérzés feladatat a Ber. 21-22. §-i részletezik. A belsé ellenbrzés
tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére, kuldndsen
a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznalasanak és
elszamolasanak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal valo
gazdalkodasanak a vizsgalatara.

f) Az onkormanyzat a bels6 ellen6rzési tevékenységet kilsé vallalkozassal
lattatia el. A Ber. 17. § (1) bekezdés alapjan a bels§ ellenérzést végzé
személy munkajat a koltségvetési szerv vezetbje altal jovahagyott belsd
ellen6rzési kézikdnyv szerint végzi.
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1. melléklet a Decsi K6zés Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzatéhoz

A Hivatal egyes munkacsoportjainak feladatai:

1. A Decsi Székhely Pénziugyi Osztaly pénziigyi feladatai:

— a normativ allami tdmogatasi igény intézményi felmérése, ellenérzése,
Osszesitése, a tamogatasok igénylése, a normativ koltségvetési
hozzajarulasok elszamolasa,

— a koltségveteést el6készitd tervezési munka megszervezése és koordinalasa,

— a koltségvetési rendelet-tervezet, valamint a koltségvetést megalapozé
rendelet-tervezetek, -modositasok el6készitése,

— a gazdalkodasrol szolé széveges beszamold elkészitése a MAK és a
Képvisel6-testllet szamara,

— a célhoz nem kotott forrasok betétként valo elhelyezése, javaslattétel banki
szolgaltatasok igénybevételére,

— az onkormanyzati koltségvetés végrehajtasanak, pénzigyi egyensulyanak
figyelemmel kisérése,

— az onkormanyzat likvidtervének elkészitése,

— javaslattétel az intézményekt6l beérkezd poételbiranyzat igények pénzugyi
megoldasara,

— a hitelkérelmek Osszeallitasa, visszafizetési Utemterv elkészitése, a hitelek
analitikus nyilvantartasanak vezetése,

— a beruhazasokkal kapcsolatos analitikus nyilvantartas vezetése, a fékonyvi
konyveléssel negyedévente egyeztetése, a fékonyvi kdnyveléshez kapcsolodo
bizonylatok ellendrzése, kontirozasa és konyvelése

— a NAV-val kapcsolatos addzasi feladatok, bevalldsok elkészitése az
onkormanyzati intézmeényeknél,

— az utalvanyozasra, ellenjegyzésre és eérvényesitésre, valamint a szakmai
teljesités igazolasara, a kotelezettségvallaldas és a kotelezettségvallalas
ellenjegyzésére jogosultak nyilvantartasanak folyamatos és naprakész
vezetése a gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozottak  szerint
intézményenkeént,

— pénzugyi ellenjegyzés,

— az intézmények hazipénztarai pénzkezelési szabalyok szerinti betartdsanak
ellen6rzése,

— a biztositasokkal kapcsolatos ugyek intézése,

— a szamlafizeté valtozasok bejelentése a szolgaltatok felé, szamlazassal
kapcsolatos reklamacio,

— koézremikodés a leltarozasban,

— kapcsolattartas a nemzetiségi onkormanyzattal, kozrem(kodés a palyazataik
elkészitésében, elszamolasaban,

— hatdlyos  onkormanyzati  szerzddések,  megallapodasok  naprakész
nyilvantartasa,

— a valasztasok, népszamlalas pénzugyi elszamolasanak elvégzeése,

— részvétel a képvisel6-testulet és a bizottsdgok Ulésein, amelyeken
gazdalkodassal kapcsolatos el6terjesztéseket targyalnak,
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a polgarmester, alpolgarmester, a kdnyvvizsgalo, illetve a jegyz6 részére
gazdasagi szamitasok, értékelések készitése,

palyazati tevékenység: palyazatok figyelése, koordinacio, utélagos elszamolas
az el6iranyzat valtozasokrol nyilvantartas vezetése

havi pénzforgalmi jelentés, konyvelési napld, fékonyvi kivonat elkészitése,
egyeztetés (finanszirozasok, tamogatasok, poteléiranyzatok terén) az
intézményekkel és a MAK-kal,

negyedévente a koltségvetési jelentés és mérlegjelentés elkészitése,
tovabbitasa a MAK-hoz, az éves, féléves beszamolé elkészitése,

szukség esetén naprakész adatkozlés a koltségvetési elGiranyzatok pénzugyi
teljesitésérdl, illetve felhasznalasaral,

egyeztetés az analitikus kdonyveléssel az adougyi- €s a szocialis ugyintézdkkel
év végi zarlati és év eleji nyitasi munkak elvégzése,

a meghatarozott tirlapok kitdltésével, illetve a KGR szoftverrel a MAK részére,
a torzsadattar karbantartasa, modositasa,

nagyéertékii targyi eszk6zOk nyilvantartasanak, az ingatlankataszter
vezetéséhez adatszolgaltatas a vagyonkataszter kezel6jének,

KSH jelentések elkészitése, elklldése,

a Hivatalhoz beérkezd szamlak nyilvantartasba vétele és utalasa,

a kotelezettségvallalasok érvényesitése a Hivatalnal, a Decs Tesz-Vesz
Ovodanal és az 6nkormanyzatnal,

az irasban és a nem irasban vallalt kotelezettségekrdl analitikus nyilvantartas
vezetése,

hirlap- és szakkonyv, irodaszer, papiraru rendelések intézése,

fizetési felszoélitasok kiallitasa, postazasa

peénzugyi igazolasok kiadasa,

a polgarmesteri hivatalnal és az 6nkormanyzatnal dolgozok év végi adozassal
kapcsolatos feladatainak ellatdsa, a MAK-igazolasok alapjan, a munkaltatoi
bevallasok elékészitése és tovabbitasa a MAK felé,

cégtelefonok hasznalatanak nyilvantartasa és tovabbszamlazasa,

a képvisel6i tiszteletdijak kifizetésérdl és felajanlasairdl kimutatas készitése,
az elszamolasok dokumentalasahoz szikséges nyomtatvanyok elkészitése,

a hazi pénztarak kezelés, pénztarellen6rzés,

a dolgozok munkaruha nyilvantartasanak vezetése,

az étkezési utalvanyok beszerzése és kiosztasa,

ado- és értékbizonyitvany kiadasa.

A Decsi Székhely Pénzugyi Osztaly adougyi feladatai:

a gepjarmiadoval kapcsolatos kivetési, beszedési, nyilvantartasi munkak
végzése,

addigazolasok kiadasa,

talajterhelési dij beszedése,

a mezd&0ri jarulék kivetése és behajtasa,

a szennyviz-érdekeltségi hozzajarulasok beszedése,

zaras-beszamolas,

kornyezettanulmany lefolytatasa,
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adok mdbdjara behajtandé koztartozasok beszedése (helyszini birsag,
szabalysértési birsag, kozigazgatasi birsag, idegen helyrél kimutatott
koztartozasok behajtasa, fizetési felszélitasok kiklldése, végrehajtas,
nyilvantartasok vezetése, kapcsolattartas a tartozast kimutatd szervekkel, az
idegen helyrdl behajtott koztartozasok tovabbutalasa, konyvelése),
adoszamlak pénzforgalmi rogzitése,

az iparlzeési adoval kapcsolatos kivetési, beszedési, nyilvantartasi munkak
végzése.

A Decsi Székhely lgazgatasi Osztaly feladatai:

munkaiigyi-személyzeti munka ellatasa a Hivatal és a Decs Tesz-Vesz Ovoda
eés Mini Bolcs6de koztisztviselbi, kozalkalmazottjai, munkavallaléi, és a
kozfoglalkoztatottak esetében,
jelenléti iv kezelése a Hivatalnal,
vedondk helyettesitésének elrendelése,
a keépviselb-testulet és bizottsagainak mikodésével kapcsolatos szervezeési
feladatok ellatasa (Ulések el6készitése, irasos anyagok készitése, kikuldése,
jegyzdkonyv  vezetése, elkészitése, és postazasa, a dontések
végrehajtasaban valo kdzremiikodés),
képvisel6-testuleti  hatarozatok, rendeletek nyilvantartasa (egységes
szerkezetbe foglalas),
a jegyz6, a polgarmester és az alpolgarmester részére titkarndi feladatok
ellatasa, gépelés,
polgarmesteri, képviselbi, koztisztvisel6i vagyonnyilatkozatok kezelése,
szamitégépes és manualis nyilvantartasok folyamatos, naprakész vezetése, a
jelentések hataridében torténé elkuldése,
postabontas, fax-kezelése, iktatas
szabadsagok nyilvantartasa, szabadsagok, tappénz, hianyzasok jelentése,
helyettesitések jelentése a MAK-hoz a Hivatal és a Decs Tesz-Vesz Ovoda és
Mini Bolcs6de esetében,
hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa,
koltségmentesség megallapitasahoz kornyezettanulmany készitése,
polgarok személyi, - és lakcimadatairdl adatszolgaltatds és nyilvantartas
vezetése,
cimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok ellatasa,
kdzrem(kodés az egészsegugyi szlrések lebonyolitasaban,
a decsi honlap és képujsag naprakészségének biztositasa, az itt megjelend
informaciok, tajékoztatok folyamatos frissitése,
aktiv részvétel a nagykdzség idegenforgalmi és kulturalis életének
szervezésében,
palyazati tevékenység: palyazatok figyelése, koordinacié, utdlagos
elszamolas,
esélyegyenléségi feladatok ellatasa, javaslatok, intézkedések kidolgozasa,
kornyezetvédelmi feladatok elldtdsa, adatszolgaltatasok, ellenbérzések
teljesitése,
kozterllet hasznalati engedély kiadasa,
telekalakitasi eljarasokban szakhatdsagi allasfoglalas kiadasa,

39



— term&fold vételi/bérleti ajanlatokkal kapcsolatos teendék elvégzése,

— meéhészek nyilvantartasa,

— Onkormanyzati ingatlanokkal kapcsolatos feladatok ellatasa,

— foldekkel kapcsolatos, valamint egyéb hirdetmények kifliggesztése,

— vadkar bejelentéssel kapcsolatos feladatok ellatasa,

— parlagfi elleni védekezéssel kapcsolatos eljarasok bonyolitasa,

— rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, kiegészitd gyermekvédelmi
tamogatas intézése, hatranyos helyzet, halmozottan hatranyos helyzet
megallapitasa, ovodaztatasi tamogatassal kapcsolatos ugyintézés,

— a kozosseégi egyuttélés szabalyainak megértésével kapcsolatos ugyintézés,

— onkormanyzati segélyezéssel kapcsolatos Ugyintézés,

— hazassagkotes, allampolgarsagi ugyek intézeése,

— Ujszulottek tamogatasaval kapcsolatos Ugyintézés, szépkoruak kdszontése,

— a teljes anyakonyvi igazgatasi teend6k ellatasa, halotti anyakonyv vezetése,
névvaltozasi ugyek intézeése,

— Bursa Hungarica tamogatassal kapcsolatos ugyintézeés,

— kutak fennmaradasi engedélyének kiadasa, illetve kutak Iétesitésének
engedélyezése,

— Onkormanyzati bérlakasok ugyeinek intézése.

3. A Batai Kirendeltség feladatai:

A Batai Kirendeltség Bata Kozség kozigazgatasi teruletére kiterjedé illetékességgel
ellatjia mindazokat a feladatokat, amelyeket a Decsi Székhely ellat Decs Nagykozség
tekintetében.
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2. melléklet a Decsi K6zés Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzatéhoz

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam soran koteles vagyok betartani.

Név Datum Alairas
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