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Tisztelt Képviselo-testiiletek!

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Métv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja értelmében ,A jegyzb évente beszamol a képviselS-testiiletnek
a hivatal munkéjarél.” Ez alapjan elkészitettik a Decsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2022. évi
tevékenységérél szolé beszamolét.

l. Szervezeti, személyi kérdések

1.1. A kozos hivatal létrehozasa

A Motv. 84. § (1) bekezdése szerint ,A helyi 6nkormanyzat képviselb-testiilete az
O6nkormanyzat miikbdésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskérébe
tartoz6 lgyek dbntésre valo elbkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara
polgarmesteri hivatalt, vagy k6z6s énkormanyzati hivatalt hoz létre.”

A Mbétv. 85. § (1) bekezdése szerint ,,K6z6s 6nkormanyzati hivatalt hoznak létre azok a
jarason beliili k6zségi 6nkormanyzatok, amelyek kbzigazgatasi terliletét legfeljebb eqgy teleplilés
kbzigazgatasi teriilete valasztja el egymastol, és a kbzségek lakossagszama nem haladja meg a
kétezer f6t. A kétezer f6 lakossagszamot meghaladé teleplilés is tartozhat k6z6s 6nkormanyzati
hivatalhoz.”

) A fenti torvényi eldirasok alapjan Decs Nagykozség Onkormanyzatanak és Bata Kdzség
Onkormanyzatanak képvisel6-testiletei a 2019. december 12-én megtartott egyuttes Glésikon
elfogadtak a Decsi K6z0s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: KOH) 2020. januar 1-jével



torténd létrehozasara iranyuld megallapodast, tovabba a KOH alapito okiratat és SZMSZ-ét. A
KOH székhelye Decs lett.

A KOH létrehozasarol és fenntartasarél szolo megallapodas eddig egy alkalommal kerdilt
modositasra, 2021. november 10. napjan a két telepilésen kilon-kilén megtartott képvisels-
testuleti Ulésen.

1.2. A hivatal szervezete

A Mobtv. 85. § (4) bekezdése értelmében ,,... a székhelyteleplilést a k6zbs énkormanyzati
hivatalhoz tartoz6 énkormanyzatok képvisel6-testiiletei hatarozzak meg.”, mig a (6) bekezdése
szerint ,A k6zsegi 6nkormanyzatok altal létrehozott k6z6s bnkormanyzati hivatal letszamat az
érintett  képviselG-testiiletek a kézbés ©Onkormanyzati hivatal létrehozasarol szolo
megallapodasban hatarozzak meg, figyelemmel a (4) és a (8) bekezdésben foglaltakra.” A (8)
bekezdés alapjan ,A kézdés Onkormanyzati hivatal létrehozasardl szdlé megallapodasban
meghatarozottak szerint minden érintett teleplilésen biztositani kell az igazgatasi munka
folyamatos vagy id6szakos ellatasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket.” A Motv. 85. §
(9) bekezdése lehetdséget biztosit arra, hogy a nem hivatali székhely telepilléseken az
Ugyfélfogadas a kdzbs onkormanyzati hivatal altal létrehozott allandd jelleggel miikddd
kirendeltségen keresztul torténjen.

A KOH legfontosabb feladata a Métv. 84. § (1) bekezdésben foglaltakon kiviil a
gazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa, Decsen a Faluhéz, a Decs Tesz-Vesz Ovoda és
Mini Bolcséde és a Decsi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében, mig Batan a Batai izek
Konyhaja, a Batai Pitypang Ovoda és Bélcsdde, a Batai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, illetve
Bata Kézség Onkormanyzata vallalkozasi tevékenysége (turisztika, boltok, cukraszda és pizzéria)
tekintetében.

2021. november 15-ét6l az érintett dnkormanyzatok képvisel6-testiiletei a KOH létszamat
17 f6ben hataroztak meg, melybdl 13 f6 Decsen és 4 f6 Batan dolgozik. 2022-ben a Iétszambdl
15,56 6 létszamra kaptunk allami tamogatast, melybél 11,36 f6 Decset és 4,2 f6 Batat illette meg.

A KOH felépitését az SZMSZ-e hatarozza meg. Eszerint a KOH-6n beliil Decsen a
pénzilgyi osztaly 5 fével, az igazgatasi osztaly 7 fével, mig a batai kirendeltség 3 fével mikodik,
és végll a létszamba tartozik a jegyz6 és az aljegyzd, aki a batai kirendeltséget vezeti.

A hivatal allomanyaban 2022. évben Decsen személyi valtozas nem kovetkezett be, viszont
a 2021-ben igazgatasi osztalyra kért egy f6 allashely tovabbra is betoltetlen. Batan a
koztisztvisel6i allomanyban személyi valtozas nem tortént.

A KOH dolgozdi felett a munkaltatéi jogokat a jegyz6 gyakorolja. A székhely teleplilésen
foglalkoztatott  kdztisztviselbk  kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetbéi megbizasahoz,
felmentéséhez, a vezetéi megbizas visszavonasahoz és jutalmazasahoz Decs nagykdzség
polgarmesterének egyetértése, mig a kirendeltségen foglalkoztatott aljegyz6 és kdztisztviselSk
kinevezéséhez, felmentéséhez, bérezéséhez és jutalmazasahoz Bata kdzség polgarmesterének
egyetértése sziikséges.

1.3. Munkakorok kialakitasa

A feltételekhez igazodva a kozds hivatalt szervezetileg két kuldénalld hivatalként
mikodtetjuk, ahol a személyre sz6l6 feladatleosztas a jegyz6, az aljegyzd és az osztalyvezetd
feladata. A KOH (gyfélfogadasi rendje is kilénb6zé, megtartotta a korabbi idészakban a
telepuléseken mar megszokott idépontokat.



1.4 Képzés

A hivatal koztisztvisel6i rendelkeznek a munkakérik ellatasahoz szikséges iskolai és
szakmai végzettséggel. 2022. évben a hivatal székhely telepilésén senki nem tett kdzigazgatasi
alapvizsgat, viszont 1 koztisztvisel6 anyakonyvi szakvizsgat tett. A batai kirendeltségen
foglalkoztatott koztisztvisel6k kozigazgatasi alapvizsgaval rendelkeznek, illetve 2 f6
anyakonyvvezet6i szakvizsgaval rendelkezik.

A koézszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésérdl szold 273/2012. (1X.28.) Korm. rendelet
értelmében a koztisztviselok a kotelez6en elbirt tovabbképzéseket teljesitették. A
tovabbképzések teljesitése érdekében jegyzdi utasitas kerllt kiadasra. A felhasznalt tanulmanyi
pont 2022-ben 265 kredit.

A képzések finanszirozasara dsszesen 16,58 fére 467 788 Ft-ot két egyenld részletben
fizettlink meg.

A munkatarsak kozul 11 f6 kdzépiskolai végzettséggel, 5 f6 pedig felséfoku végzettséggel
rendelkezik. A batai kirendeltség koztisztvisel6i kozul 1 f6 fels6foku és 3 f6& kdzépfoku
végzettséggel rendelkezik.

1.5 Targyi feltételek:

A KOH hatékony miikddését szolgalja, hogy mind a két telepiilésen rendezett kortilmények
kozott végezhetik a munkajukat a hivatal dolgozéi, az éplletek akadalymentesitettek.

A meglévé szamitastechnikai eszk6zoket az amortizacios id6t figyelembe véve, a
biztonsagi kockazatokat el6térbe helyezve fejlesztjlk. 2017. évben a ,Decs Nagykdzség
Onkormanyzata ASP kdzponthoz vald csatlakozasa” cimii projekt keretében jelentés géppark
fejlesztés tortént, amely soran 8 munkaallomas, 2 monitor és 10 kartyaolvaso beszerzésére kerdlt
sor. A KOH decsi székhelyén15 db asztali szamitogép és 2 laptop mellett 1 db szerver latja el a
napi feladatokat. 2021. év végén a 2020/2021. évek veszélyhelyzeti id6szakaban a kulturalis
agazatot érintd karok enyhitésére, az 1879/2020.(XIl.4.) Korm. hatarozatban megfogalmazott
célok végrehajtasara, a Nemzeti Mdivel6dési Intézet Nonprofit Kft-vel kotott K-Sz-
0137/001757/2021. szamu megallapodasnak kdszdnhetéen vissza nem téritendé tamogatas
keretében 5 db Notebook beszerzésére nyilt lehetéség, ezzel elésegitve a veszélyhelyzet ideje
alatt az otthoni munkavégzés feltételeinek megteremtését. A székhelytelepllésen 6t
szunetmentes tapegység biztositja a zavartalan munkavégzeést. A szamitégepek belsé halézaton
harom nyomtatot érnek el, ezek egyben fénymasoldk is, illetve a polgarmesteri titkarsagon van
egy kisebb nyomtaté-fénymasolod. A hasznalatukra bérleti szerzédést kotottink.

Batan az ASP csatlakozas keretében 9 db munkaallomast monitorral, 1 db multifunkcios
nyomtatét, az el6irasoknak megfelel§ switch-et és rack szekrényt sziinetmentes tapegységgel és
vilamvédelemmel szereztink be. A projekt keretében tortént a hivatal internet- és
telefonbekotésének atkebelezése és az eszkdzok Uj rack szekrénybe telepitése. Ezt kdvetéen —
aramkori zarlat miatt — kerUlt sor az informatikai eszk6zok szamara kulonallo, védett elektromos
halézat kialakitasara. 2020-ban 0 szervert allitottunk Gzembe, és atalltunk a napi adatmentési
rendszerre.

A meglévé szamitastechnikai eszkdzeink megfeleléek, folyamatos javitasukra,
karbantartasukra nagy figyelmet forditunk. A székhely telepllésen mikodd valamennyi
informatikai eszkoz felligyeletére, a teljeskorl rendszergazdai feladatok ellatasara hatarozatlen
idejl vallalkozasi szerz6dést kotoéttink a KingSys Bt-vel. Batan a rendszergazdai feladatokat, az
informatikai eszk6zok karbantartasat 2020. 6ta Aradi Attila e.v. latja el.

Minden ugyintéz6 rendelkezik Internet kapcsolattal, amely mar alapvet6 elvaras az ASP
alkalmazasahoz is. Most mar minden adatszolgaltatast, megkeresését kizardlag elektronikus
formaban kell teljesitenlink, ezen megkeresések kilénb6zd programok futasat és hasznalatat



teszik szlikségessé. Elektronikus uton torténnek a pénzigyi utalasok, a kéltségvetési beszamolok
tovabbitasa, a helyi addkkal kapcsolatos adatszolgaltatas, palyazati dgyintézés, és az
anyakonyvi események rogzitése. Elektronikusan tartjuk a kapcsolatot a fellgyeleti szerviinkkel,
a birésagokkal és mas hatésagokkal is.

A koz6s onkormanyzati hivatal létrejotte okan az Uj Informatikai Biztonsagi Szabalyzat
2022. oktdber 1-jén lépett hatalyba, és ezzel egyidejlleg a korabbi Decsi Polgarmesteri Hivatal
és a Batai K6z6s Onkormanyzat Hivatal Informatikai Biztonsagi Szabalyzata hatalyat vesztette.

A www.decs.hu honlapon a decsi énkormanyzatot és a KOH székhelytelepiilését érintd,
jogszabaly altal el6irt adatok, nyilvantartasok, testileti jegyz6kdnyvek, rendeletek és az egyéb
kotelez6 és tajékoztatd jellegli anyagok, informaciok kerllnek koézzétételre. A honlap
fejlesztésére, teljes cseréjére, modern, kdnnyen attekinthet6 és kezelhets felllet kialakitasara,
tovabbé a honlap kezelésének betanitasara Decs Nagykdzség Onkormanyzata hatarozott idére,
2022. december 31-éig sz06l6 szerzédést kotott az ISUCOMP Kift.-vel.

Bata Kozség Onkormanyzata szamara, 2020-21. év folyaman Uj, atstrukturalt honlap
készult, amely tematikusan tartalmazza az dnkormanyzat tevékenységeit. A honlap informativ, a
kozségbe latogatét helyezi a kbézéppontba.

Jogi ismereteink naprakészen tartasa érdekében az optijus.hu fellleten talalhato

jogszabalytar van alkalmazasban, emellett ingyenesen hasznalhaté a Nemzeti Jogszabalytar is.
A KOH altal hasznalt szoftvereket a beszamol6 1. melléklete tartalmazza.

Il. Az 6nkormanyzatok miikodésével kapcsolatos feladatok

a) Képviselo-testiileti Gilések és dontések szama

Decs Bata
Testiileti Glések szama 20 19
ebbdl egyiittes lilés 2 2
rendkiviili Uilés 1 6
linnepi ulés 1 0
Koézmeghallgatas szama 1 1
Rendeletek szama 10 7
Hatarozatok szama 108 117
Torvényességi felhivas 1 0
rendeletre
Torvényességi felhivas 1 0
hatarozatra
Torvényességi felhivas 1 0
jegyzének
b) Bizottsagi lilések és dontések szama
Decs Bata
Ulések szama 4 4
Hatarozatok szama 26 10
Torvényességi felhivas 0 0
hatarozatra

Decsen a Pénzigyi és Human Bizottsag, mig Batan a Gazdasagi, Pénzlgyi és Ugyrendi
Bizottsag, valamint a Miszaki, Mez6gazdasagi és Kornyezetvédelmi Bizottsag mikodik.




c) Nemzetiségi 6nkormanyzat lilések és dontések szama

Decs Bata
Ulések szama 7 7
Koézmeghallgatas szama 1 1
Hatarozatok szama 21 19
Torvényességi felhivas 0 0
hatarozatra

Decsen és Batan is egy-egy nemzetiségi 6nkormanyzat miikodik.

A tablazatok tanusaga szerint a két képvisel6-testilet altal dsszesen 17 db rendelet kerilt
elfogadasra. Egy torvényességi felhivas érkezett a képvisel6-testiilet szervezeti és mikddési
szabalyzatara, mely szerint a rendkivdili testileti ilés dsszehivasa nem felelt meg a Métv.-ben
foglalt feltételeknek. Egy toérvényességi felhivas érkezett a polgarmester 2022. évi
szabadsagolasi tervének jovahagyasarol széld hatarozataval kapcsolatban mikddésbeli
jogseértést jelezve, az érintett nem jelentette be személyes érintettségét, igy a képviselb-testilet
a dontésbél valé kizarasrol nem dontétt, tovabba a jegyz6kényvek hataridén tal toérténd
felterjesztésére érkezett felhivas. Bata esetében torvényességi felhivas nem érkezett.

2021. aprilis 1-jét6él az 6nkormanyzati rendeletek szerkesztése, majd elfogadasuk utani
hatalyositasa és publikalasa kotelez6en az Integralt Jogalkotasi Rendszer Loclex alrendszerének
hasznalataval torténik. Az alrendszer hasznalatdhoz szikséges ismeretek elsajatitasa sok-sok
munkadrat vett igénybe. Az alrendszer hasznalata Decs vonatkozasaban a jegyz6, Bata
vonatkozasaban pedig az aljegyz6 feladata.

lll. Kézigazgatasi hatésagqgi feladatok

2022. évben a kdzds hivatalhoz kilsé szervektdl, Ugyfelektdl érkezett iratok szama 6000 dbjvolt,
ez az el6z6 évhez képest 34 %-kal nétt. Az iktatott Ggyiratok szama a székhelytelepulésen
fészamra 5917 db, mig alszamra 12400 db volt, ez az el6zb évhez képest 22, illetve 15 %
novekedést jelentett. A batai kirendeltségen 1950 fészamot iktattak, alszamra 4406 db iktatas
tortént, ami az el6z6 évihez képest 12,49 % ndvekedést mutat.

Az Ugyiratforgalom az el6z6 évekhez képest jelentésen nétt. Ebbél is lathatd, hogy az
ugyintézékre jelentés feladat harul, hiszen vannak olyan feladatok is, amelyek az ASP irat
szakrendszerben iratforgalommal nem jarnak.

A kozigazgatasi hatarozatok szakmailag és jogilag megalapozottak, torvényesek voltak, az 425

allamigazgatasi és a 1007 Onkormanyzati hatésagi hatarozattal szemben jogorvoslat nem
érkezett.

1. lgazgatasi osztaly:

Az igazgatasi osztalyt a jegyz6 iranyitja és felugyeli kdzvetlenul tekintettel arra, hogy az
osztalynak nincs vezetéje.

Az osztaly dolgoz6i megfelel§ szakmai tapasztalattal rendelkeznek, 2 f6 felséfoku, mig 4 f6
kdzépfoku szakiranyu végzettséggel rendelkezik.

Az ellatando feladatok:
e a Ptk.-bdl eredd feladatok (birtokvédelem),



tarsashazak térvényességi felligyelete,

a kdzneveléssel kapcsolatos jegyzéi feladatok,

a kézmivelddéssel kapcsolatos feladatok,

allatvédelmi ugyek,

teljes korl anyakodnyvi igazgatas,

a hagyatéki tgyintézeés,

KCR-rel kapcsolatos jegyz6i feladatok

a hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa,

allampolgarsagi tgyek,

személyzeti-munkatgyi igazgatas,

kereskedelemmel és telepengedéllyel kapcsolatos feladatok,

kozterllet hasznalati engedély kiadasa,

onkormanyzati tulajdonu és kezelési utak esetében kdzutkezelbi hozzajarulas
kiadasa,

tulajdonosi hozzajarulasok kiadasa

a torvény vagy kormanyrendeletben meghatarozott érdemi doéntésre jogosult
hatdésagok eljarasaban, megkeresésre allasfoglalast ad ki,

e a képvisel6-testulet és bizottsaga Uléseinek el6készitése, a jegyzO6konyvek
megirasa,

a nemzetiségi dnkormanyzat mikddésének segitése,

a Teleplilési Ertéktar Bizottsag mikodésének segitése,

szocialis Ggyintézés,

kornyezettanulmanyok készitése,

talalt targyak ugyei,

koézfoglalkoztatas szervezése,

Ugyiratkezelés,

palyazatokkal kapcsolatos tgyintézés,

lakossagi kérelmek, panaszok intézése,

fakivagasok engedélyeztetése,

vadkar Ugyek intézése,

vandorméhészek nyilvantartasa, bejelentett vegyszeres gyomirtassal kapcsolatban
a méhészek kiértesitése.

A KOH-ben eléallitott és oda beérkezd iratokat elektronikus érkeztetési/iktatasi rendszer
segitségével vesszik nyilvantartasba, a teleplléseken az ASP Iratkezel6 szakrendszerét
alkalmazzuk. Egy f6 végzi az Ugyiratkezelést, ami magaba foglalja tobbek kézott az lgyintézék
szamara az iktatast (kivéve adoélgyek, szocialis és személyzeti ligyek), az Ugyiratok irattarba
rendezését, a rendszeres selejtezés elvégzését. Ezen a terlleten a tobb éves elmaradas
felszamolasa ebben az évben is folytatddott.

Az osztaly munkajaban a legmeghatarozébb a szocialis Ugyek és az anyakdnyvi igazgatas.
A legtdbb Ugyfél ezekben az ligyekben keresi fel a hivatalt. Széleskorl a teleplilési tamogatasi
rendszer, melynek elbiralasarél atruhazott hataskoérben a polgarmester dont, igy gyorsabb és
hatékonyabb segitséget jelent azon nehéz élethelyzetben lévék szamara, akik alanyi jogu
ellatasban nem részesuilhetnek.

Az anyakdényvvezet6 szamara jelentds tdbbletmunkat jelentett a Kézponti Cimregiszterrel
kapcsolatos lakossagi kérelmek teljesitése, ellendrizetlen cimek felllvizsgalata és régzitése.
Felllvizsgalatra varé cimek szama korulbelil 150 db, melynek atvezetése a rendszer
bonyolultsagabdl adéddéan hosszadalmas.

Hazassagot az elmult évben 40 par kotétt, melybél 13 par volt decsi lakos. Decs
kdzigazgatasi teriletéhez tartozik a Takler Kuria, a Fritz tanya, illetve a Provence Birtok, igy a
hazassagkotések lebonyolitasaban Decs telepllés anyakdnyvvezetdje az illetékes. 2022-ben a



Takler Kuriaban 15, a Fritz tanyaban 11, mig a Provence Birtokon 1 vidéki par kététte dssze az
eletét.

Kozfoglalkoztatasban résztvevék gyakori cseréje miatt az ezzel kapcsolatos munkaugyi
adminisztracio, valamint a jarasi hivatallal torténé kapcsolattartas jelentés adminisztrativ feladatot
jelentett.

Kdérnyezettanulmannyal kapcsolatos megkeresések folyamatosan érkeznek, altalaban a
Jarasbirdsagtol, ezeket hataridore teljesitjuk.

Az ipari és kereskedelmi Ggyek kapcsan az ipari tevékenység végzésének feltételeinél nem
tortént valtozas. A szallashely-szolgaltatasi tevekenység végzesével kapcsolatban tavaly
bevezették a szallashely-mingsitést, a mar mikod6 szallashelyekre vonatkozéan a Korm.
rendelet tartalmaz hataridéket, hogy milyen szallashely tipusnal (szalloda, panzid) meddig kell a
mindésitést kérni a szallashely-szolgaltatonak. 2022. januar 1-jét6l csak szallashely mindsitéssel
rendelkezd Ugyfelet lehet bejelenteni. A kereskedelmi tevékenység végzésével kapcsolatos
eljaras is valtozott. Itt a vendéglatod tevékenységet folytatd kereskeddnek be kell jelentenie, hogy
milyen fajta vendéglatast folytatnak, tovabba 2021. november 1-jétél regisztralhatnak a Nemzeti
Turisztikai Adatszolgaltaté Kozpontba, és ezt kdvetbéen 2022. julius 1. napjatdl adatszolgaltatasi
kotelezettséguk van.

A kilénb6z6 hatésagoktol és hivatalos szervektdl érkezd hirdetmények kifliggesztése
folyamatos, a teljesitésrél minden esetben irasban visszajelzést adunk a megkeresé szervnek.

A jegyz6 hataskdrébe tartozo birtokvédelmi eljarasok szama 2022-ben 2 volt. ebbél a Tolna
Varmegyei Kormanyhivatal kijel6lése alapjan egy Ugyben mas telepllésen kellett eljarnunk.
Mindkét esetben, hataskér hianyaban a kérelem elutasitasra kertilt.

Az elmult évben 12 civil szervezettdl érkezett palyazat rendezvények lebonyolitasahoz,
illetve mdkodési célu tamogatas igénylésére. A 2022. évre vonatkozo elszamolast az egyik
adolgyi Ugyintéz6 végezte, viszont az idei évben a palyazatok Ugyintézése atkerllt az
anyakonyvvezet6hoz.

Talalt targyakkal kapcsolatos lGigyintézés nem tortént.

Palyazatok benyujtasanal adminisztracios segitséget nyujtunk.

2. Pénziqgyi Osztaly:

Az osztaly latja el Decs Nagykozseg Onkormanyzataval, a kéltségvetési szerveivel (KOH,
Decs Tesz-Vesz Ovoda és Mini Bolcséde), valamint a Decsi Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal
kapcsolatos koltségvetési és gazdalkodasi feladatokat, tovabba az addigazgatasi feladatokat.

Az osztaly élén felséfoku szakiranyu végzettséggel és mérlegképes kdnyveldi képesitéssel
rendelkezd osztalyvezet6 all, akinek iranyitasa mellett 4 f6s csapat dolgozik. Ebbél 2 f6 pénzigyi-
gazdalkodas teriileten, mig 2 f6 addigazgatasi feladatokat lat el. Ok kozépfokd szakiranyu
végzettséggel rendelkeznek. igy az osztaly dolgozéi megfeleld végzettséggel, illetve szakmai
tapasztalattal rendelkeznek.

A pénzigyes kollégak feladataikat folyamatosan az ASP gazdalkodas szakrendszereiben
latjiak el. A koltségvetési tervezési, valamint beszamolasi idészakok jelentés tulterhelési
csucsokat jelentenek a gazdalkodasi terlleten dolgozék szamara. A nagy munkabirasu és kell§
tapasztalattal rendelkez8 pénziigyes kollégak igyekeztek athidalni az adodo nehézségeket



Az osztaly dolgozéinak elhelyezése, a munkahoz valo feltételek megléte elfogadhatonak
mondhatd. Az irodaink nagy részében baratsagos, a mai viszonyoknak megfeleld elhelyezést és
koérnyezetet sikerult kialakitani.

A dolgozdk technikai felszerelésére is hangsulyt fektetliink. Mindenki rendelkezik megfelel
teljesitményl, modern szamitdégéppel, fontos feladatunk a folyamatos karbantartasuk,
fejlesztésiik. A gazdalkodasi feladatok megvaldsitasahoz, ellatasahoz sziikséges szoftverek
allando fejlesztés alatt alinak. Technikailag a mai kor kévetelményeinek megfelelnek (internet
alapuak).

Az osztaly dolgozéi megfelelé szinten elsajatitottak szamitdogépes programok kezelését,
feladataikat igy elektronikus uton végzik. A programokba épitett ellenérzd funkciok, és
szabalyozott igymenet hasznalata igen komoly elékészitést, figyelmet és ellen6rzést igényel, ami
jelentésen emeli a végzett munka szinvonalat, hatékonysagat.

A rendszeres adatszolgaltatason felll ellatando feladatok:

- koltségvetési rendelet el6készitése

- koényvelési feladatok, bizonylati rend

- szamlavezetés, készpénzforgalom

- vagyongazdalkodas

- leltarozas, selejtezés

- bérgazdalkodas

- palyazatokhoz kapcsol6 feladatok

- kozfoglalkoztatashoz kapcsolddo egyes faladatok
- adobevallasok

- KSH statisztikak

- éves koltségvetés elkészitése

- zarszdmadasi rendelet el6készitése

- bérszamfejtéshez kapcsolodd egyes feladatok

A pénzlgyi osztalyon napi szinten hasznalt programok az elmult évben:

- ASP (kdnyvelés)

- OTP Elektra (utalasok lebonyolitasa)

- EBR 42 6nkormanyzati informacioés rendszer

- Onegm (6nkormanyzati el6iranyzat gazdalkodas)

-  KGRK11 adatszolgéltaté modul (adatszolgaltatasok a Magyar Allamkincstar felé)
- ANYK (addbevallasok)

- KIRA (kincstari szamfejtés)

- KSH (statisztikai jelentések).

A 2022. évben a klasszikus gazdalkodasi és pénzlgyi feladatok elvégzése mellett az
Onkormanyzat palyazatainak pénzugyi feladatait is ellatta a hivatal, példaul.: Magyar Falu
Program keretében Ovodai jatszéudvar és kozterilleti jatszotér fejlesztése, Tanya- és
falugondnoki buszok beszerzése, Kommunalis eszkdzok beszerzése, Ut, hid, kerékparforgalmi
létesitmény épitése/fejlesztése; BM-s Kotelez6 onkormanyzati feladatot ellatd intézények
fejlesztése, felujitasa palyazat; szocidlis tlzifa), a projektek finanszirozasi feladatai, az
elszamolas, adminisztrativ teend6iben valé részvétel jelent a pénzigyi osztalynak plusz
feladatot. Az év soran a kollégakkal egy alkalommal sikeres palyazatot készitettiink a telepilések
rendkivili thmogatasara, 1 766 356 Ft Osszeget folyositott a Kincstar.

A szerteagazé oOnkormanyzati feladatellatas gazdalkodasanak megszervezése és
lebonyolitasa az intézményeknél bonyolult és nagy pontossagot igényld tevékenység, aminek



maximalisan meg tudtunk felelni. Az Allamkincstar felé leadandé jelentés szamu adatszolgaltatast
és kimutatast hataridére elkészitettuk, benyujtottuk, ami sok esetben komoly teljesitményt kivant.

Addigazgatas

A pénzigyi osztaly adoigazgatassal foglalkozo 2 kollégaja latja el a jegyz6i hataskorbe utalt

adohatdsagi és adodigazgatasi feladatokat. A dolgozék megfelel6 végzettséggel rendelkeznek,
személyi valtozas nem tortént 2022-ben, a kollégak munkajukat igyekeznek kiemelkedden,
nagyfoku 6nallésaggal ellatni.

Az adodigazgatas altal ellatando fébb feladatok:

a kozponti és helyi adojogszabalyokban meghatarozott, jegyz6i hataskorbe utalt
adoigazgatasi feladatok elvégzése;

a kozponti adojogszabalyokbol eredé helyi rendeletalkotas el6készitése;

a helyi adérendeletek végrehajtasanak érvényesitése;

a helyi adok bejelentésével, kivetésével, kozlésével és beszedésével kapcsolatos
feladatok ellatasa.

Egyéb addigazgatashoz kdthetd feladatok:

folydszamlak vezetése; addszamlakra beérkezd banki utalasok és postai befizetések
kdnyvelése, bevallasok, folydszamlan térténd eldirasok rogzitése,

tulajdonjog valtozasok folyamatos regisztralasa;

adotulfizetések rendezése

ado és értékbizonyitvany kiadasa;

addigazolasok kiadasa;

talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatok;

foldbérbeadas adoztatasaval kapcsolatos feladatok;

vallalkozok adéugyeivel kapcsolatos Gigyintézés, regisztracio;

bevallasok feldolgozasa;

adoélggyel kapcsolatos Ggyiratok iktatasa

értesitések, csekkek félévenkénti elkészitése, postazasa;

csoportos beszedési megbizasok elkészitése

méltanyossagok elékészitése, hatarozathozatala, feldolgozasa;

folyamatos behajtasi cselekmények elkészitése, nyilvantartasa, feldolgozasa;

NAV-nak havi elektronikus adatszolgaltatas onkormanyzati adéhatralékrol;

Magyar Allamkincstarral folyamatos kapcsolattartas, adatszolgaltatas

adoellendrzések el6készitése, feldolgozasa; adok modjara behajtandd koztartozasok
nyilvantartasa, behajtasa;

behajthatatlan adétartozasok, eléviilt tételek nyilvantartasa

gépjarmiiado hatralék beszedése, MAK felé havonta torténd utalasa, a szamlan torténd
pénzmozgasrol éves jelentés készitése a MAK felé

zarasi 0Osszesitbk negyedéves, féléves, éves adatok elkészitése, jelentése,
adatszolgaltatasa;

havi addbevételek szamlankénti bontasa, nyilvantartasa, koltségvetésnek jelentése,
adatszolgaltatasa;

adoéerbképesség nyilvantartasa, elkészitése, jelentése, adatszolgaltatasa;
ugyfélfogadas, addalanyok felkutatasa;

valamennyi iratanyag nyilvantartasa, ugyiratkezelése, hataridére torténé leadasa;

teljes korl addigazgatasi feladatok elvégzése,

a kozponti adojogszabalyokbol adddo rendelet-tervezetek, adolgyekkel kapcsolatos
testlleti elbterjesztések elékészitése,



e az Onkormanyzati gazdalkodasahoz kapcsoléddé bevételi javaslat kidolgozasanak
el6készitése;

e az adobevételek alakulasanak figyelemmel kisérése;

e azingatlan-végrehajtas elrendelése, el6készitése.

Egyéb, mas jellegl feladatok:

e Onkormanyzati féldekkel kapcsolatos Ugyintézés, a terméfoldek elévasarlasi és
el6haszonbérleti jog gyakorlasaval kapcsolatos jegyzdi feladatok intézése,

o palyazatokkal kapcsolatos teljeskorli  Ugyintézés (szocialis tlzifa, rendkivdli
6nkormanyzati tamogatas),

o hazipénztar kezelése.

3. Batai kirendeltség
Batan az igazgatasi és anyakdnyvi feladatokat 1 f6, az adougyi feladatokat 1 f6, a kdnyvelési
feladatokat 1 f6 kdztisztviseld latja el.

4. Osszegzés

2022-ben is folyamatosan torekedtliink arra, hogy a mai koézigazgatassal szemben
tamasztott egyre nagyobb kovetelményeknek, a folyamatosan valtozé jogszabalyoknak, a
képviselb-testiileteknek és a teleplilések lakossaga elvarasainak megfeleljink, munkankkal a
lakossagot szolgaljuk és az onkormanyzatok tevékenységét segitsiik. A munkatarsak nagy
részétél megfeszitett munkat kivan a szolgaltatasi szinvonal megtartdsa, egyes terlleteken
szamottevd tulmunkaval lehet csak ellatni feladatainkat. Fontos kihangsulyozni, hogy a hivatal
munkavégzését az lgyfélbarat Ggyintézés jellemezte és jellemzi. Természetesen a feladatok
ellatasa soran 6hatatlanul kovettlink és kovetunk el hibakat, de az elmult évek ellenérzéseinek
eredményei azt mutatjak, hogy a kollégak magas szinvonalon, szakszer(ien latjak el feladataikat.
Kollegaim munkajat ezuton is szeretném megkdszonni.

Kérem a tisztelt képvisel6-testiileteket, hogy a KOH 2022. évi tevékenységérdl szolo
beszamolémat sziveskedjenek megvitatni, és az alabbi hatarozati javaslattal azt elfogadni:

Hatarozati javaslat

a Decsi K6zés Onkormanyzati Hivatal 2022. évi munkajarol
sz0616 beszamolo elfogadasara

Decs Nagykdzség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a Decsi
Koézos Onkormanyzat Hivatal 2022. év munkajardl szolo jegyzéi
beszamolot — hivatkozva Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol
sz0l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (3) bekezdés f) pontjaban
foglaltakra — elfogadja.

Hataridé: 2023. ................
Felelés: Takacsné Gehring Maria jegyz6
(a hatarozat megkuldéséért)

Hatarozatrdl értestil: Bata polgarmestere
Decs polgarmestere
irattar



. 1. melléklet
A KOH altal hasznalt szoftverek

Operacios rendszerek, office alkalmazasok
a) Windows 10
b) Office 2010, Office 2013, Office 2016

Virusirté
a) Eset NOD32 Antivirus Home Edition
b) ESET File Security for Microsoft Windows Server

Pénziigyi osztaly

a)
b)

Ado

d)

Onkormanyzati ASP Integralt pénziigyi rendszer: ETRIUSZ, KASZPER, KATI, VIR
OTP terminalt (Elektra program) pénzigyi atutalasokra hasznalja az iroda. A
program segitségével torténik az Onkormanyzati intézmények kiskincstari’
rendszer( finanszirozasa és minden bankszamlaforgalom lebonyolitasa.

A NAV felé teljesitendd elektronikus bevallasi kotelezettségek az ANYK
keretprogram segitségével térténnek.

MAK koltségvetési beszamoldk, jelentések, koltségvetés: KGR-K11, eAdat
rendszer és az Integralt lekérdez6 felllet

EBR42 Onkormanyzati informacios rendszer

KIRA Koézpontositott llletmény-szamfejté rendszer

ASP ADO szakrendszer

ONKADO, melybdl a korabbi évek adataihoz fériink hozza.

A NAV felé teljesitendd elektronikus bevallasi kotelezettségek az ANYK
keretprogram segitségével térténnek.

Takarnet

lgazgatasi osztaly
a) Winszoc Rendszer a szocialis ellatasokra a PTR rendszerhez kapcsolédoéan,
b) Vizual Regiszter nevii program lényegében egy, az orszagos népesség-

c)

nyilvantartasi rendszeren alapuld helyi népesség-nyilvantartasi rendszer.
ASP Iratkezetd, illetve Hagyaték szakrendszer

d) KIRA Koézpontositott llletmény-szamfejté rendszer

A Batai Kirendeltségen ugyanezeket a szoftvereket hasznaljak.



A hatdrozati javaslat elfogaddsdhoz
egyszerii tobbség sziikséges,
az elGterjesztés nyilvdnos iilésen targyalhatd!

Elb6terjesztés szama: 32/2023.

Decs Nagykézség Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének
Bata Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiletével
2023. majus 23-an 15 6rakor megtartandé EGYUTTES ullésére

Beszamolé a Decsi K6zés Onkorméanyzati Hivatal
2022. evi kéltseqvetéesének véqrehajtasarol

Eléterjeszté: Takacsné Gehring Maria jegyz6
Készitette: Kolep-Hudanik Henriett pénziigyi osztalyvezet6

Torvényességi ellendrzést végezte: Takacsné Gehring Maria jegyz6

Targyalja:

Tisztelt Képviselb-testiiletek!

Decsi Kézés Onkormanyzati Hivatal 2022. évi gazdalkodasanak végrehajtasardl szél6 be-
szamolojat az alabbiak szerint terjesztjik eld:

Belsé iranyitasi, ellenérzési rendszer miikodése
A 2022. évben is megfeleld hangsulyt fektettiink a belsé ellenérzési rendszer mikddtetésére.

Az el6z6 évek gyakorlatat kovetve Vallalkozasi szerzdédés keretében alkalmaztunk egy
tapasztalt belsé ellendrt, aki az ellen6rzések mellett szakmai tanacsokat is adott a

mUkodésinkhoz.

A Decsi Kézés Onkormanyzati Hivatal 2022. évi bevételeinek alakulasa:

2022. évi bevételek

A Decsi Kozés Onkormanyzati Hivatal 2022. évi moédositott bevételi eléiranyzata
187 749 343 Ft volt, a teljesités 189 070 200 Ft, mely 100,7 %-os teljesilést jelent.

Koéltségvetési bevételek

A koltsegvetés tervezésénél 12636 035 Ft mikodési bevétellel szamoltunk, a tényleges
mukodési bevétel 12 759 075 Ft-ban teljesilt, ami a modositott eldiranyzat 100,97 %-a. A
mikodési bevételek kozott a szolgaltatasok bevétele, ellatasi dijak bevétele, kiszamlazott
altalanos forgalmi adé bevétel és egyéb miikddési bevételek szerepelnek.



A miikodési célu tamogatasok allamhaztartason beliilrél eléiranyzat 15542 257 Ft
modositott eléiranyzata 11 182 398 Ft dsszegben teljestlt. A Decsi Kézés Onkormanyzati
Hivatal a 2022. évi népszamlalassal kapcsolatos kéltségeinek pénzigyi fedezeteként
5 578 503 Ft tamogatast kapott a Kdzponti Statisztikai Hivataltél, valamint 2 959 695
Ft tamogatast a 2022. aprilis 3. napjara kitlizétt orszaggydulési képvisel6-valasztas
tamogatasaként, valamint Bata Kézség Onkormanyzata 2 644 200 Ft tamogatast
adott at a k6zds hivatalnak személyi juttatasok fedezeteként

Finanszirozasi bevételek

A KOH legnagyobb bevételi forrasat a Decs Kézség Onkormanyzata dltal iranyitészervi ta-
mogatasként adott intézményfinanszirozas jelenti, melynek 0Osszege a 2022. évben
159 106 886 Ft volt. Itt jelenik meg az el6z6 évi koltségvetési maradvany igénybevétele is
6 021 841 Ft dsszegben, igy a finanszirozasi bevételek 6sszességeben 165 128 727 Ft-ban

realizalédtak.

2022. évi kiadasok

Az eredeti kiadasi el6iranyzat 167 275000 Ft volt, mely évkdzben 187 749 343 Ft-ra
modosult, a teljesités 180 322 314 Ft, ami a médositott eléiranyzat 96,04%-os teljeslilése.
A személyi juttatasok kiadasai 108 349 820 Ft-ban, a munkaadokat terheld jarulék kiadasok
14 328 842 Ft-ban, a dologi kiadasok 57 170798 Ft-ban teljestultek. 2022-ben a

beruhazasok ésszege 172 854 Ft.

A KOH 2022.évi maradvéanya a kévetkez6képpen alakult:

01 | 01 Alaptevékenység koltségvetési bevételei 23941 473
02 | 02 Alaptevékenység koltségvetési kiadasai 180 322 314
03 |l Alaptevékenység koltségvetési egyen- -156 380 841

lege
04 039Alaptevékenység finanszirozasi bevéte- 165 128 727
lei
06 | Il Alaptevékenység finanszirozasi 165 128 727
egyenlege
07 | A) Alaptevékenység maradvanya 8 747 886
15 |C) Osszes maradvany 8 747 886
17 | E) Alaptevékenység szabad maradvanya 7 864 025

Vagyoni helyzet alakulasa

A vagyoni helyzet alakulasat a mellékletben szereplé mérleg mutatja be.

Megallapithatd, hogy a KOH kételezé feladatait ellatta, az intézmény mikodtetése megfelelé
szinten megvaldsult, takarékosan gazdalkodott &és megérizte fizetéképességét.



A KOH vagyona vonatkozasaban szamottevé valtozas nem kévetkezett be az el6z6 évihez
képest.

A 2022. évi zarszamadast a fentiek alapjan elfogadasra javasolom.

Hatarozati javaslat:

A Decsi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2022. évi koltségvetési
beszamoldjanak elfogadasara

Decs Nagykozség Onkormanyzatanak Kepviselo-testulete a Decsi
Koz6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: KOH):

a) 2022. évi koltségvetésének végrehajtasardl szold beszamolot
elfogadja, a KOH 2022. évi koltségvetésének zarszamadasat

189 070 200 Ft bevétellel,
180 322 314 Ft kiadassal,
valamint 8 747 886 Ft maradvannyal
jovahagyija.

b) 2022. évi vagyonmérlegének f6 sszegét 29 754 246 Ft ertékben
fogadija el.

Hataridé: azonnal
Felelés: Takacsné Gehring Maria jegyzé
(a hatarozat megkuldéséért)

Hatérozatrdl értesiil: érintett telepllések polgarmesterei
Decsi KOH pénziigyi iroda
irattar
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