A hatdrozati javaslat elfogadadsdhoz
egyszerii tobbség sziikséges,
az eldterjesztés nyilvdnos iilésen targyalhato!

Elbteriesztés szama: 38/2024.

Decs Nagykézség Onkormanyzata Képvisel6-testiletének
Bata Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletével
2024. majus 28-an 15 érakor megtartandé EGYUTTES ulésére

Beszamolé a Decsi K6zés Onkormanyzati Hivatal
2023. évi kbltséqgvetésének véqrehajtasarol

Eléterjesztd: Takacsné Gehring Maria jegyzd
Készitette: Kolep-Hudanik Henriett pénziigyi osztalyvezetd

Toérvényességi ellenérzést végezte: Takacsné Gehring Maria jegyz6

Targyalja:

Tisztelt Képviselo-testiiletek!

Decsi Kézds Onkormanyzati Hivatal 2023. évi gazdalkodasanak végrehaijtasardl szolé be-
szamoldjat az alabbiak szerint terjesztjik el6:

Belsé iranyitasi, ellenérzési rendszer mitkodése

A 2023. évben is megfelel6 hangsulyt fektettlink a belsé ellenérzési rendszer mikddtetésére.
Az elb6zd évek gyakorlatat kovetve vallalkozasi szerzédés keretében alkalmaztunk egy
tapasztalt belsé ellendrt, aki az ellenérzések mellett szakmai tanacsokat is adott a
mikodésiinkhéz, emellett kiemelten figyeltiink a folyamatba épitett ellenérzésre, az adatok
tisztasagara, védelmére, valamint a belsé kontrollrendszer is a szabalyzatokban leirtak
szerint mdkodott..

A Decsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2023. évi bevételeinek alakulasa:

2023. évi bevéteiek

A Decsi Koézdés Onkormanyzati Hivatal 2023. évi moédositott bevételi eléiranyzata
218 006 796 Ft volt, a teljesités 205 388 158 Ft, mely 94,21 %-os teljeslilést jelent.

Koltségvetési bevételek

A koltségvetés tervezésénél 14 152 0C0 Ft mikoddési bevétellel szamoltunk, a tényleges
mukddési bevétel 13 619 905 Ft-ban teljesllt, ami a modositott eldiranyzat 96,24 %-a. A



miikddési bevételek kozott a szolgaltatasok bevétele, ellatasi dijak bevétele, kiszamlazott
altalanos forgalmi adé bevétel és egyéb miikddési bevételek szerepelnek.

A miikddési célu tamogatasok allamhaztartason beliilré! elGiranyzat 7 728 829 Ft
modositott eldiranyzata 4 192 585 Ft 6sszegben teljestlt. Bata Kézség Onkormanyzata
4 192 585 Ft tamogatast adott at a kozos hivatalnak személyi juttatasok és dologi
kiadasok fedezeteként.

Finanszirozasi bevételek

A KOH legnagyobb bevételi forrasat a Decs Kézség Onkormanyzata altal iranyitészervi ta-
mogatasként adoit intézményfinanszirozas jelenti, melynek ©sszege a 2023. évben
178 827 782 Ft volt. Itt jelenik meg az el6zd évi koltségvetési maradvany igénybevétele is
8 747 886 Ft 6sszegben, igy a finanszirozasi bevételek tsszességében 187 575 668 Ft-ban
realizalodtak.

2023. évi kiadasok

Az eredeti kiadasi el6iranyzat 188 333 000 Ft volt, mely évkézben 218 006 796 Ft-ra
modosult, a teljesités 195 808 164 Ft, ami a modositott eléiranyzat 89,82%-os teljestilése.
A személyi juttatasok kiadasai 113 897 941 Ft-ban, a munkaaddkat terhel6 jarulék kiadasok
15666 089 Ft-ban, a dologi kiadasok 64 941947 Ft-ban teljesiltek. 2023-ban a
beruhazasck 6sszege 904 766 Ft.

A KOH 2023.évi maradvanya a kévetkezéképpen alakult:

01 | 01 Alaptevékenység koéltségvetési bevételei 17 812 490
02 |02 Alaptevékenység koltségvetési kiadasai 195 808 164
03 |1 Alaptevékenység koltségvetési egyenlege -177 995 674
04 | 03 Alaptevékenység finanszirozasi bevételei 187 575 668
06 | Il Alaptevékenység finanszirozasi egyenlege 187 575 6638
07 |A) Alaptevékenység maradvanya 9 579 994
15 | C) Osszes maradvany 9 579 098
17 |E) Alaptevékenység szabad maradvanya 8 995 483

Vagyoni helyzet alakulasa

A vagyoni helyzet alakulasat a mellékletben szereplé mérieg mutatja be.

Megallapithato, hogy a KOH kételez6 feladatait ellatta, az intézmény mikddtetése megfeleld
szinten megvaldsult, takarékosan gazdalkodott és megdrizte fizetéképességét.

A 2023. évi zarszamadast a fentiek alapjan elfogadasra javasolom.

Decs Nagykézség Onkormanyzata _Képviselé-testiiletének
hatarozati javaslata:




a Decsi Kézdés Onkormanyzati Hivatal 2023. évi koltségvetési
beszamoldjanak elfogadasara

Decs Nagykdzség Onkormanyzatanak Képviselé-testillete a Decsi

K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a) 2023. évi koltségvetésének végrehajtasarol széldé beszamolot
elfogadja, a 2023. évi koltségvetésének zarszamadasat

205 388 158 Ft bevétellei,
195 808 164 Ft kiadassali,
valamint 9 579 994 Ft maradvannyal
jévahagyja.
b) 2023. évi vagyonmérlegének f6 tsszegét 39 923 904 Ft értékben
eifogadja.

Hatarid6: azonnal
Felelés: Takacsné Gehring Maria jegyz6
(a hatarozat megkuldéséért)

Hatarozatrol értesti: Bata kbzség polgarmestere
Decsi KOH pénzugyi iroda
irattar

Bata Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
hatarozati javaslata:

a Decsi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2023. évi kéltségvetési
beszamoléjanak elfogadasara

Bata Kozseg Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a Decsi Kozos
Onkormanyzati Hivatal

a) 2023. évi koltségvetésének végrehajtasardl szolé beszamolot
elfogadja, a 2023. évi kdltségvetésének zarszamadasat

205 388 158 Ft bevétellel,
195 808 164 Ft kiadassal,
valamint 9 579 994 Ft maradvannyal
jévahagyja.

b) 2023. évi vagyonmérlegének f6 6sszegét 39 923 904 Ft értékben
elfogadja.

Hatarid6: azonnal
Felelés: Takacsné Gehring Maria jegyz6
(a hatarozat megkuldéséért)

Hatarozatrol éitestil: Decs nagykézseg polgarmestere
Decsi KOH pénzigyi iroda
irattar



Decsi K6zos Onkormanyzati Hivatal bevéte

BEVETELEK MEGNEVEZESE Eredet]
eléiranyzat

SSZ.

1. B11 |Onkormanyzatok miikodési timogatasai

2, Bl [Mikodési céli tamogatasok allamhéztartason beliilrol 7728 829
3. B2 |Felhalmozasi céli tamogatasok allamhaztartason beliilrol

4. B3 [Ko&zhatalmi bevételek

5. B4 [Miikodési bevételek 13 887 000
6. B5 [Felhalmozasi bevételek

7 B6 |Miikodési célu atveti pénzeszk6zok

8. B7 |[Felhalmozasi célu atvett pénzeszk6zok

9. Koltségvetési bevételek (1+...+8) 21 615 829
10. | B811 |Hitel-, kolcsonfelvétel allamhaztartason kiviilrél

11. | B812 |Belfoldi értékpapirok bevételei

12. | B813 [Maradvany igénybevétele 8 747 886
13. | B81 [Belfoldi finanszirozas bevételei 157 969 285
14. | B82 [Kulfsldi finanszirozas bevételei

15. B8 |Finanszirozasi bevételek Gsszesen (10+...+14) 166 717 171

Decsi Kozos Onkormanyzati Hivatal bevételei
16. tsszesen (9+15) 188 333 000
ssz. KIADASOK MEGNEVEZESE Eredeti
eléiranyzat

01 [KI1101|To6rvény szerinti illetmények, munkabérek 105 621 000
02 | K1102 [Normativ jutalmak

03 [ K1103 |Céljuttatas, projektprémium

04 | K1104 [Készenléti, ligyeleti, helyettesitési dij, tulora, tulszolgélat

05 | K1105 [Végkielégités

06 |K1106 |Jubileumi jutalom

07 | K1107 [Béren kiviili juttatasok 3438 000
08 | K1108 |Ruhazati koltségtérités

09 | KI1109 |Kozlekedési koltségtérités 2277000
10 | K1110 [Egyéb koltségtéritések

11 | K1111 [Lakhatasi tamogatasok

12 [ K1112|Szocialis tamogatasok

13 | K1113 |Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai 2598 000
14 | K11 |Foglalkoztatottak személyi juttatasai (=01+...+13) 113 934 000

15 | K121 |Valasztott tisztségviseldk juttatasai

Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat 730 000

K122
16 foglalkoztatottnak fizetett juttatasok




17 | K123 |Egyéb kiils6 személyi juttatasok 300 000
18 | K12 [Kiilsé személyi juttatasok (=15+16+17) 1 030 000
19 K1 |Személyi juttatasok (=14+18) 114 964 000
20 K2 Mun!(.a’ad(’)!(zft terhelc’i jarulékok és szocialis 14 136 000
hozzajaruldsi ado
21 | K311 |Szakmai anyagok beszerzése 331 000
22 | K312 |Uzemeltetési anyagok beszerzése 29 500 000
23 | K313 |Arubeszerzés
24 | K31 |Készletbeszerzés (=21+22+23) 29 831 009
25 | K321 |Informatikai szolgaltatasok igénybevétele 2968 000
26 | K322 |Egyéb kommunikacios szolgaltatasok 840 000
27 | K32 |Kommunikacios szolgiitatasok (=25+26) 3 808 000
28 | K331 |Kéziizemi dijak 7 810 000
29 | K332 |Vasarolt élelmezés
30 | K333 |Bérleti és lizing dijak
31 | K334 |Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok 1 100 000
32 | K335 |Kozvetitett szolgaltatasok
33 | K336 |Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok 1 894 000
34 | K337 |Egyéb szolgaltatasok 3 189 000
35 | K33 |Szolgaltatasi kiadasok (=28+...+34) 13 993 600
36 | K341 |Kikiildetések kiadésai 410 000
37 | K342 |Reklam- és propagandakiadasok
38 | K34 Kikiildetések, reklam- és propagandakiadasok 410 000
=36+37)
39 | k351 lggiékt')dési célu elozetesen felszamitott altalanos forgalmi 8 446 000
40 | K352 [Fizetend0 altalanos forgalmi add 1 900 000
41 | K353 |Kamatkiadasok
42 | K354 |Egyéb pénziigyi miiveletek kiadasai
43 | K355 |Egyéb dologi kiadasok 100 000
4 | K35 Kiilonféle befizetések és egyéb dologi kiadasok 10 446 000
(=39+...+43)
45 K3 |Dologi kiadasok (=24+27+35+38+44) 58 488 000
46 K4 |Ellatottak pénzbeli juttatasai
47 K5 |Egyéb miikiodési célu kiadasok
48 K6 |Beruhdzisok 745 000
49 K7 |Felajitasok
50 K8 |Egyéb felhalmozisi céla kiaddsok
51 Koltségvetési kiadasok (19+20+45+...+50) 188 333 000
52 | K91 |[Belfoldi finanszirozas kiadasai
53 K92 [Kiilf6ldi finanszirozas kiadasai
Adoéssaghoz nem kapcsolddo szarmazékos tigyletek
54 | K93 [kiadasai
55 K9 (Finanszirozasi kiadasok (52+53+54)
Decsi K6zos Onkormanyzati Hivatal kiadasai
56 Gsszesen: (51+55) 135353 000




lei és kiadasai

Forintban
Modositott . . Teljesités %o+
- Teljesités
I6iranyzat ban
7728 829 4192 585 54.25%
14 152 000 13 619 905 96,24%
21 880 829 17 812 490 81,41%
8 747 886 8 747 886 100,00%
187 378 081 178 827 782 95,44%
196 125 967 187 575 668 95,64%
218 006 796 205 388 158 94.21%
N,I,f)d’osnott Teljesités Teljesités %o-
l6iranyzat ban
110 171 196 100 519 850 91,24%
n.é.
n.é.
n.é.
n.é.
1354200 1354 200 100,00%
5003 000 4932 033 98,58%
2201 841 2 108 940 95,78%
4172 601 4094 301 98,12%
122 902 838 113 009 324 91,95%
730 000 577 023 79,04%




399 670 311 594 77,96%
1129670 888 617 78,66%
124 032 508 113 897 941 91,83%
15 666 748 15 666 089 100,00%
331 000 222 689 67.28%
45 544 051 40 931 566 89,87%
45 875 051 41 154 255 89,71%
2968 000 2752 902 92,75%
1 040 €00 1032 042 99,23%
4 008 000 3784 944 94,43%
7 810 000 3 547 657 45,42%
n.e.
n.é.
1026 000 571 499 55,70%
n.g.
1 894 000 1879 130 99,21%
3279 000 3014 158 91,92%
14 009 090 9012 444 64,33%
620 159 611 098 98,54%
620 159 611 098 98,54%
11 063 490 9 597 6687 86,75%
1283 939 755 000 58,80%
100 000 26 538 26,54%
12 447 429 10 379 206 83,38%
76 959 639 64 941 947 84,38%
397 421 397 421 100,00%
950 480 904 766 95,19%
218 006 796 195 808 164 89,82%
218 006 796 195 808 164 89,82%




Mérleg - Vagyonkimutatas

Ssz. Mérlegsor

l. 2.

ESZKOZOK

01 Vagyoni értékii jogok

02 Szellemi termékek

03 Immaterialis javak értékhelyesbitése

04 Immaterialis javak (=01+02+03)

05  [Ingatlanok és a kapcsolddd vagyoni értékii jogok

06 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

7 Tenyészallatok

08  |Beruhdzasok, feljitasok

09  |Targyi eszkozok értékhelyesbitése

10 |Targyi eszkozok (=05+...+09)

11 Tartos részesedések

14 |Tart6s hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok

17 |Befektetett pénziigyi eszkdzok értékhelyesbitése

18  |Befektetett pénziigyi eszkozok (=11+14+17)

19 [Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok

20 |Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok értékhelyesbitése

21 Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok (=19+20)

NEMZETI VAGYONBA TARTOZO BEFEKTETETT ESZKOZOK

2 (=04+10+18+21)

23 Vasarolt készletek

24 |Atsorolt, kbvetelés fejében atvett készletek

25 Egyeb készletek

26  |Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek

27  |N6vendék-, hizo és egyéb allatok

28 Készletek (=23+...+27)

29 Nem tartds részesedések

30 Forgatési célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

36 |Ertékpapirok (=29+30)

37 |[NEMZETI VAGYONBA TARTOZO FORGOESZKOZOK (=28+36)

38 |Hosszu lejaratu betétek

39 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

40 Forintszamlak

41 Devizaszamlak

42 |Idegen pénzeszkdzok

43 |PENZESZKOZOK (=38+...+42)

44 |Koltségvetési évben esedékes kv, mitkodési célu tam. bevételeire ah. beliilrdl

46  |Koltségvetési évben esedékes kov. felh. céli tim. bevételeire ah. beliilrdl

48 Koltségvetési évben esedékes kovetelések kdzhatalmi bevételre

49  |Koltségvetési évben esedékes kdvetelések miikodési bevételre

50 Koltségvetési évben esedékes kivetelések felhaimozasi bevételre

51 Koltségvetési évben esedékes kovetelések milkodési célu atvett pénzeszkozre

53 |Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi céli atvett pénzeszkdzre

55 Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre




57  |Koltségvetési évben esedékes kivetelések (=44+46+48+...+51+53+55)
58  [Koltségvetési évet kovetden esedékes kov. miik. céli tam. bevételeire ah. beliilrél
60  [Koltségvetési évet kovetden esedékes kov. felh. céla tam. bevételeire 4h. beliilrdl
62  [Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések kozhatalmi bevételre
63  |Koltségvetési évet kovetden esedékes kivetelések miikodési bevételre
64  [Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre
65 |Koltségvetési évet kovetden esedékes kov. mitkodési célu atvett pénzeszkozre
67 |Koltségvetési évet kovetben esedékes kov. felhalmozasi célu atvett pénzeszkozre
69  |Koltségvetési évet koveten esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre
71  |Koltségvetési évet kovetden es. kovetelések (=58+60+62+...+65+67+69)
72  |Adott eldlegek
78  |Tovabbadasi célbol folyositott tamogatasok, ellatasok elszamolasa
79  |Mas altal beszedett bevételek elszamolasa
80 |Forgdtbke elszamolasa
81 Vagyonkezelésbe adott eszk6zokkel kapcsolatos visszap. kovetelés elszdmolasa
82  |Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terheld kifizetett ellatdsok megt. elsz.
83  |Folyositott, megel6legezett tarsadalombiztositasi és csaladtam. ellatasok elsz.
84  |Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok (=72+78+...+83)
85 |KOVETELESEK (=57+71+84)
86 |EGYEB SAJATOS ESZKOZOLDALI ELSZAMOLASOK
87 |Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasa
88 Koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa
89  |Halasztott raforditasok
90 |AKTIVIDOBELI ELHATAROLASOK (=87+...+89)
91 [ESZKOZOK OSSZESEN (=22+37+43+85+86+90)
FORRASOK
92  |Nemzeti vagyon indulaskori értéke
93 Nemzeti vagyon valtozasai
94 Egyéb eszk6zok indulaskori értéke és valtozasai
95 Felhalmozott eredmény
96  |Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
97  |Mérleg szerinti eredmény
98 [SAJAT TOKE (=92+...+97)
99  |Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
100 [Koltségvetési évben esedékes kot. munkaad.terheld jar. és szocialis hozz. adéra
101  |Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
102 |Koitségvetési évben esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatasaira
103 |Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyeéb miikodési céla kiadasokra
105 |Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
106 [Koitségvetési évben esedékes kotelezettségek felljitasokra
107 |Koltségvetési évben esedékes kot. egyéb felhalmozasi céli kiadasokra
109 |Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra




118 [Kéltségvetési évben esedékes kotel. (=99+...+103+105+...+107+109)

119 [Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra

120  [Koltségvetési évet kvetden esed. kit. munkaa.terheld jar. és szoc. hozz. adéra
121 [Koltségvetési évet kvetden esedékes kotelezettségek dologi kiaddsokra

122 [Koltségvetési évet kovetden esedékes kot. ellatottak pénzbeli juttatdsaira

123 |Koltségvetési évet kovetden esedékes kot. egyéb miikddési célu kiadasokra

125 |Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek beruhazasokra

126  |Koltségvetési évet kivetden esedékes kotelezettségek felujitasokra

127 [Koltségvetési évet kvetden esedékes kot. egyéb felhalmozési céli kiaddsokra
129 |Koltségvetési évet kovetden esedékes kitelezettségek tinanszirozasi kiaddsokra
138 |Kéltségvetési évet kiveten esedékes kot. (=119+...+123+125+...+127+129)
139 [Kapott el6legek

140  |Tovabbadasi célbdl folyositott tamogatasok, ellatisok elszémolasa

141  |Mas szervezetet megilletd bevételek elszamolasa

142 |Forgotdke elszimolasa (Kincstar)

143 | Vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapcsolatos visszapotlasi kot. elszamolasa
144 [Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terhel® kifizetett ellatdsok megt. elsz.
145  |Munkaltaté altal korengedményes nyugdijhoz megfizetett hozzajarulas elsz.
146  [Letétre, megOrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszk6zok

147 |KOTELEZETTSEG JELLEGU SAJATOS ELSZAMOLASOK

147 |KOTELEZETTSEGEK (=118+138+146)

148 |EGYEB SAJATOS FORRASOLDALI ELSZAMOLASOK

149 |KINCSTARI SZAMLAVEZETESSEL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK
150 |Eredményszemléletii bevételek passziv id6beli elhatarolasa

151 |Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa

152 [Halasztott eredményszemléletii bevételek

153 [PASSZIiV IDOBELI ELHATAROLASOK (=150+...+152)

154 |FORRASOK OSSZESEN (=98+147+...+149+153)




Forintban

Hivatal

5

38300

38 300

38 300

749909

749 909

749 909

94070

490 653

584 723

3536086

6630834




10 166 920

0

733783

8224793

8 958 576

19 125 496

19425496

0

39 923 924

994282

10528444

6227213

11240549

28 990 488

2

497417




497 426

4585

82500

87065

584 491

10 348 925

10 348 925

39 923 904




A hatdrozati javaslat elfogaddsdhoz
egyszeri 16bbség sziikséges,
az eldterjesztés nyilvdnos iilésen tirgyaihatd!

Az elbterjesztés szama: 39 /2024.

Decs Nagykozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének
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Tisztelt Képvisel6-testiiletek!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szé16 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Métv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja értelmében ,A jegyz6 évente beszamol a képvisel6-testiiletnek
a hivatal munkajardl.” Ez alapjan elkészitettik a Decsi Kézés Onkormanyzati Hivatal 2023. évi

tevékenységérdl szo6l6 beszamolot.

l. Szervezeti, személyi kérdések

1.1. A kozos hivatal Iétrehozasa

A Métv. 84. § (1) bekezdése szerint ,A helyi 6nkormanyzat képvisel6-testiilete az
6nkormanyzat mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hatéskérébe
tartozo tigyek déntésre valo el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellataséra
polgarmesteri hivatalt, vagy k6zds 6nkormanyzati hivatalt hoz létre.”

A Métv. 85. § (1) bekezdése szerint ,,K6z6s énkormanyzati hivatalt hoznak létre azok a
jarason bellili k6zségi énkormanyzatok, amelyek kézigazgatasi tertiletét legfeljebb egy telepiilés
kozigazgatasi tertilete vélasztja el egymastol, és a kdzségek lakossagszama nem haladja meg a
kétezer fét. A kétezer f6 lakossagszamot meghaladé telepiilés is tartozhat k6zés Gnkorményzati
hivatalhoz.”

) A fenti térvényi eléirasok alapjan Decs Nagykézség Onkormanyzatanak és Bata Kézség
Onkormanyzatanak képvise!d-testuletei a 2019. december 12-én megtartott egyittes ulésukon
elfogadtak a Decsi Kézés Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: KOH) 2020. januar 1-jével



torténd létrehozasara iranyuld megallapodast, tovabba a KOH alapit6 okiratat és SZMSZ-ét. A
KOH székhelye Decs lett.

A KOH létrehozasardl és fenntartasarol sz6l6 megallapodas eddig egy alkalommal kerdilt
maddositasra, 2021. november 10. napjan a két telepllésen kulén-kilén megtartott képvisel6-
testuleti Glésen.

1.2. A hivatai szervezete

A Métv. 85. § (4) bekezdése értelmében ... a székhelyteleplilést a k6z6s 6nkormanyzati
hivatalhoz tartozé énkormanyzatok képvisel6-testiiletei hatarozzak meg.”, mig a (6) bekezdése
szerint ,A kdzségi énkormanyzatok altal Iétrehozott k6z6s 6nkormanyzati hivatal létszamat az
erintett  képviselb-testiiletek a kbéz6s &nkormanyzati hivatal létrehozasarél sz0l6
megallapodasban hatarozzak meg, figyelemmel a (4) és a (8) bekezdésben foglaltakra.” A (8)
bekezdés alapjan ,A kézés Onkormanyzati hivatal létrehozéséarél szélé megéllapodasban
meghatarozottak szerint minden érintett teleplilésen biztositani kell az igazgatasi munka
folyamatos vagy idészakos eilatasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket.” A Métv. 85. §
(9) bekezdése iehetéséget biztosit arra, hogy a nem hivatali székhely teleplléseken az
ugyfélfogadas a koézos o©nkormanyzati hivatal altal |étrehozott allandé jelleggel miikédé
kirendeltségen keresztul térténjen.

A KOH legfontosabb feladata a Métv. 84. § (1) bekezdésben foglaltakon kivil a
gazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa, Decsen a Faluhaz, a Decs Tesz-Vesz Ovoda és
Mini Bélcséde és a Decsi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében, mig Batan a Batai izek
Konyhaja, a Batai Pitypang Ovoda és Bélcséde, a Batai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, illetve
Bata Kézség Onkormanyzata vallalkozasi tevékenysége (turisztika, boltok, cukraszda és pizzéria)
tekintetében.

2021. november 15-ét6l az érintett énkormanyzatok képvisel6-testiiletei a KOH Iétszamat
17 fében hataroztak meg, melybdl 13 f6 Decsen és 4 {6 Batan dolgozik. 2023-ban a létszambdl
15,50 f6 létszamra kaptunk allami tamogatast, melybdl 11,24 f6 Decset és 4,26 f6 Batat illette
meg.
A KOH felépitését az SZMSZ-e hatdrozza meg. Eszerint a KOH-6n belll Decsen a
pénzlgyi osztaly 5 fével, az igazgatasi osztaly 7 fével, mig a batai kirendeltség 3 fével mikodik,
és veégil a iétszamba tartozik a jegyz6 és az aljegyz6, aki a batai kirendeltséget vezeti.

A hivatal allomanyaban 2023. évben Decsen a két adolgyi ugyintézé tavozott, helyettik
egy f6 adéugyi gyintéz6 kerult felvételre, a masik addligyi allas jelenleg betditetlen, feladatait a
kollégak kozott felosztottuk, viszont a 2021-ben igazgatasi osztalyra kért egy 6 allashely tovabbra
is betéltetlen. Batan a kéztisztvisel6i allomanyban személyi valtozas nem tortént.

A KOH dolgozéi felett a munkaltatéi jogokat a jegyzé gyakorolja. A székhely telepiilésen
foglalkoztatott  koztisztviselok  kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetéi megbizasahoz,
felmentéséhez, a vezetéi megbizas visszavonasahoz és jutalmazasahoz Decs nagykézség
polgarmesterének egyetértése, mig a kirendeltségen foglalkoztatott aljegyz6 és koztisztviselbk
kinevezéséhez, felmentéséhez, bérezéséhez és jutalmazasahoz Bata kézség polgarmesterének
egyetértése szilkséges.

1.3. Munkakoérok kialakitasa

A feltételekhez igazodva a kozds hivatalt szervezetileg két kilonallé hivatalként
mukddtetjuk, ahol a személyre sz6l6 feladatleosztas a jegyz6, az aljegyz6 és az osztalyvezetd
feladata. A KOH Ugyfélfogadasi rendje is kilénbézd, megtartotta a korabbi idészakban a
teleplléseken mar megszokott idépontokat.



1.4 Képzés

A hivatal koéztisztvisel6i rendelkeznek a munkakérik ellatdsahoz sziikséges iskolai és
szakmai vegzettséggel. A székhely telepllés hivatalaban mindenki rendelkezik kézigazgatasi
alapvizsgaval, illetve felséfokli végzettség esetén kozigazgatasi szakvizsgaval, 2 f6
anyakdnyvvezetdi szakvizsgaval. A batai kirendeltségen foglalkoztatott koztisztviselék
kézigazgatasi alapvizsgaval rendelkeznek, illetve 2 f6 anyakdnyvvezetdi szakvizsgaval
rendelkezik.

A kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl széldé 273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet
ertelmében a koztisztviseldk a kotelezéen eldirt tovabbképzéseket teljesitették. A
tovabbképzések teljesitése érdekében jegyzdi utasitas kerilt kiadasra. A felhasznalt tanulmanyi
pont 2023-ban 217 kredit.

A képzések finanszirozasara 2022. évben még képzési hozzajarulast kellett fizetni a
Nemzeti Kodzszolgalati Egyetemnek, viszont 2023. évben jogszabalyvaltozast kévetéen e
Kotelezettség mar nem all fenn, mivel a Nemzeti Kézszolgalati Egyetem alaptevékenységként
latja el az kozszolgalati tisztviselbk képzését, tovabbképzését, az egyetem koltségvetésében
kerUlt biztositasra a tovabbképzéshez szilkséges pénziigyi fedezet, igy jogszabaly nem irja el
szamunkra a tovabbképzési hozzajarulas megfizetésének kotelezettségét.

A munkatarsak kézul 11 f6 kézépiskolai végzettséggel, 5 f6 pedig felséfoku végzettséggel
rendelkezik.

1.5 Targyi feltételek:

A KOH hatékony mUikédését szolgalja, hogy mind a két telepiilésen rendezett kériilmények
kdzott végezhetik a munkajukat a hivatal dolgozoi, az épliletek akadalymentesitettek.

A meglévdé szamitastechnikai eszkdzoket az amortizacidés idét figyelembe véve, a
biztonsagi kockazatokat el6térbe helyezve fejlesztjik. 2017. évben a ,Decs Nagykézség
Onkormanyzata ASP kézponthoz valé csatlakozasa” cimii projekt keretében jelentés géppark
fejlesztés tértént, amely soran 8 munkaallomas, 2 monitcr és 10 kartyaclvaso6 beszerzésére kerlt
sor. A KOH decsi székhelyén15 db asztali szamitégép és 2 laptop mellett 1 db szerver latja el a
napi feladatokat. 2021. év végén a 2020/2021. évek veszélyhelyzeti idészakaban a kulturalis
agazatot érintd karok enyhitésére, az 1879/2020.(XI.4.) Korm. hatarozatban megfogalmazott
célok végrehajtasara, a Nemzeti Mdlvelédési Intézet Nonprofit Kft-vel kotott K-SzZ-
0137/001757/2021. szamu megallapodasnak készonhetéen vissza nem téritendé tamogatas
keretében 5 db Notebook beszerzésére nyilt lehetéség, ezzel elésegitve a veszélyhelyzet ideje
alatt az otthoni munkavégzés feltételeinek megteremtését. A székhelyteleptlésen minden
munkaallomas sziinetmentes tapegységgel ellatott, ami biztositja a zavartalan munkavégzést. A
szamitogépek belsé halézaton harom nyomtatét érnek el, ezek egyben fénymasolok is, illetve a
polgarmesteri titkarsagon van egy kisebb nyomtaté-fénymasolé. A hasznalatukra bérleti
szerzédeést kotottink.

Batan az ASP csatlakozas keretében 9 db munkaallomast monitorral, 1 db multifunkciés
nyomtatét, az eléirasoknak megfelel6 switch-et és rack szekrényt szlinetmentes tapegységgel és
villamvédelemmel szereztink be. A projekt keretében tortént a hivatal internet- és
telefonbekdtésének atkebelezése és az eszkdzok Uj rack szekrénybe telepitése. Ezt kbvetéen —
aramkari zarlat miatt — kertlt sor az informatikai eszkd6zok szamara kalénallo, védett elektromos
halézat kialakitasara. 2020-ban Uj szervert allitottunk Gzembe, és atalltunk a napi adatmentési
rendszerre.

A  meglévé szamitastechnikai eszkbézeink megfeleléek, folyamatos javitasukra,
karbantartasukra nagy figyelmet forditunk. A székhely telepllésen m(ikédé valamennyi
informatikai eszkoz felligyeletére, a teljeskorl rendszergazdai feladatok eliatasara hatarozatlan
idejd vallalkozasi szerzddést kétottiink a KingSys Bt-vel. Batan a rendszergazdai feladatokat, az
informatikai eszk6z6k karbantartasat 2020. 6ta Aradi Attila egyéni vallalkozo latja el.



Minden ugyintézé rendelkezik Internet kapcsolattal, amely mar alapveté elvaras az ASP
alkalmazasahoz is. Most mar minden adatszolgaltatast, megkeresését kizarolag elektronikus
formaban kell teljesitentink, ezen megkeresések kilonb6zé programok futasat és hasznalatat
teszik szikségessé. Elektronikus Uton térténnek a pénziigyi utalasok, a kéltségvetési beszamolok
tovabbitasa, a helyi adékkal kapcsolatos adatszolgaltatas, palyazati igyintézés, és az anyakényvi
esemeények rogzitése. Elektronikusan tartjuk a kapcsolatot a felugyeleti szerviinkkel, a
birésagokkal és mas hatésagokkal is.

A koézds dnkormanyzati hivatal létrejétte okan az Gj Informatikai Biztonsagi Szabaiyzat
2022. oktober 1-jén lépett hatalyba, és ezzel egyidejlileg a korabbi Decsi Polgarmesteri Hivatal
és a Batai Kézds Onkormanyzat Hivatal Informatikai Biztonsagi Szabalyzata hatalyat vesztette.

A www.decs.hu honlapon a decsi énkormanyzatot és a KOH székhelytelepiilését érint6,
jogszabaly altal eléirt adatok, nyilvantartasok, testileti jegyzékényvek, rendeletek és az egyéb
kotelez6 és tajékoztato jellegli anyagok, informaciok kerliinek kdzzétételre. A honlap fejlesztése,
teljes cseréje, modern, kdnnyen attekintheté és kezelhet6 felllet kialakitasa 2023. év folyaman
megvalosult, az ISUCOMP Kift-vel kététt szerzédés alapjan. A honlap kezelése a KOH-ben
térténik.

Bata Koézség Onkorméanyzata szamara, 2020-21. év folyaman Gj, atstrukturalt honlap
készilt, amely tematikusan tartalmazza az 6nkormanyzat tevékenységeit. A honlap informativ, a
kdzségbe latogatoét helyezi a kézéppontba.

Jogi ismereteink naprakészen tartdsa érdekében az optijus.hu fellleten talalhaté
iogszabalytar van alkalmazésban, emellett ingyenesen hasznalhaté a Nemzeti Jogszabalytar is.
A KOH altal hasznalt szoftvereket a beszamold 1. melléklete tartalmazza.

il. Az 6nkormanyzatok miikodésével kapcsolatos feladatck

a) Képvisel6-testiileti lilések és dontések szama

Decs Bata
Testiileti lilések szama 14 12
ebbdl egyiittes iilés 2 2
rendkiviili lilés 5 1
linnepi lilés 1 0
Kézmeghallgatas szama 1 1
Rendeletek szama 13 11
Hatarozatok szama 106 95
Torvényességi felhivas 1 0
rendeletre
Torvényességi felhivas 0 0
hatarozatra
Torvényességi felhivas 0 0
| jegvzének
b) Bizottsagi lilések és dontések szama
Decs Bata
Ulések szama 8 6
Hatarozatok szama 69 17
Torvényességi felhivas 0 0
hatarozatra




Decsen a Pénzigyi és Human Bizottsag, mig Batan a Gazdasagi, Pénzigyi és Ugyrendi
Bizottsag, valamint a Miiszaki, Mez6gazdasagi és Kérnyezetvédelmi Bizottsag mikadik.

¢) Nemzetiségi 6nkormanyzat iilések és déntések szama

Decs Bata
Ulések szama 6 4
Kézmeghallgatas szama 1 1
Hatarozatok szama 21 19
Torvényességi felhivas 0 0
hatarozatra

Decsen és Batan is egy-egy nemzetiségi dnkormanyzat miikédik.

A tablazatok tanusaga szerint a két képvisel6-testlet altal 6sszesen 24 db rendelet kerdilt
elfogadasra. A lakasrendeletiinkre érkezett térvényességi felhivas, melyet a felllvizsgalat
eredményeként hatalyon kivil helyeztiink, mivel jogszabaly 6nkormanyzatunk szamara nem teszi
kotelez6vé a rendelet megalkotasat tekintve a 3 db 6nkormanyzati bérlakasunkat. Két
rendeletlinkkel — SzMSz és a kéztertletek elnevezése - kapcsolatban a térvényességi osztaly
szakmai segitségnyuijtast kiildétt, aminek figyelembe vételével a rendeleteket médositottuk. Bata
esetében térvényességi felhivas nem érkezett, két rendeietre kapott az énkormanyzat szakmai
segitségnyuijtast, az SzMSz-re és a kdzterliletek elnevezésérél szolé rendeletre.

2021. aprilis 1-jétél az 6nkormanyzati rendeletek szerkesztése, majd elfogadasuk utani
hatalyositasa és publikélasa kételezéen az Integralt Jogalkotasi Rendszer Loclex alrendszerének
hasznalataval torténik. Az alrendszer hasznalatahoz sziikséges ismeretek elsajatitdsa sok-sok
munkaodrat vett igénybe. Az alrendszer haszndlata Decs vonatkozasaban a jegyz6, Bata
vonatkozasaban pedig az aljegyz6 feladata.

lll. Kézigazgatasi hatésagi feladatok

2023. évben a kozos hivatalhoz kulsé szervektdl, ugyfelektdl érkezett iratok szama kedvesebb,
mint az el6zd évben volt. Az iktatott Ggyiratok szama a székhelytelepllésen fészamra 4776 db,
mig alszamra 5000 db volt, ez az el6z6 évhez képest 20 %, illetve 60 % csdkkenést jelentett. A
batai kirendeltségen 1535 fészamot iktattak, alszamra 3671 db iktatas tortént, ami az el6z6 évihez
képest 19 % csokkenést mutat.

A koézigazgatasi hatarozatok szakmailag és jogilag megalapozottak, térvényesek veltak, az 425
allamigazgatasi és a 1007 Onkormanyzati hatésagi hatarozattal szemben jogorvoslat nem
érkezett.

1. lgazgatasi osztaly:

Az igazgatasi osztalyt a jegyz6 iranyitja és felugyeli kézvetlentl tekintettel arra, hogy az
osztalynak nincs vezetdje.

Az osztaly dolgozéi megfelelé szakmai tapasztalattal rendelkeznek, 2 f6 felséfoku, mig 4 f6
kdzépfoku szakiranyu végzetiséggel rendelkezik.

Az ellatandé feladatok:
e a Ptk.-bdl eredd feladatok (birtokvédelem),
e tarsashazak térvényességi felligyelete,
o akozneveléssel kapcsolatos jegyzéi feladatok,
e a kdézmlvelddéssel kapcsolatos feladatok,



allatvédelmi tgyek,

teljes kérl anyakényvi igazgatas,

a hagyatéki ligyintézés,

KCR-rel kapcsolatos jegyzéi feladatok

a hatésagi bizonyitvanyok kiadasa,

allampolgarsagi tgyek,

személyzeti-munkatgyi igazgatas,

kereskedelemmel, ipari tevékenységgel és telepengedéllyel kapcsolatos feladatok,
szallashely-szolgaltatasi tevékenységgel, valamint a zenés-tancos rendezvények
engedélyezésével kapcsolatos feladatok,

zaj- és rezgésvédelmi ugyek,

e kozterllet hasznalati engedély kiadasa,

e Onkormanyzati tulajdonu és kezelésl utak esetében kézutkezeldi hozzajarulas

kiadasa,

e tulajdonosi hozzajarulasok kiadasa

a torvény vagy kormanyrendeletben meghatarozott érdemi déntésre jogosult
hatésagok eljarasaban, megkeresésre allasfoglalast ad ki,

e a képviselo-testllet és bizottsaga Uléseinek eldkészitése, a jegyzdkonyvek
megirasa,

a nemzetiségi 6nkormanyzat miikédésenek segitése,

szocidlis Ugyintézés,

kornyezettanulmanyok készitése,

talalt targyak tgyei,

kézfoglalkoztatas szervezése,

diakmunka szervezése a nyari

Ugyiratkezelés,

palyazatokkal kapcsolatos tgyintézés,

lakossagi kérelmek, panaszok intézése,

fakivagasok engedélyeztetése,

vadkar Ugyek intézése,

vandorméhészek nyilvantartasa, bejelentett vegyszeres gyomirtassal kapcsolatban
a méhészek kiértesitése,

e Onkormanyzati foldekkel kapcsolatos Ugyintézés, a terméféldek elbvasarlasi és

eléhaszonbérleti jog gyakorlasaval kapcsolatos jegyzdi feladatok intézése.

A KOH-ben eléallitott és oda beérkezd iratokat elektronikus érkeztetési/iktatasi rendszer
segitségével vesszik nyilvantartasba, a teleptléseken az ASP Iratkezeld szakrendszerét
alkalmazzuk. Egy f6 végzi az Ugyiratkezelést, ami magaba foglalja tébbek kdzétt az ligyintézék
szamara az iktatast (kivéve adougyek, szocidlis és személyzeti igyek), az Ugyiratok irattarba
rendezését, a rendszeres selejtezés elvégzését. Ezen a terlleten a tébb éves elmaradas
felszamolasa ebben az évben is folytatodott.

Az osztaly munkajaban a legmeghatarozébb a szocialis tigyek és az anyakényvi igazgatas.
A legtobb tgyfél ezekben az Gigyekben keresi fe! a hivatalt. Széleskoér(l a telepulési tamogatasi
rendszer, melynek elbiralasardl atruhézott hataskérben a polgarmester dont, igy gyorsabb és
hatékonyabb segitséget jelent azon nehéz élethelyzetben lévék szamara, akik alanyi jogu
ellatasban nem részesilhetnek.

Az anyakényvvezetd szamara jelentts tébbletmunkat jelentett a Kdzponti Cimregiszterrel
kapcsolatos lakossagi kérelmek teljesitése, ellenérizetlen cimek felllvizsgalata és rogzitése.
Felulvizsgalatra varé cimek szama korilbeltil 120 db, melynek atvezetése a rendszer
bonyolultsagabol addéddéan hosszadalmas.



Hazassagot az elmuit évben 30 par kotétt, melybdl 8 par volt decsi lakos. Decs
kézigazgatasi teriiletéhez tartozik a Takler Kuria, a Fritz tanya, illetve a Provence Birtok, igy a
hazassagkétések lebonyolitasaban Decs telepllés anyakdnyvvezetdje az illetékes. 2022-ben a
Takler Karidban 16, a Fritz tanyaban 3, mig a Provence Birtokon 1 vidéki par kototte 6ssze az
életét.

Kézfoglalkoztatasban résztvevék gyakori cseréje miatt az ezzel kapcsolatos munkaugyi
adminisztracio, valamint a jarasi hivatalial t6rténé kapcsolattartas jelentés adminisztrativ feladatot
jelentett.

Kérnyezettanulmannyal kapcsclatos megkeresések folyamatosan érkeznek, altalaban a
Jarasbirésagtol, ezeket hataridére teljesitjuk.

Az ipari és kereskedelmi ligyek kapcsan az ipari tevékenység végzésének feltételeinél nem
tortént valtozas. A szallashely-szolgaltatasi tevékenység végzésével kapcsolatban tavaly
bevezették a szalldshely-mindsitést, a mar mikodé szallashelyekre vonatkozoéan a Korm.
rendelet taitalmaz hataridéket, hogy milyen szallashely tipusnal (szalloda, panzié) meddig kell a
mindsitést kérni a szallashely-szolgaltaténak. 2022. januar 1-jétél csak szallashely mindsitéssel
rendelkezé Ugyfelet lehet bejelenteni. A kereskedelmi tevékenység végzésével kapcsolatos
eljaras is valtozott. Itt a vendéglatéd tevékenységet folytatd kereskeddnek be kell jelentenie, hogy
milyen fajta vendéglatast folytatnak, tovabba 2021. november 1-jétdl regisztralhatnak a Nemzeti
Turisztikai Adatszolgéltatd Kézpontba, és ezt kévetéen 2022. juiius 1. napjatol adatszolgaltatasi
kotelezettséguk van.

A kilénbdzd hatésagoktdl és hivatalos szervektdl érkezé hirdetmények kifliggesztése
folyamatos, a teljesitésrél minden esetben irdsban visszajelzést adunk a megkereso szervnek.

A jegyz6 hataskérébe tartozé birtokvédelmi eljarasok szama 2023-ban egy volt. a Tolna
Varmegyei Kormanyhivatal kijellése alapjan mas telepilésen kellett eljarnunk. A kérelem a
megismert bizonyitékok alapjan nem volt megalapozott, igy az elutasitasra kertlt.

Az elmult évben 12 civil szervezettdl érkezett palyazat rendezvények lebonyolitasahoz,
illetve miikddési célt tamogatas igénylésére. melynek elszamolasat és tovabbi Ugyintézését az
anyakényvvezetd végzi.

Talalt targyakkal kapcsolatos tgyintézés nem tortént.

Palyazatok benyujtasanal adminisztraciés segitséget nyujtunk.

2. Pénziigyi Osztaly:

Az osztaly latja el Decs Nagykozség Onkormanyzataval, a kéltségvetési szerveivel (KOH,
Decs Tesz-Vesz Ovoda és Mini Bolcsdde), valamint a Decsi Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal
kapcsolatos kéltségvetési és gazdalkodasi feladatokat, tovabba az addigazgatasi feladatokat.

Az osztaly élén felséfoku szakiranyl végzettséggel és mérlegképes kdnyveldi képesitéssel
rendelkezé osztalyvezet6 all, akinek iranyitasa mellett 3 fds csapat dolgozik. Ebbdl 2 6 penzlgyi-
gazdalkodas terlleten, mig 1 fé6 addigazgatasi feladatokat lat el. Ok kozépfoku szakiranyu
végzettséggel rendelkeznek. Igy az osztaly dolgozo6i megfelelé végzettséggel, illetve szakmai
tapasztalattal rendelkeznek.

A pénziigyes kollégak feladataikat folyamatosan az ASP gazdalkodas szakrendszereiben
latjiak el. A koltségvetési tervezési, valamint beszamoldsi idészakok jelentds tulterhelési
csuicsokat jelentenek a gazdalkodasi tertileten dolgozok szamara. A nagy munkabirasu és kell6
tapasztalattal rendelkezé pénziigyes kollégak igyekeztek athidalni az adédé nehézségeket



Az osztaly dolgozdinak elhelyezése, a munkahoz valé feltételek megléte elfogadnatdnak
mondhato. Az irodaink nagy részében baratsagos, a mai viszonyoknak megfelelé elhelyezést és
kérnyezetet sikerult kialakitani.

A dolgozodk technikai felszerelésére is hangsulyt fektettink. Mindenki rendelkezik megfelel
teljesitmény(i, modern szamitogéppel, fontos feladatunk a folyamatos karbantartasuk,
fejlesztéstik. A gazdalkodasi feladatok megvalésitasahoz, ellatasahoz sziikséges szoftverek
allandé fejlesztés alatt alinak. Technikailag a mai kor kévetelményeinek megfelelnek (internet
alapuak).

Az osztaly dolgozoi megfelelé szinten elsajatitotiak szamitégépes programok kezelését,
feladataikat igy elektronikus uton végzik. A programokba épitett ellenérzé funkciok, és
szabalyozott igymenet hasznalata igen komoly el6készitést, figyelmet és ellenérzést igényel, ami
jelentésen emeli a végzett munka szinvonalat, hatékonysagat.

A rendszeres adatszolgaltatason felll ellatandd feladatok:

- koltségvetési rendelet elékészitése

- kényvelési feladatok, bizonylati rend

- szamlavezetés, készpénzforgalom

- vagyongazdalkodas

- leitarozas, selejtezés

- bérgazdalkodas

- palyazatokhoz kapcsolo feladatok

- koézfoglalkoztatashoz kapcsolédo egyes faladatok

- addbevallasok

- KSH statisztikak

- éves koltségvetés elkészitése

- zarszamadasi rendelet el6készitése

- bérszamfejtéshez kapcsolddo egyes feladatok

- biztositasokkal (vagyon, gépjarmU) kapcsolatos feladatok

- szerz6désekkel kapcsolatos tgyintézések, szerzédések nyilvantartasa
- tamogatasok igénylése a kézponti kéltségvetestol

- Magyar Allamkincstarral folyamatos kapcsolattartas, adatszolgaltatas

A pénzugyi osztalyon napi szinten hasznalt programok az eimdlt évben:

- ASP (kényvelés)

- OTP Elektra (utalasok lebonyolitasa)

- EBR 42 6nkormanyzati informaciés rendszer

- Onegm (6nkormanyzati el6iranyzat gazdalkodas)

- KGRK11 adatszolgaltatdo modul (adatszolgaltatasok a Magyar Allamkincstar felé)
- ANYK (addbevallasok)

- KIRA (kincstari szamfejtés)

- KSH (statisztikai jelentések).

A 2023. évben a klasszikus gazdalkodasi és pénzigyi feladatok elvégzése mellett az
onkormanyzat palyazatainak pénzlgyi feladatait is ellatta a hivatal, példaul.: Kommunalis
eszkozok beszerzése; szocidlis tlzifa palyazat eldkészitése, valamint, az elszamolas
adminisztrativ teendbiben vald részvétel, el6zd évi rendkivili tAmogatas elszamolasa jelent a
pénzugyi osztalynak plusz feladatot Az év soran két alkalommal sikeres palyazatot készitettiink
a telepulések rendkivili tamogatasara, 8 445 058 Ft 6sszeget folyésitott a Kincstar.



A szertedgazd onkormanyzati feladatellatds gazdalkodasanak megszervezése és
lebonyolitasa az intézményeknél bonyolult és nagy pontossagot igénylé tevékenység, aminek
maximalisan meg tudtunk felelni. Az Allamkincstar felé leadandé jelentés szamu adatszolgaltatast
és kimutatast hataridére elkészitettiik, benyujtottuk, ami sok esetben komoly teljesitményt kivant.

Adodigazgatas

A pénziigyi osztaly az adodigazgatasi feladatokat az év eleji induldsnal meg 2 fovel latta el,
de év kdzben mindkét kollegané tavozott a hivatalbdl, augusztusban azonban sikerilt egy f6
pénziigyi végzettséggel rendelkezd kollegat felvenni, aki egyszemélyben — kiemelkedben,
nagyfoku ©nallésaggal — latja el a jegyz6i hataskérbe utalt adéhatdosagi és addigazgatasi
feladatokat.

Az addigazgatas altal ellatandé fébb feladatok:

e a koézponti és helyi addjogszabalyokban meghatarozott, jegyz6i hataskérbe utalt
addigazgatasi feladatok elvégzése;

e a kdzponti addjogszabalyokbodl eredé helyi rendeletalkotas elékészitése;

e a helyi adérendeletek végrehajtasanak érvényesitése;

e a helyi adok bejelentésével, kivetésével, kozlésével és beszedésével kapcsolatos
feladatok ellatasa.

Egyéb adodigazgatashoz kéthetd feladatok:

o folydoszamlak vezetése; adoszamlakra beérkezd banki utalasok és postai befizetések

konyvelése, bevallasok, folydszamlan térténd eldirasok régzitése,

tulajdonjog valtozasok folyamatos regisztralasa;

adétulfizetések rendezése

adé és értékbizonyitvany kiadasa;

addigazolasok kiadasa;

talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatok;

foldbérbeadas adoztatasaval kapcsolatos feladatok;

vallalkozék adéugyeivel kapcsolatos Ugyintézés, regisztracio;

bevallasok feldolgozasa;

adoéiiggyel kapcsolatos tigyiratok iktatasa

értesitések, csekkek félévenkénti elkészitése, postazasa;

csoportos beszedési megbizasok elkészitése

méltanyossagok elékészitése, hatarozathozatala, feldolgozasa;

folyamatos behajtasi cselekmények elkészitése, nyilvantartasa, feldolgozasa;

NAV-nak havi elektronikus adatszolgaltatas 6nkormanyzati adéhatralékrol;

Magyar Allamkincstarral folyamatos kapcsolattartas, adatszolgaltatas

adoellendrzések elékészitése, feldolgozasa; adok modjara behajtandd kdztartozasok

nyilvantartasa, behajtasa;

behajthatatlan adétartozasok, elévilt tételek nyilvantartasa

o gépjarmiiadd hatralék beszedése, a szamlan toérténd pénzmozgasrdl éves jelentes
készitése a MAK felé

e zarasi Osszesitbk negyedéves, féléves, éves adatok elkészitése, jelentése,
adatszolgaltatasa;

e havi addbevételek szamlankénti bontasa, nyilvantartésa, koéltségvetésnek jelentése,

adatszolgaltatasa;

adderéképesség nyilvantartasa, elkészitése, jelentése, adatszolgéltatasa;

tgyfélfogadas, addéalanyok felkutatasa;

valamennyi iratanyag nyilvantartasa, tgyiratkezelése, hatéridére térténd leadasa;

teljes korl addigazgatasi feladatok elvégzése,



e a kozponti addjogszabalyokbdl adodd rendelet-tervezetek, adoéugyekkel kapcsolatos
testlleti eléterjesztések elékészitése,

e az oOnkormanyzati gazdalkodasahoz kapcsol6dé bevételi javaslat kidolgozasanak
elékészitése;

e az addbevételek alakulasanak figyelemmel kisérése;

e az ingatlan-végrehaijtas elrendelése, eldkészitése.

3. Batai kirendeltség
Batan az igazgatasi és anyakényvi feladatokat 1 f6, az adougyi feladatokat 1 f6, a kényvelési
feladatokat 1 f6 koztisztviseld latja el.

IV. Osszegzés

2023-ben is folyamatosan torekedtiink arra, hogy a mai kézigazgatassal szemben
tamasztott egyre nagyobb kovetelményeknek, a folyamatosan valtozé jogszabalyoknak, a
képviselb-testileteknek és a telepillések lakossaga elvarasainak megfeleljink, munkankkal a
lakossagot szolgaljuk és az 6nkormanyzatok tevékenységét segitsiik. A munkatarsak nagy
részétdl megfeszitett munkat kivan a szolgaltatasi szinvonal megtartasa. Fontos kihangsulyozni,
hogy a hivatal munkavégzését az tugyfélbarat Ugyintézés jellemezte és jellemzi. Természetesen
a feladatok ellatasa soran ohatatlanul kovettiink és kovetlink el hibakat, de az elmult évek
ellenérzéseinek eredményei azt mutatjak, hogy a kollégak magas szinvonalon, szakszerlen
latjak el feladataikat. Kollegaim munkajat ezuton is szeretném megkdszénni.

A megfeleléd szinvonali munkavégzés fenntartasa érdekében 2024-ben szikséges a
szamitastechnikai felszereltség korszer(sitése, Uj gépek beszerzése, tovabba fontos lenne a
kollégak megtartasanak elésegitése érdekében a kozszolgalati tisztviseldk illetményének
felllvizsgalata, felzarkoztatasa a tobbi kbzszféraban dolgozok illetményéhez.

Kérem a tisztelt képviseld-testilleteket, hogy a KOH 2023. évi tevékenységérdl szolo
beszamoldmat sziveskedjenek megvitatni, és az alabbi hatarozati javaslattal azt elfogadni:

Hatarozati javaslat

a Decsi Kb6z6s Onkormanyzati Hivatal 2023. évi munkajarél
sz0l6 beszamoid elfogadasara

Decs Nagykdzség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiiete a Decsi
Kézés Onkormanyzat Hivatal 2023. év munkajardl szélo jegyzéi
beszamolot — hivatkozva Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl
sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés f) pontjaban
foglaltakra — elfogadja.

Hataridé: 2024. majus 31.
Felelés: Takacsné Gehring Maria jegyz6
(a hatarozat megkuldéséért)

Hatarozatrdl értesdil: Bata polgarmestere
Decs polgarmestere
irattar



B 1. melléklet
A KOH altal hasznalt szoftverek

Operaciés rendszerek, office alkalmazasok
a) Windows 10
b) Office 2010, Office 2013, Office 2016

Virusirté
a) Eset NOD32 Antivirus Home Edition
b) ESET File Security for Microsoft Windows Server

Pénziigyi osztaly

a)
b)
c)
d)

e)

f)

a)
b)
c)

Adé

d)

Onkormanyzati ASP Integralt pénzigyi rendszer: ETRIUSZ, KASZPER, KATI, VIR
OTP terminalt {Elektra program) pénzugyi atutalasokra hasznalja az iroda. A
program segitségével térténik az Onkormanyzati intézmények kiskincstari”
rendszer( finanszirozasa és minden bankszamlaforgalom lebonyolitasa.

A NAV felé teliesitendé elektronikus bevallasi kotelezettségek az ANYK
keretprogram segitségével térténnek.

MAK koltségvetési beszamoldk, jelentések, koltségvetés: KGR-K11, eAdat
rendszer és az Integralt lekérdez6 fellilet

EBR42 Onkormanyzati informacids rendszer

KIRA Koézpontositott llletmény-szamfejtd rendszer

ASP ADO szakrendszer

ONKADO, melybdl a korabbi évek adataihoz fériink hozza.

A NAV felé teljesitendé elektronikus bevallasi kételezettségek az ANYK
keretprogram segitségével térténnek.

Takarnet

lgazgatasi osztaly
a) Winszoc Rendszer a szocidlis ellatasokra a PTR rendszerhez kapcsolédoéan,

b) Vizual Regiszter nevli program I|ényegében egy, az orszagos népesség-

c)

nyilvantartasi rendszeren alapul6 helyi népesség-nyilvantartasi rendszer.
ASP Iratkezet6, illetve Hagyatek szakrendszer

d) KIRA Kdzpontositott llletmény-szamfejté rendszer

A Batai Kirendeltségen ugyanezeket a szoftvereket hasznaljak.



