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Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szoldé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Métv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja értelmében ,A jegyzé évente beszamol a
képviselb-testiiletnek a hivatal munkéajarél.” Ez alapjan elkészitetttk a Decsi Kdzos
Onkormanyzati Hivatal 2021. évi tevékenységérdl szolé beszamolét.

I. Szervezeti, személyi kérdések

1.1. A kozo6s hivatal létrehozéasa

A Motv. 84. § (1) bekezdése szerint ,A helyi énkormanyzat képviselG-testiilete az
6énkormanyzat miikédésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskérebe
tartoz6é iigyek déntésre valo el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara polgarmesteri hivatalt, vagy kéz6s énkormanyzati hivatalt hoz létre.”

A Métv. 85. § (1) bekezdése szerint ,,K6z6s énkormanyzati hivatalt hoznak létre azok a
jarason beliili kézségi énkormdnyzatok, amelyek kbézigazgatasi teriletét legfeljebb egy
telepiilés kbzigazgatasi tertilete véalasztja el egymastol, és a kézségek lakossagszama nem
haladja meg a kétezer fét. A kétezer f6 lakossagszamot meghaladé telepiilés is tartozhat k6z6s
onkormanyzati hivatalhoz.”



A fenti térvényi elbirasok alapjan Decs Nagykdzség Onkormanyzatanak és Bata Kézség
Onkormanyzatanak képviseld-testilletei a 2019. december 12-én megtartott egyttes tlésikén
elfogadtak a Decsi K6zés Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: KOH) 2020. januar 1-jével
torténd létrehozasara iranyulé megallapodast, tovabba a KOH alapit6 okiratat és SZMSZ-ét.
A KOH székhelye Decs lett.

A KOH létrehozasarol és fenntartasardl sz6l6 megallapodas eddig egy alkalommal
kerllt modositasra, 2021. november 10. napjan a két telepilésen kuldn-kilén megtartott
képviseld-testileti lésen.

1.2. A hivatal szervezete

A Métv. 85. § (4) bekezdése értelmében ... a székhelyteleplilést a k6z6s 6nkormanyzati
hivatalhoz tartoz6 ©6nkormanyzatok képvisel6-testiiletei hatarozzak meg.”, mig a (6)
bekezdése szerint ,A kdzségi énkormanyzatok altal létrehozott k6z6s énkormanyzati hivatal
létszamat az érintett képviselb-testiiletek a kézds 6nkormanyzati hivatal létrehozasardl szolo
megallapodasban hatarozzak meg, figyelemmel a (4) és a (8) bekezdésben foglaltakra.” A (8)
bekezdés alapjan ,A k6zds énkormanyzati hivatal létrehozasardl szdlé6 megéllapodasban
meghatarozottak szerint minden érintett telepiilésen biztositani kell az igazgatasi munka
folyamatos vagy id6szakos ellatasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket.” A Motv. 85.
§ (9) bekezdése lehetéséget biztosit arra, hogy a nem hivatali székhely telepliléseken az
tgyfélfogadas a kozdés 6nkormanyzati hivatal altal Iétrehozott allando jelleggel miikédo
kirendeltségen keresztil térténjen.

A KOH legfontosabb feladata a Métv. 84. § (1) bekezdésben foglaltakon kiviil a
gazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa Decsen a Faluhaz, a Decs Tesz-Vesz Ovoda
és Mini Bélcséde és a Decsi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében, mig Batan a
Batai izek Konyhaja, a Batai Pitypang Ovoda és Bélcséde, a Batai Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat, illetve Bata Kézség Onkormanyzata vallalkozasi tevékenysége (turisztika,
boltok, cukraszda és pizzéria) tekintetében.

2020 januarjatél az érintett dnkormanyzatok képviselé-testiletei a KOH létszamat 16
fében hataroztak meg, melybdl 12 f6 Decsen és 4 f6 Batan dolgozott. Ebben az évben a
létszambdl 15,53 f6 létszamra kaptunk allami tamogatast, melybdl 11,34 f6 Decset és 4,19 f6
Batat illette meg.

A KOH felépitését az SZMSZ-e hatarozza meg. Eszerint a KOH-6n beltl Decsen a
pénzugyi osztaly 5 fével, az igazgatasi osztaly 6 fével, mig a batai kirendeltség 3 fovel
mUkodik, és végll a létszamba tartozik a jegyzd és az aljegyz6, aki a batai kirendeltséget
vezeti.

2021. évben Decsen a korabbi évekhez képest kevesebb személyi valtozas kdvetkezett
be a hivatal allomanyaban, ami az igazgatasi osztaly két munkakérét érintette, illetve év végén
kértik a képviselo-testiletek hozzajarulasat, hogy az igazgatasi osztalyon egy f6
létszambdvitést tudjunk végrehajtani. Az Uj kollegand egy hetet dolgozott, jelenleg az allashely
betdltetlen. Batan a koztisztvisel6i allomanyban személyi valtozas nem tértént.

A KOH dolgozoéi felett a munkaltatéi jogokat a jegyzd gyakorolja. A székhely telepiilésen
foglalkoztatott koztisztviselok kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi megbizasahoz,
felmentéséhez, a vezetdi megbizas visszavonasahoz és jutalmazasahoz Decs nagykdzség
polgarmesterének egyetértése, mig a kirendeltségen foglalkoztatott aljegyz6 és kdztisztviselbk
kinevezéséhez, felmentéséhez, bérezéséhez és jutalmazasahoz Bata kozség
polgarmesterének egyetértése szilkséges.



1.3. Munkakorok kialakitasa

A feltételekhez igazodva a kozos hivatalt szervezetileg két kilénallé hivatalként
mikodtetjik, ahol a személyre sz6l6 feladatleosztas a jegyz6, az aljegyz6 és az osztalyvezetd
feladata. A KOH ugyfélfogadasi rendje is kilonb6z6, megtartotta a korabbi idészakban a
telepliléseken mar megszokott idépontokat.

1.4 Képzés

A hivatal koztisztviseldi rendelkeznek a munkakorik ellatdsahoz szilkséges iskolai €s
szakmai végzettséggel. 2021. évben 4 6 tett kdzigazgatasi alapvizsgat.

A kozszolgalati tisztviselék tovabbképzésérdl szold 273/2012. (1X.28.) Korm. rendelet
értelmében a koztisztviselok a koételezéen eloirt tovabbképzéseket teljesitettek. A
tovabbképzések teljesitése érdekében jegyz6i utasitdas kerilt kiadasra. A felhasznalt
tanulmanyi pont 2021-ben ............... kredit.

A képzések finanszirozasara 6sszesen 16 fére 338.568 Ft-ot két egyenld részletben
fizettiink meg.

A munkatarsak koézul 11 f6 kdzépiskolai végzettséggel, 5 f6 pedig felséfoku
végzettséggel rendelkezik.

1.5 Targyi feltételek:

A KOH hatékony miikédését szolgdlia, hogy mind a két telepllésen rendezett
kérilmények kozott végezhetik a munkajukat a hivatal dolgozo6i, az épulletek
akadalymentesitettek.

A meglévd szamitastechnikai eszkozoket az amortizaciés idét figyelembe veve, a
biztonsagi kockézatokat elétérbe helyezve fejlessziik. 2017. évben a ,Decs Nagykozség
Onkormanyzata ASP kézponthoz valé csatlakozasa” cim(i projekt keretében jelentés géppark
fejlesztés tértént, amely soran 8 munkaallomas, 2 monitor és 10 kartyaolvasé beszerzesere
kerult sor. A KOH decsi székhelyén15 db asztali szamitégép és 2 laptop mellett 1 db szerver
latja el a napi feladatokat. 2021. év végén a 2020/2021. évek veszélyhelyzeti idészakaban a
kulturdlis agazatot érintd karok enyhitésére, az 1879/2020.(XIl.4.) Korm. hatarozatban
megfogalmazott célok végrehajtasara, a Nemzeti Mivel6dési Intézet Nonprofit Kft-vel kotott
K-SZ-0137/001757/2021. szamu megallapodasnak koszonhetéen vissza nem téritend6
tamogatas keretében 5 db Notebook beszerzésére nyilt lehetéség, ezzel elésegitve a
veszélyhelyzet ideje alatt az otthoni munkavégzés feltételeinek megteremtéset. A
szamitogépekhez tartozé6 nyomtatok, melyek egyben fénymasoldk is, hasznalatara beérleti
szerzédést kotottink.

Batan az ASP csatlakozas keretében 9 db munkaallomast monitorral, 1 db multifunkcios
nyomtatét, az el8irasoknak megfeleld switch-et és rack szekrényt sziinetmentes tapegyseggel
és villamvédelemmel szereztiink be. A projekt keretében tortént a hivatal internet- és
telefonbekotésének atkebelezése és az eszkdzok Uj rack szekrénybe telepitése. Ezt kdvetéen
— aramkori zarlat miatt — kertlt sor az informatikai eszk6zék szamara kilonalld, védett
elektromos halozat kialakitasara. 2020-ban j szervert allitottunk Gzembe, és atalltunk a napi
adatmentési rendszerre.

A meglévd szamitastechnikai eszkozeink megfeleléek, folyamatos javitasukra,
karbantartasukra nagy figyelmet forditunk. A székhely telepllésen miikéd6 valamennyi
informatikai eszkéz felligyeletére, a teljeskorli rendszergazdai feladatok ellatasara



hatarozatlen idej(i vallalkozasi szerz6dést kététtlink a KingSys Bt-vel. Batan a rendszergazadi
feladatokat, az informatikai eszk6zok karbantartasat 2020. éta Aradi Attila e.v. latja el.

Minden tgyintéz6 rendelkezik Internet kapcsolattal, amely mar alapvet6 elvaras az ASP
alkalmazasahoz is. Most mar minden adatszolgaltatast, megkeresését kizarolag elektronikus
formaban kell teljesitenlink, ezen megkeresések kiulénbdzd programok futasat és hasznalatat
teszik szikségessé. Elektronikus uton térténnek a pénzigyi utalasok, a koltségvetési
beszamoldk tovabbitasa, a helyi adokkal kapcsolatos adatszolgaltatas, palyazati tgyintézés,
és az anyakdényvi események régzitése. Elektronikusan tartjuk a kapcsolatot a felugyeleti
szervinkkel, a birésagokkal és mas hatésagokkal is.

Az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatunk 2018. marcius 1-jétél hatalyos, melynek
felulvizsgalat esedékes a kozos 6nkormanyzati hivatal |étrejétte kapcsan.

A www.decs.hu honlapon a decsi énkormanyzatot és a KOH székhelytelepiilését érintd,
jogszabaly altal el6irt adatok, nyilvantartasok, testleti jegyzékényvek, rendeletek és az egyéb
kotelezd és tajékoztatd jellegli anyagok, informaciok kertlnek kézzétételre. A honlapok
felugyeletét, karbantartasat szerzédéses keretben latjuk el. Bata Kézség Onkormanyzata
szamara, 2020-21. év folyaman uj, atstrukturalt honlap készilt, amely tematikusan tartalmazza
az Onkormanyzat tevékenységeit. A honlap informativ, a kézségbe latogatét helyezi a
kézéppontba. A hivatali rész feltéltése folyamatban van.

Jogi ismereteink naprakészen tartasa érdekében az Opten cég altal készitett

jogszabalytar van alkalmazasban, emellett ingyenesen hasznalhato a Nemzeti Jogszabalytar
is. A KOH altal hasznalt szoftvereket a beszamolé 1. melléklete tartalmazza.

Il. Az 6nkormanyzatok miikodésével kapcsolatos feladatok

a) Képviselo-testiileti lilések és dontések szama

Decs Bata
Testiileti iilések szama 11 Fd
+3
operativ
ulés
ebbdl egyiittes iilés 0 0
rendkiviili iilés 7 7
linnepi iilés 1 0
Kézmeghallgatas szama 1 1
Rendeletek szama 8 8
Hatarozatok szama 161 70
ebbdl polgarmesteri 88 30
Torvényességi felhivas 3 0
rendeletre
Torvényességi felhivas 0 0
hatarozatra
Toérvényességi felhivas 0 0
jegyzének
b) Bizottsagi lilések és déntések szama
Decs Bata

Ulések szama 2 1




Hatarozatok szama 21 2
Torvényességi felhivas 0 0
hatarozatra

Decsen a Pénzigyi és Human Bizottsag, mig Batan a Gazdasagi, Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsag, valamint a Miiszaki, Mez6gazdasagi és Kornyezetvédelmi Bizottsag mikaodik.

c) Nemzetiségi 6nkormanyzat lilések és dontések szama

Decs Bata
Ulések szama 4
Koézmeghallgatas szama 1 1
Hatarozatok szama 26 12
ebbdl elnoki 13 5
Torvényességi felhivas 0 0
hatarozatra

Decsen és Batan is egy-egy nemzetiségi dnkormanyzat mikédik.

A tablazatok tanlisaga szerint a két képviselé-testilet altal 6sszesen ................ db
rendelet kerllt elfogadasra. Rendeletekre 3 db toérvényességi felhivas érkezett. illetve Béata
esetében torvényességi felhivas nem érkezett. Még 2020. év végén a kdzdsségi egyuttelés
szabalyairol és megsértésik jogkdvetkeményeirdl szold 4/2016.(1I1.5.) 6nkormanyzati
rendeletre érkezett térvényességi felhivas, az ebben foglaltak figyelembevételével 2021. év
elején médositottuk a rendeletet. A Tolna Megyei Kormanyhivatal az elsé félévben célvizsgalat
keretében valamennyi telepulésen a szocidlis ellatdsok, valamint a gyermekvédelmi
targykorben alkotott rendeleteket vizsgalta, mig az év masodik felében szintén célvizsgalat
keretében valamennyi teleptilésen a kézm(ivelddési targyl rendeletek ellendrzését végezte el.
Decs Nagykézség Onkormanyzata Képviselo-testlletéhez az elsé két targyban érkezett
felhivas, melynek megfeleléen a rendeletek médositasa megtértént.

2021. aprilis 1-jétél az 6nkormanyzati rendeletek szerkesztése, majd elfogadasuk utani
hatalyositasa és publikalasa kotelezéen az Integralt Jogalkotasi Rendszer Loclex
alrendszerének hasznalataval térténik. Az alrendszer hasznalatahoz szilkséges ismeretek
elsajatitasa sok-sok munkadrat vett igénybe. Az alrendszer hasznalata Decs vonatkozasaban
a jegyz0, Bata vonatkozasaban pedig az aljegyz6 feladata.

A telepiiléseken hozott testlileti, bizottsagi és nemzetiségi dnkormanyzati hatarozattal
szemben térvényességi felhivas nem érkezett.

A kihirdetett veszélyhelyzet ideje alatt a testlletek nem Ulésezhettek, azonban a
testilletek hataskorében jelentés szamu polgarmesteri dontés szlletett, a dontés elkeészitése,
a végrehajtasa egyszeriisitette a kollégak munkajat, viszont megndévekedtek az ezzel
kapcsolatos adminisztracios feladatuk, amit igyekeztiink legjobb tudasunk szerint ellatni.

lll. Kézigazgatasi hatosagi feladatok

A KOH 2021. évi ugyiratforgalmat a beszamolé 2a. és 2b. melléklete, mig az
allamigazgatasi és énkormanyzati hatésagi tigyekben hozott hatarozatok szamat és tigykoérét
a beszamol6 3a., 3b. és a 4a., 4b. melléklete tartalmazza.

A tablazatbdl megallapithatd, hogy az elmult évben fészamra ésszesen 4563 db Ugyirat
érkezett, mig alszamra 10551 db. Az eljarasok soran hozott allamigazgatasi hatarozatok
szama 776 db volt, mig a végzések szama 55. Az 6nkormanyzati hatésagi tigyekben hozott
hatarozatok szdma 1696, mig a végzések szama 40 volt. A kdzigazgatasi hatérozatok
dsszességében szakmailag és jogilag megalapozottak, térvényesek voltak. Ezt bizonyitja az



is, hogy a fenti dllamigazgatasi és énkormanyzati hatarozatokkal szemben fellebbezés nem
érkezett.

1. lgazgatasi osztaly:

Az igazgatasi osztalyt a jegyz06 iranyitja és felugyeli kézvetlentl tekintettel arra, hogy az
osztalynak nincs vezetdje. all-

Az osztaly dolgozéi megfelelé szakmai tapasztalattal rendelkeznek, 2 6 felséfoku, mig
4 6 kdzépfoku szakiranyu vegzettséggel rendelkezik.

Az ellatandé feladatok:

a Ptk.-bodl ered6 feladatok (birtokvédelem),

tarsashazak térvényességi felligyelete,

a kdzneveléssel kapcsolatos jegyzdi feladatok,

a kézml(ivel6déssel kapcsolatos feladatok,

allatvédelmi ugyek,

teljes korl anyakoényvi igazgatas,

a hagyatéki tgyintézes,

a hatésagi bizonyitvanyok kiadasa,

allampolgarsagi tgyek,

személyzeti-munkaugyi igazgatas,

kereskedelemmel és telepengedéllyel kapcsolatos feladatok,

kozterilet hasznalati engedély kiadasa,

onkormanyzati tulajdonu és kezelésli utak esetében kézutkezeldi hozzajarulas
kiadasa,

tulajdonosi hozzajarulasok kiadasa

a térvény vagy kormanyrendeletben meghatarozott érdemi dontésre jogosult
hatésagok eljarasaban, megkeresésre allasfoglalast ad ki,

e a képvisel6-testllet és bizottsdga Uléseinek elbkészitése, a jegyzbkonyvek
megirasa,

a nemzetiségi 6nkormanyzat miikédésének segitése,

a Telepuilési Ertéktar Bizottsag miikédésének segitése,

szocialis Uigyintézés,

kérnyezettanulmanyok készitése,

talalt targyak tgyei,

kézfoglalkoztatas szervezése,

ugyiratkezelés,

palyazatokkal kapcsolatos tgyintézés,

lakossagi kérelmek, panaszok intézése,

fakivagasok engedélyeztetése,

vadkar ugyek intézése,

vandorméhészek nyilvantartasa, bejelentett vegyszeres gyomirtassal
kapcsolatban a méhészek kiértesitése.

A KOH-ben eléallitott és oda beérkezd iratokat elektronikus érkeztetési/iktatasi rendszer
segitségével vesszik nyilvantartasba, a telepliléseken az ASP Iratkezel6 szakrendszerét
alkalmazzuk. Egy f6 végzi az Uigyiratkezelést, ami magaba foglalja tdbbek koz6tt az tigyintézok
szamara az iktatast (kivéve addluigyek, szocialis és személyzeti tigyek), az Ugyiratok irattarba
rendezését, a rendszeres selejtezés elvégzését. Ezen a terleten tébb éves elmaradast kell

potolnunk.



Az osztaly munkajaban a legmeghatarozébb a szocidlis tgyek és az anyakonyvi
igazgatas. A legtdbb Ugyfél ezekben az tigyekben keresi fel a hivatalt. Széleskor( a telepulési
tamogatasi rendszer, melynek elbiralasardl atruhazott hataskorben a polgarmester dont, igy
gyorsabb és hatékonyabb segitséget jelent azon nehéz élethelyzetben Iévék szamara, akik
alanyi jogu ellatasban nem részesilhetnek.

Az anyakényvvezetd szamara jelentés tobbletmunkat jelentett a Kozponti
Cimregiszterrel kapcsolatos lakossagi kérelmek teljesitése, ellenérizetlen cimek
felulvizsgalata és régzitése. Erre a jovoben fokozott figyelmet kell forditanunk.

Kozfoglalkoztatasban résztvevdk gyakori cseréje miatt az ezzel kapcsolatos munkalgyi
adminisztracié, valamint a jarasi hivatallal torténé kapcsolattartas jelentés adminisztrativ
feladatot jelentett.

Kérnyezettanulmannyal kapcsolatos megkeresések folyamatosan érkeznek, altalaban a
Jarasbirdsagtol, ezeket hataridére teljesitjuk.

Az ipari és kereskedelmi ligyek kapcsan az ipari tevékenység végzésének feltételeinél
nem tértént valtozas. A szallashely-szolgaltatasi tevékenység végzésével kapcsolatban tavaly
bevezették a szallashely-mindsitést, a mar miikodé szallashelyekre vonatkozéan a Korm.
rendelet tartalmaz hataridéket, hogy milyen szallashely tipusnal (szalloda, panzié)meddig kell
a minésitést kérni a szallashely-szolgaltatonak. 2022. januar 1-jétél csak szallashely
mindsitéssel rendelkezd tgyfelet lehet bejelenteni. A kereskedelmi tevékenység végzésével
kapcsolatos eljaras is valtozott. Itt a vendéglato tevékenységet folytaté kereskedének be kell
jelentenie, hogy milyen fajta vendéglatast folytatnak, tovabba 2021. november 1-jétdl
regisztralhatnak a Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltaté Kézpontba, és ezt kévetéen 2022. julius
1. napjatél adatszolgaltatasi kotelezettségik is lesz.

A kulénbdzé hatdésagoktol és hivatalos szervektdl érkezd hirdetmények kifliggesztése
folyamatos, a teljesitésrél minden esetben irasban visszajelzést adunk a megkerest szervnek.

A jegyz6 hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasok szama 2021-ben 1 volt. A Tolna
Megyei Kormanyhivatal kijelolése alapjan kellett mas telepiilésen eljarnunk, szomszédjogi
konfliktus miatt hataskér hianyaban a kérelem elutasitasra kerdlt.

Az elmult évben 13 civil szervezettdl érkezett palyazat rendezvények lebonyolitasahoz,
illetve miikédési célu tamogatas igénylésére. A kérelmek beadasatél a tdmogatas elutalasaig

az ugyintézést a titkarsagi Ugyintéz6 végezte, viszont az elszamolas 2022-ben atkerllt az
egyik adolgyi tgyintézénkhoz.

Talalt targyakkal kapcsolatos tgyintézés nem tortént.

Palyazatok benyujtasanal adminisztracios segitséget nyujtunk.

A kollégak szamara a kihirdetett veszélyhelyzet ideje alatt biztositottuk az otthoni
munkavégzés lehet6ségét hivatali szamitogépuk elérésével, illetve tigyeleti beosztas szerint a

hivatalban lattak el feladataikat.

2. Pénziigyi Osztaly:

Az osztaly latja el Decs Nagykdzség Onkormanyzataval, a koltségvetési szerveivel
(KOH, Decs Tesz-Vesz Ovoda és Mini Bolcséde), valamint a Decsi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzattal kapcsolatos koéltségvetési és gazdalkodasi feladatokat, tovabba az
adoigazgatasi feladatokat.



Az osztdly élén felséfokl szakiranyu végzettséggel és mérlegképes konyveldi
képesitéssel rendelkez6é osztalyvezetd all, akinek iranyitasa mellett 4 f6s csapat dolgozik.
Ebbél 2 f6 pénziigyi-gazdalkodas teriileten, mig 2 f6 addigazgatasi feladatokat lat el. Ok
kézépfokl szakiranyd végzettséggel rendelkeznek. Igy az osztaly dolgozéi megfeleld
végzettséggel, illetve szakmai tapasztalattal rendelkeznek.

A pénzugyes kollégak feladataikat folyamatosan az ASP gazdalkodas
szakrendszereiben latjak el. A koltségvetési tervezési, valamint beszamolasi idészakok
jelentés tulterhelési csucsokat jelentenek a gazdalkodasi teriileten dolgozok szamara. A nagy
munkabirasu és kell¢ tapasztalattal rendelkezd pénziigyes kollégak igyekeztek athidalni az
adodd nehézségeket. A kihirdetett veszélyhelyzet idészakaban szilkség esetén home office-
ban tértént feladatellatas, amely zokkenémentesen tortént..

Az osztaly dolgozéinak elhelyezése, a munkahoz valé feltételek megléte elfogadhaténak
mondhaté. Az irodaink nagy részében baratsagos, a mai viszonyoknak megfeleld elhelyezést
és kornyezetet sikerult kialakitani.

A dolgozék technikai felszerelésére is hangsulyt fektetink. Mindenki rendelkezik
megfeleld teljesitményl, modern szamitogéppel, fontos feladatunk a folyamatos
karbantartasuk, fejlesztésiik. A gazdalkodasi feladatok megvaldsitasahoz, -ellatasahoz
szukséges szoftverek allando fejlesztés alatt allnak. Technikailag a mai kor kévetelményeinek
megfelelnek (internet alapuak).

Az osztaly dolgozoi megfelelé szinten elsajatitottak szamitdgépes programok kezelését,
feladataikat igy elektronikus Gton végzik. A programokba épitett ellenérzé funkciok, és
szabalyozott igymenet hasznalata igen komoly el6készitést, figyelmet és ellenbrzést igényel,
ami jelentésen emeli a végzett munka szinvonalat, hatékonysagat.

A rendszeres adatszolgaltatason felll ellatandé feladatok:

- kéltségvetési rendelet elékészitése

- koényvelési feladatok, bizonylati rend

- szamlavezetés, készpénzforgalom

- vagyongazdalkodas

- leltarozas, selejtezés

- bérgazdalkodas

- palyazatokhoz kapcsol6 feladatok

- koézfoglalkoztatashoz kapcsolodéd egyes faladatok
- addbevallasok

- KSH statisztikak

- éves koltségvetés elkészitése

- zarszamadasi rendelet elékészitése

- bérszamfejtéshez kapcsolddoé egyes feladatok

A pénzugyi osztalyon napi szinten hasznalt programok az elmult évben:

- ASP (kényvelés)

- OTP Elektra (utalasok lebonyolitasa)

- EBR 42 6nkormanyzati informaciés rendszer

- Onegm (6nkormanyzati eléiranyzat gazdalkodas)

- KGRK11 adatszolgaltaté modul (adatszolgaltatasok a Magyar Allamkincstar felé)
- ANYK (addbevallasok)

- KIRA (kincstari szamfejtés)

- KSH (statisztikai jelentések).



A 2021. évben a klasszikus gazdalkodasi és pénzugyi feladatok elvegzése mellett az
dnkormanyzat palyazatainak pénziigyi feladatait is ellatta a hivatal. Ezek kozott kiemelt
jelentéségl, nagyobb projektek (TOP, VP, vagy Kormany doéntés alapjan megitélt Faluhaz
feltjitasa), valamint egyéb (pl.. Magyar Falu Program, BM-s énkormanyzati ingatlan-, Ut- s
jardafeltjitasi palyazat, szocidlis tlizifa) projektek finanszirozasi feladatai, az elszamolas,
adminisztrativ teendéiben val6 részvétel jelent plusz feladatot. Az év soran a kollégakkal két
alkalommal is sikeres palyazatot készitettink a telepulések rendkivili tamogatasara,
tamogatasként 18 263 845 Ft Gsszeget folydsitott a Kincstar.

A szerteagaz6 onkormanyzati feladatellatds gazdalkodasanak megszervezése és
lebonyolitasa az intézményeknél bonyolult és nagy pontossagot igényld tevékenyseég, aminek
maximalisan meg tudtunk felelni. Az Allamkincstar felé leadand6 jelentds szamu
adatszolgaltatast és kimutatast hataridére elkészitettik, benyujtottuk, ami sok esetben komoly
teljesitményt kivant.

Adoigazgatas

A pénzigyi osztaly addigazgatassal foglalkozé 2 kollégaja latja el a jegyz6i hataskérbe
utalt adohatésagi és addigazgatasi feladatokat. A dolgozok megfelelé veégzettséggel
rendelkeznek, személyi valtozas nem tértént 2021-ben, a kollégak munkajukat igyekeznek
kiemelked6en, nagyfoku onallésaggal ellatni.

Az addigazgatas éltal ellatandd fobb feladatok:

e a koézponti és helyi addjogszabalyokban meghatarozott, jegyz6i hataskoérbe utalt
adoigazgatasi feladatok elvégzése;

e a kdzponti addjogszabalyokbdl eredd helyi rendeletalkotas elékészitése;

e a helyi adérendeletek végrehajtasanak érvényesitése;

e a helyi adok bejelentésével, kivetésével, kozlésével és beszedésével kapcsolatos
feladatok ellatasa.

Egyéb addigazgatashoz kétheté feladatok:

o folyoszamlak vezetése; addszamlakra beérkez6 banki utaldsok és postai befizetések
kényvelése, koltségvetési szamlara torténé utalasa; bevallasok, folyészamlan térteénd
elbirasok régzitése,

tulajdonjog valtozasok folyamatos regisztralasa,

adétulfizetések rendezése

adod és értékbizonyitvany kiadasa;

adoigazolasok kiadasa;

talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatok;

foldbérbeadas addztatasaval kapcsolatos feladatok;

vallalkozék adotigyeivel kapcsolatos Ugyintézés, regisztracio;

bevallasok feldolgozasa;

adduggyel kapcsolatos tigyiratok iktatasa

értesitések, csekkek félévenkénti elkészitése, postazasa;

csoportos beszedési megbizasok elkészitése, tovabbitasa, feldolgozasa;
méltanyossagok elékészitése, hatarozathozatala, feldolgozasa;

folyamatos behajtasi cselekmények elkészitése, nyilvantartasa, feldolgozasa;
NAV-nak havi elektronikus adatszolgaltatas 6nkormanyzati adéhatralékrol;

Magyar Allamkincstarral folyamatos kapcsolattartas, adatszolgaltatas
adéellenérzések elékészitése, feldolgozasa; adok maodjara behajtandéd kéztartozasok
nyilvantartasa, behajtasa;

e behajthatatlan adétartozasok, eléviilt tételek nyilvantartasa



e gépjarmliado hatralék beszedése, MAK felé havonta térténé utalasa, a szamlan térténé
pénzmozgasrol éves jelentés készitése a MAK felé

o zarasi Osszesitbk negyedéves, féléves, éves adatok elkészitése, jelentése,
adatszolgaltatasa;

e havi adobevételek szamlankénti bontasa, nyilvantartasa, koltségvetésnek jelentése,

adatszolgaltatasa;

adderbképesség nyilvantartasa, elkészitése, jelentése, adatszolgaltatasa;

ugyfélfogadas, addalanyok felkutatasa;

valamennyi iratanyag nyilvantartasa, Ggyiratkezelése, hataridére térténd leadasa;

teljes korl addigazgatasi feladatok elvegzése,

a kbézponti adodjogszabalyokbdl adédo rendelet-tervezetek, adéigyekkel kapcsolatos

testuleti el6terjesztések elokészitése,

e az oOnkormanyzati gazdalkodasahoz kapcsolédd bevételi javaslat kidolgozdsanak
elokészitése;

e az addbevételek alakulasanak figyelemmel kisérése;

e azingatlan-végrehajtas elrendelése, elékészitése.

Egyéb, mas jellegli feladatok:
e Onkormanyzati foldekkel kapcsolatos (gyintézés, a terméféldek eldvasarlasi és
eléhaszonbérleti jog gyakorlasaval kapcsolatos jegyzoi feladatok intézése,
e palyazatokkal kapcsolatos teljeskoérl Ugyintézés (szocialis tlzifa, rendkivili
6nkormanyzati tamogatas),
e hazipénztar kezelése.

3. Batai kirendeltség
Batan az igazgatasi és anyakonyvi feladatokat 1 f6, az adéugyi feladatokat 1 f6, a kényvelési

feladatokat 1 f6 koztisztviseld latja el.
4. Ugyintézés a veszélyhelyzet ideje alatt, tapasztalatok a home office-rél

2020. marcius 23. napjatdl biztositottuk az otthoni munkavégzés lehetéségét a decsi
székhely teleplilésen dolgozék szamara kihirdetett veszélyhelyzet idején, amely még 2021-
ben is jelentésen meghatarozta a Hivatal miikodését. Mig 2020-ban az elsé veszélyhelyzet
idején a teljes hivatali allomany részére otthoni munkavégzést rendeltiink el, addig a masodik
veszélyhelyzet alatt mar igény szerint. A ketté kozétti idészakban visszaalltunk a teljes
muikodésre. 2021-ben dolgozéink mar csak egyedi kérelemre, atmeneti idére végezhették
otthonrdl a munkat, kiléndsen kiskort gyermekik online oktatas alatti feligyeletének ellatasa
vagy jarvanylgyi okbol (sajat vagy csaladtag betegsége, esetleges COVID fertézés gyanuja,
vagy elrendelt karantén).

A veszélyhelyzet ideje alatt megjelené eljarasjogi és korlatozo intézkedések naprakész
nyomon koévetése valt szilkségessé annak érdekében, hogy az dnkormanyzatokra haruld
védekezési feladatok ellatasa zokkendmentes legyen. Napi feladatta valt az oltasok
szervezésében valo kézremilkodés, oltdépontra szallitasi feladatok ellatasa, melyet a hivatal
koordinalt a tanyagondnok segitségével.

Dolgozoink egészségének megovasa érdekében korlatozott volt az Ugyfélfogadas,
majd az Ugyfelek szamara kotelez6 volt az orrot as szdjat eltakaré maszk hasznalata, ami
tgyintézés ideje alatt az tigyintézdéknek is, illetve barki szamara elérheté médon szajmaszk és
kézfertétlenitd kertlt kinelyezésre a bejarathoz, valamint minden irodaba. Az tgyfélfogadast
végzo lgyintézok irdbasztalara és a portara plexi kerlt felszerelésre.

Osszességében elmondhatd, hogy a home office alatt az tigyintézés zavartalan volt, a
hataridéket tudtuk tartani. Megnyugtatd volt a kollegak szamara, hogy ezzel a kiskoru
gyermekek feligyelete is megoldédott. Akik nem rendelkeztek asztali szamitégéppel vagy
laptoppal, azok szamara a megfeleld eszkdzdket biztositottuk.



5. Osszegzés

2021-ben folyamatosan térekedtiink arra, hogy a mai kézigazgatassal szemben
tamasztott egyre nagyobb kévetelményeknek, a folyamatosan valtoz6 jogszabalyoknak, a
képviselb-testilleteknek és a telepilések lakossaga elvarasainak megfeleljiink, munkankkal a
lakossagot szolgaljuk és az énkormanyzatok tevékenységét segitsiik. A munkatarsak nagy
részétdél megfeszitett munkat kivan a szolgaltatasi szinvonal megtartasa, egyes terlleteken
szamottevé tulmunkaval lehet csak ellatni feladatainkat. Fontos kihangsulyozni, hogy a hivatal
munkavégzését az lgyfélbarat Ugyintézés jellemezte és jellemzi. Természetesen a feladatok
ellatasa soran éhatatlanul kdvettiink és kévetink el hibakat, de az elmult évek ellenérzéseinek
eredményei azt mutatjak, hogy a kollégak magas szinvonalon, szakszerlien latjdk el
feladataikat. Kollegaim munkajat ezuton is szeretném megkészonni.

Kérem a tisztelt képvisel6-testiileteket, hogy a KOH 2021. évi tevékenységérdl szolo
beszamolomat sziveskedjenek megvitatni, és az alabbi hatarozati javaslattal azt elfogadni:

Hatarozati javaslat

a Decsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2021. évi munkajarol
sz6lo beszamolo elfogadasa

Decs Nagykdézség Onkormanyzatanak Képviseld-testilete a
Decsi Kézdés Onkormanyzat Hivatal 2021. év munkajarol szol6
jegyz6i beszamolét - hivatkozva Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairél szoldé 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (3)
bekezdés f) pontjaban foglaltakra — elfogadja.

Hataridé: 2022. majus 31.
Felelés: Takacsné Gehring Maria jegyz6
(a hatarozat megkuldéséért)

Hatarozatrdl értesiil: Bata polgarmestere
irattar



) 1. melléklet
A KOH altal hasznalt szoftverek

Operacios rendszerek, office alkalmazasok
a) Windows 10
b) Office 2010, Office 2013, Office 2016

Virusirto
a) Eset NOD32 Antivirus Home Edition
b) ESET File Security for Microsoft Windows Server

Pénziigyi osztaly

a)

b)

c)

d)

Ado

d)

Onkormanyzati ASP Integralt pénziigyi rendszer: ETRIUSZ, KASZPER, KATI,
VIR

OTP terminalt (Elektra program) pénzigyi atutalasokra hasznalja az iroda. A
program segitségével térténik az Onkormanyzati intézmények kiskincstari’
rendszer( finanszirozasa és minden bankszamlaforgalom lebonyolitasa.

A NAV felé teljesitendd elektronikus bevallasi koételezettségek az ANYK
keretprogram segitségével térténnek.

MAK koltségvetési beszamoldk, jelentések, kéltségvetés: KGR-K11, eAdat
rendszer és az Integralt lekérdez6 felllet

EBR42 Onkormanyzati informaciés rendszer

KIRA Kézpontositott llletmény-szamfejté rendszer

ASP ADO szakrendszer

ONKADO, melybdl a korabbi évek adataihoz fériink hozza.

A NAV felé teljesitend elektronikus bevallasi koételezettségek az ANYK
keretprogram segitségével térténnek.

Takarnet

lgazgatasi osztaly
a) Winszoc Rendszer a szocidlis ellatasokra a PTR rendszerhez kapcsolédoéan,
b) Vizual Regiszter nevli program lényegében egy, az orszagos népesség-

c)

nyilvantartasi rendszeren alapul6 helyi népesség-nyilvantartasi rendszer.
ASP Iratkezetd, illetve Hagyaték szakrendszer

d) KIRA Kézpontositott llletmény-szamfejté rendszer

A Batai Kirendeltségen ugyanezeket a szoftvereket hasznaljak.



Decsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal KSH megyekod: teleplleskod: 844350

L.
AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2021-BEN

Sorszédmra Gyu!tdly Alszamra
Agazat sorszamara
Iktatott iratok szama
A | Pénzugyek 895 - 1261
Ebbél: 1. Adbéigazgatasi ugyek 895 - 1261
2. Egyéb pénzigyek - - -
B | Egészségugyi igazgatas 15 = 72
C | Szocidlis igazgatas 444 - 1349
E | Kérnyezetvédelmi, épitési tigyek, telepulésrendezés, tertlletrendezés kommundlis igazg. 21 - 46
Ebbdl: 1. Kérnyezet- és természetvédelem & = =
2. Telepulésrendezés, teriiletrendezés 12 - 24
3. Epitési igyek 6 - 13
4. Kommunalis tgyek 3 = 9
F | Kozlekedés és hirkozlési igazgatas 20 - 46
G | Vizugyi igazgatas 3 - 7
H | Onkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas 265 - 850
Ebbél: 1. Anyakdnyvi és allampolgarsagi tigyek 95 = 241
2. A polgéarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos 8 - 19
3. Vélasztasokkal kapcsolatos igyek - = -
4. Rend6rségi ugyek = = =
5. A helyi tizvédelemmel kapcsolatos tgyek 4 - 5
6. Menedékjogi ugyek - = =
7. lgazsagugyi igazgatas 1 - 5
8. Egyéb igazgatasi tigyek 157 - 580
| | Lakasigyek 5 - 10
J | Gyermekvédelmi és gyamugyi igazgatas 30 - 322
K | Ipari igazgatas - - -
L | Kereskedelmi igazgatas, turisztika 22 - 37
M | Féldmlvelésugy, allat- és novény-egészségligyi igazgatas 44 = 105
N | Munkatgyi igazgatas, munkavédelem 45 - 174
U | Onkormanyzati és altalanos igazgatasi igyek 8sszesen 222 - 586
Ebbél: 1. Képvisels-testilet iratai 5 B 8
2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai . - -
3. Az 8nkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 217 - 578
P | Kdznevelési és kdzmlvel6désiugyi igazgatas 4 - 5
R | Sportugyek - - -
X | Honvedelmi, katasztréfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi 6érseég 1 - 2
Ebbél: 1. Honvédelmi igazgatas = - 2
2. Katasztréfavédelmi igazgatas 1 - 2
3. Fegyveres biztonsdgi 6rség = = -
Minddsszesen: 2036 - 4872
Datum: 2022. majus 10.
Rogzitette Ellenérizte
1 DMS One Zrt.
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Decsi K6zés Onkormanyzati Hivatal KSH megyekdd: telepliléskod: 844350

l.
AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2021-BEN

. Sorszamra Gydtelv Alszédmra
Agazat sorszamara
Iktatott iratok szama
A | Pénzugyek 1333 - 1511
Ebbél: 1. Addigazgatasi igyek 1333 - 1511
2. Egyéb pénzigyek = = -
B | Egészségugyi igazgatas 1 - 37
C | Szocidlis igazgatas 693 - 2261
E | Kornyezetvédelmi, épitési ugyek, telepulésrendezés, teriiletrendezés kommunalis igazg. 22 - 44
Ebbél: 1. Kérnyezet- és természetvédelem = = &
2. Telepulésrendezés, teruletrendezés 11 - 26
3. Epitési tigyek 6 - 11
4. Kommunalis Ggyek 5 = 7
F | Kozlekedés és hirkdzlési igazgatas 11 - 20
G | Vizugyi igazgatas 1 - 9
H | Onkormanyzati, igazsagligyi és rendészeti igazgatas 223 - 770
Ebbél: 1. Anyakényvi és allampolgarsagi ugyek 72 - 205
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos 12 - 20
3. Valasztasokkal kapcsolatos tigyek 1 - 1
4. Rendérségi tgyek = 2 =
5. A helyi tizvédelemmel kapcsolatos tigyek -« - -
6. Menedékjogi Ugyek - = -
7. Igazsagugyi igazgatas 1 & 1
8. Egyéb igazgatasi tigyek 137 - 543
| | Lakastgyek - - -
J | Gyermekvédelmi és gyamugyi igazgatéas 70 - 336
K | Ipari igazgatas - -
L | Kereskedelmi igazgatas, turisztika 4 = 5
M | Féldmlvelésugy, allat- és névény-egészségligyi igazgatas 19 - 61
N | Munkalgyi igazgatas, munkavédelem 14 - 126
U |Onkormanyzati és altalanos igazgatasi tigyek ésszesen 117 - 459
Ebbél: 1. Képviselé-testilet iratai 3 - 25
2. Nemzetiségi énkormanyzat iratai 2 - 3
3. Az dnkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 112 - 431
P | Kéznevelési és kbzmuivelédésiigyi igazgatas 18 - 38
R | Sportugyek 1 - 2
X | Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi érség - - =
Ebbél: 1. Honvédelmi igazgatas = & =
2. Katasztrofavédelmi igazgatés - - -
3. Fegyveres biztonsdagi 6rség = = =
Minddsszesen: 2527 - 5679
Datum: 2022. majus 10.
Rogzitette Ellenérizte
1 DMS One Zrt.
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A hatdrozati javaslat elfogaddsihoz
egyszerii tobbség sziikséges,
az eldterjesztés nyilvdnos iilésen targyalhatd!

El6teriesztés szama: 34/2022.

Decs Nagykézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
Bata Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiletével
2022. majus 24-én 12.30 6rakor megtartandé EGYUTTES (lésére

Beszamol6 a Decsi K6zds Onkormanyzati Hivatal
2021. évi kbltséqgvetésének véqgrehajtasarol

Eléterjeszté: Takacsné Gehring Maria jegyz6
Készitette: Kolep-Hudanik Henriett pénzligyi osztalyvezetd

Torvényességi ellenérzést végezte: Takacsné Gehring Maria jegyz6

Targyalja:

Tisztelt Képvisel6-testiiletek!

Decsi Kozds Onkormanyzati Hivatal 2021. évi gazdalkodasanak végrehajtasarol sz6l6 be-
szamoldjat az alabbiak szerint terjesztjiik el6:

Bels6 iranyitasi, ellenérzési rendszer miikodése
A 2021. évben is megfelelé hangsulyt fektettiink a belsd ellenérzési rendszer mikddtetésére.

Az el6zb évek gyakorlatat kovetve Vallalkozasi szerzédés keretében alkalmaztunk egy
tapasztalt belsd ellenért, aki az ellenérzések mellett szakmai tanacsokat is adott a

mukodésiinkhoz.

A Decsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2021. évi bevételeinek alakulasa:

2021. évi bevételek

A Decsi Kozés Onkormanyzati Hivatal 2021. évi modositott bevételi eléiranyzata
163 883 591 Ft volt, a teljesités 156 686 491 Ft, mely 95,61 %-os teljesilést jelent.

Koltségvetési bevételek

A KOH kéltségvetési bevételei az eredetileg tervezett 22 048 491 Ft eléiranyzathoz képest
382 591 Ft-tal emelkedtek.






A Kkoltségvetés tervezésénél 17 019 591 Ft m(ikddési bevétellel szamoltunk, a tényleges
mUikodeési bevétel 13 932 194 Ft-ban teljesilt, ami a mddositott eléiranyzat 81,86 %-a. A
mikodési bevételek kozott a szolgaltatasok bevétele, ellatasi dijak bevétele, kiszamlazott
altalanos forgalmi ado6 bevétel és egyéb miikodési bevételek szerepelnek.

A miikédési célu tamogatasok allamhaztartason beliilrél elSiranyzat 5411491 Ft
modositott  elbiranyzata 4 065117 Ft Osszegben teljesilt, ez Bata Kozség
Onkormanyzatanak hozzajarulasa a KOH miikédéséhez.

Finanszirozasi bevételek

A KOH legnagyobb bevételi forrasat a Decs Kézség Onkormanyzata altal iranyitészervi ta-
mogatasként adott intézményfinanszirozas jelenti, melynek &sszege a 2021. évben
137 224 602 Ft volt. Itt jelenik meg az el6zd évi kéltségvetési maradvany igénybevétele is
1 464 578 Ft 6sszegben, igy a finanszirozasi bevételek 6sszességében 138 689 180 Ft-ban

realizalédtak.

2021. évi kiadasok

Az eredeti kiadasi elbiranyzat 164 263 000 Ft volt, mely évkdézben 163 883 591 Ft-ra
moédosult, a teljesités 150 664 650 Ft, ami a mddositott eldiranyzat 91,95%-os teljesilése.
A személyi juttatasok kiadasai 89 318 520 Ft-ban, a munkaaddkat terheld jarulék kiadasok
13675836 Ft-ban, a dologi kiadasok 46 905933 Ft-ban teljeslitek. 2021-ben a
beruhazasok 6sszege 764 361 Ft.

A KOH 2021.évi maradvanya a kévetkezéképpen alakult:

N laraoyva

01 |01 Alaptevékenység koltségvetési bevételei 17 997 311
02 |02 Alaptevékenység koltségvetési kiadasai 150 664 650
03 |1 Alaptevékenység koltségvetési egyen- -132 667 339

lege
04 039Alaptevékenység finanszirozasi bevéte- 138 689 180
lei
06 | Il Alaptevékenység finanszirozasi 138 689 180
egyenlege
07 | A) Alaptevékenység maradvanya 6 021 841
15 |C) Osszes maradvany 6 021 841
17 | E) Alaptevékenység szabad maradvanya 6 021 841

Vagyoni helyzet alakulasa

A vagyoni helyzet alakulasat a mellékletben szereplé mérleg mutatja be.

Megallapithato, hogy a KOH kételez6 feladatait ellatta, az intézmény miikédtetése megfeleld
szinten megvaldsult, takarékosan gazdalkodott és megérizte fizetéképességét.






A KOH vagyona vonatkozasaban szamottevd valtozas nem kévetkezett be az elézé évihez
képest.

A 2021. évi zarszamadast a fentiek alapjan elfogadasra javasolom.

Hatarozati javaslat:

A Decsi K6zbs Onkormanyzati Hivatal 2021. évi koltségvetési
beszamoloéjanak elfogadasara

Decs Nagykézség Onkormanyzatanak Keépviselt-testllete a Decsi
Kézés Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: KOH):

a) 2021. évi koltségvetésének végrehajtasardl szdlé beszamolot
elfogadja, a KOH 2021. évi kéltségvetésének zarszamadasat

156 686 491 Ft bevétellel,
150 664 650 Ft kiadassal,
valamint 6 021 841 Ft maradvannyal
jévahagyja.

b) 2021. évi vagyonmérlegének f6 6sszegét 22 079 484 Ft értékben
fogadja el.

Hataridé: azonnal
Felelés: Takacsné Gehring Maria jegyz6
(a hatarozat megkuldéséért)

Hatarozatrol értestil: érintett telepllések polgarmesterei
Decsi KOH pénzigyi iroda
irattar






Decsi Kozos Onkormanyzati Hivatal bevételei és kiad4sai

Forintban
. ; i 0 itott . Teljesités %-
BEVETELEK MEGNEVEZESE Eredeti Médosito Teljesités eljesités %
s eldiranyzat I6irdnyzat ban
SSZ.
1. | B11 |Onkormanyzatok miikodési timogatésai
2. Bl |Miikddési célu tamogatasok allamhaztartason beliilrol 5411491 5411491 4065117 75.12%
. (]
3. B2 |Felhalmozasi célu timogatasok allamhaztartédson beliilrél
4. B3 |Kozhatalmi bevételek
5. B4 [Miikodési bevételek 16 637 000 17 019 591 13 932 194 81,86%
6. B5 |Felhalmozasi bevételek
7. B6  [Miikddési célu atvett pénzeszkdzok
8. B7 |Felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok
9. Koltségvetési bevételek (1+...+8) 22 048 491 22 431 082 17 997 311 80,23%
10. | B811 [Hitel-, kolcsonfelvétel allamhaztartason kiviilr6l
11. | B812 |Belfoldi értékpapirok bevételei
12. | B813 |Maradvany igénybevétele 465 771 465 771 1464 578 314,44%
13. B81 |Belfoldi finanszirozas bevételei 141 748 738 140 986 738 137 224 602 97,33%
14. | B82 |Kiilfoldi finanszirozas bevételei
15. B8 |Finanszirozdsi bevételek dsszesen (10+...+14) 142 214 509 141 452 509 138 689 180 98,05%
Decsi Kozos Onkorményzati Hivatal bevételei
16. dsszesen (9+15) 164 263 000 163 883 591 156 686 491 95.61%
] ) . - Teliesités Y-
ssz. KIADASOK MEGNEVEZESE Emeded Médositott Teljesités cljesités %
eldiranyzat I6irdanyzat ban
01 | KI1101 |Té6rvény szerinti illetmények, munkabérek - 79 900 000 79 367 184 77873 671 98,12%
02 | K1102 |Normativ jutalmak n.¢.
03 | K1103 |Céljuttatés, projektprémium
04 | K1104 |Készenléti, ugyeleti, helyettesitési dij, talora, tulszolgalat
05 | K1105 [Végkielégités
06 | K1106 [Jubileumi jutalom
07 | K1107 [Béren kiviili juttatdsok 3305 000 3236 000 3235637 99,99%
08 | K1108 |Ruhézati koltségtérités
09 | K1109 [Kozlekedési koltségtérités 1 625 000 1625 000 1385 134 85,24%
10 | K1110 [Egyéb koltségtéritések
11 | K1111 [Lakhatasi tAmogatasok
12 | K1112 |Szocialis timogatasok
13 | K1113 [Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsai 8 045 000 8 626 980 6297 575 73,00%
14 | K11 |Foglalkoztatottak személyi juttatdsai (=01+...+13) 92 875 000 92 855 164 88792 017 95,62%
15 | K121 [Vélasztott tisztségvisel6k juttatdsai
16 | K122 Munkavégzésre iranyuld egyeb J'ogv1szonyban nem sajat 307 000 327 427 148 802 45.45%
foglalkoztatottnak fizetett juttatasok
17 | K123 |Egyéb kiils6 személyi juttatdsok 300 000 445 000 377701 84,88%
18 | K12 |Kiils6 személyi juttatisok (=15+16+17) 607 000 772 427 526 503 68,16%
19 K1 [Személyi juttatisok (=14+18) 93 482 000 93 627 591 89 318 520 95,40%
20 K2 Mun!(.a’adolr(a.t terheld jarulékok és szocidlis 13 527 000 13 696 000 13 675 836 99.85%
hozzdjiruldsi ado
21 | K311 |Szakmai anyagok beszerzése 474 000 474 000 341083 71,96%
22 | K312 |Uzemeltetési anyagok beszerzése 24 580 000 24 670 600 23 818 786 96,55%
23 | K313 |Arubeszerzés
24 | K31 |Készletbeszerzés (=21+22+23) 25 054 000 25 144 600 24 159 869 96,08%
25 | K321 |Informatikai szolgaltatasok igénybevétele 2 891 000 2951000 2721163 92,21%
26 | K322 |Egyéb kommunikéacids szolgaltatasok 1200 000 1200 000 853 085 71,09%
27 | K32 [Kommunikici6s szolgiltatisok (=25+26) 4 091 000 4 151 000 3574248 86,11%
28 | K331 |Koéziizemi dijak 6240 000 6 240 000 3 814256 61,13%
29 | K332 |Vasarolt élelmezés n.€.
30 | K333 [Bérleti és lizing dijak 26 000 26 000 14 480 55,69%
31 | K334 [Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok 3109 000 2244 000 1524 400 67,93%
32 | K335 [Kozvetitett szolgaltatasok 480 000 480 000 361691 75,35%







33 | K336 |Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok 1093 000 1106 050 1015170 91,78%
34 | K337 |Egyéb szolgaltatasok 3073 000 3156 950 3135377 99,32%
35 | K33 |Szolgiltatisi kiaddsok (=28+...+34) 14 021 000 13 253 000 9 865 374 74,44%
36 | K341 [Kikiildetések kiadasai 410 000 479 000 449 213 93,78%
37 | K342 |Rekldm- és propagandakiadasok
38 K34 Kikiildetések, reklam- és propagandakiaddsok 410 000 479 000 449 213 93.78%
(=36+37)
39 | K351 2I]\ilji;ké')dési célu elzetesen felszamitott altalanos forgalmi 8321 000 8 175 400 6 608 439 80.83%
40 | K352 |Fizetend6 altalanos forgalmi add 4 000 000 4 000 000 2 244 000 56,10%
41 | K353 [Kamatkiadasok
42 | K354 [Egyéb pénziigyi miiveletek kiadasai
43 | K355 |Egyéb dologi kiadasok 150 000 150 000 4790 3,19%
44 | K35 (If‘;g’l‘fe:f :;;f'z"‘é“" & cgyéb dologi kiaddsok 12 471 000 12 325 400 8857229 | 71,86%
45 K3 |Dologi kiaddsok (=24+27+35+38+44) 56 047 000 55 353 000 46 905 933 84,74%
46 K4 |Ellitottak pénzbeli juttatdsai
47 KS [Egyéb miikodési céla kiaddsok n.é.
48 K6 [Beruhizisok 1207 000 1207 000 764 361 63,33%
49 K7 [Felijitasok
50 K8 |Egyéb felhalmozisi céli kiaddsok
51 Kaoltségvetési kiaddsok (19+20+45+...+50) 164 263 000 163 883 591 150 664 650 91,93%
52 | K91 |Belfoldi finanszirozas kiadasai
53 K92 |Kiulfoldi finanszirozas kiadasai
Adoéssaghoz nem kapcsolddo szarmazékos tigyletek
54 | K93 |kiadasai
55 K9 [Finanszirozasi kiadasok (52+53+54)
Pccsn Ko6z6s Onkormdanyzati Hivatal kiadasai 164 263 000 163 883 591 150 664 650 91.93%
56 osszesen: (51+55)







Mérleg - Vagyonkimutatas
Forintban
Ssz. Mérlegsor Hivatal
1. 2. 5.
ESZKOZOK
01 Vagyoni értékili jogok
02 Szellemi termékek
03 Immateridlis javak értékhelyesbitése
04 Immateridlis javak (=01+02+03) 0
05 |Ingatlanok és a kapcsolddo vagyoni értékili jogok
06 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek
7 Tenyészallatok
08 Beruhdzasok, felgjitasok 207230
09 [Targyi eszkozok értékhelyesbitése
10 Targyi eszkézok (=05+...+09) 207 230
11 Tart6s részesedések
14 |Tartés hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok
17  |Befektetett pénziigyi eszkozok értékhelyesbitése
18 Befektetett pénziigyi eszkozok (=11+14+17) 0
19 Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok
20  |Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok értékhelyesbitése
21 Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok (=19+20)
NEMZETI VAGYONBA TARTOZO BEFEKTETETT ESZKOZOK
22 207 230
(=04+10+18+21)
23 Vasarolt készletek 529905
24 | Atsorolt, kovetelés fejében dtvett készletek
25  |Egyéb készletek
26 Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek
27 Novendék-, hizd és egyéb allatok
28 |Készletek (=23+...+27) 529 905
29  |Nem tartds részesedések
30 Forgatési célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
36 |Ertékpapirok (=29+30)
37 |[NEMZETI VAGYONBA TARTOZO FORGOESZKOZOK (=28+36) 529 905
38  |Hosszu lejarata betétek
39 Pénztérak, csekkek, betétkonyvek 185075
40  |Forintszdmlak 430 586
41 Devizaszamlak
42 Idegen pénzeszkozok
43  |PENZESZKOZOK (=38+...+42) 615 661
44 Koltségvetési évben esedékes kov. miikddési célu tdm. bevételeire dh. beliilrdl
46  |Koltségvetési évben esedékes kov. felh. céla tim. bevételeire dh. beliilrol
48 Koltségvetési évben esedékes kovetelések kdzhatalmi bevételre
49 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodési bevételre 3878055
50 [Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre
51 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mikodési céli atvett pénzeszkozre
53 Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzre
55  [Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre







57 |Koltségvetési évben esedékes kovetelések (=44+46+48+...+51+53+55) 3 878 055

58 |Koltségvetési évet kovetden esedékes kdv. miik. céli tm. bevételeire ah. beliilrdl

60 Koltségvetési évet kovetden esedékes kov. felh. célt tdm. bevételeire ah. beliilrél

62 Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések kozhatalmi bevételre

63 Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések miikodési bevételre

64 Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre

65  |Koltségvetési évet kovetden esedékes kov. miikodési célu atvett pénzeszkozre

67  |Koltségvetési évet kovetden esedékes kov. felhalmozasi c€la atvett pénzeszkozre

69 Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre

71 Koltségvetési évet kovetden es. kovetelések (=58+60+62+...+65+67+69) 0

72 |Adott el6legek 1656363

78 Tovéabbadasi célbol folydsitott timogatasok, ellatasok elszamoldsa

79  |Mas altal beszedett bevételek elszdmolasa

80  |Forgotoke elszamolasa

81 Vagyonkezelésbe adott eszkdzokkel kapcsolatos visszap. kovetelés elszdmoléasa

82  |Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terhel6 kifizetett elldtasok megt. elsz.

83 Folyositott, megel6legezett tarsadalombiztositési és csaladtam. ellatasok elsz. 3635987

84 Kaovetelés jellegii sajitos elszamolasok (=72+78+...+83) 5292 350

85 |KOVETELESEK (=57+71+84) 9 170 405

86 |EGYEB SAJATOS ESZKOZOLDALI ELSZAMOLASOK 11556283

87 Eredményszemléletli bevételek aktiv id6beli elhatarolasa

88  |Koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhataroldsa

89  |Halasztott raforditasok

90 |AKTIiV IDOBELI ELHATAROLASOK (=87+...+89) 0

91 |ESZKOZOK OSSZESEN (=22+37+43+85+86+90) 22 079 484
FORRASOK

92 Nemzeti vagyon indulaskori értéke

93 Nemzeti vagyon valtozasai 298829

94 Egyéb eszk6zok induldskori értéke és valtozasai 10528444

95  |Felhalmozott eredmény -5669296

96  |Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa

97  |Mérleg szerinti eredmény 7030248

98 |SAJAT TOKE (=92+...+97) 12 188 225

99  |Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatdsokra

100 [Koltségvetési évben esedékes kot. munkaad.terheld jér. és szocidlis hozz. adéra

101 [Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra 1516953

102  [Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatdsaira

103 [Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb miikodési célu kiaddsokra

105 |Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhdzasokra

106 |Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek felljitasokra

107 [Koltségvetési évben esedékes kot. egyéb felhalmozasi céli kiadasokra

109 |Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra

118 [Koltségvetési évben esedékes kotel. (=99+...+103+105+...+107+109) 1516 953







119 [Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek személyi juttatdsokra

120 [Koltségvetési évet kovetden esed. kot. munkaa.terheld jar. €s szoc. hozz. adora

121 [Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek dologi kiaddsokra

122 [Koltségvetési évet kovetden esedékes kot. ellatottak pénzbeli juttatdsaira

123 |Koltségvetési évet kovetden esedékes kot. egyéb miikodési célt kiadasokra

125  |Koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

126  |Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek feldjitasokra

127 [Koltségvetési évet kovetden esedékes kot. egyéb felhalmozasi céli kiaddsokra

129  |Koltségvetési évet kovetden esedékes kitelezettségek finanszirozasi kiaddsokra

138 [Koltségvetési évet kivetden esedékes kot. (=119+...+123+125+...+127+129) 0
139  |Kapott elélegek 9950
140  |Tovabbadasi célbol folyositott timogatasok, ellatasok elszdmoldsa

141  |Maés szervezetet megillet bevételek elszdmoldsa

142 |Forgétoke elszamolasa (Kincstar)

143 | Vagyonkezelésbe vett eszk6zokkel kapcsolatos visszapdtlasi kot. elszdmoldsa

144 [Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terhel6 kifizetett ellatdsok megt. elsz.

145  |Munkaltat6 altal korengedményes nyugdijhoz megfizetett hozzajarulas elsz.

146 |Letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkdzok

147 |KOTELEZETTSEG JELLEGU SAJATOS ELSZAMOLASOK 9950
147 |KOTELEZETTSEGEK (=118+138+146) 1526 903
148 |EGYEB SAJATOS FORRASOLDALI ELSZAMOLASOK

149 |KINCSTARI SZAMLAVEZETESSEL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK

150 |Eredményszemléletli bevételek passziv id6beli elhataroldsa

151 |Koltségek, raforditdsok passziv id6beli elhataroldsa 7 668 903
152 [Halasztott eredményszemléletii bevételek 695453
153 |PASSZiV IDOBELI ELHATAROLASOK (=150+...+152) 8 364 356
154 |FORRASOK OSSZESEN (=98+147+...+149+153) 22 079 484







A hatdrozati javaslat elfogaddséhoz
egyszerti tobbség sziikséges,
az elGterjesztés nyilvanos iilésen tdrgyalhato!

Az el6terjesztés szama: 35/2022.

Decs Nagykézség Onkormanyzata Képvisel6-testiletének
Bata Kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testuletével

2022. méajus 24-én 12.30 6rakor megtartandé EGYUTTES ulésére

2021. évi iqazqgtési szlinet elrendelése a Decsi K6z6s
Onkormanyzati Hivatalnal

Eléterjeszté: Takacsné Gehring Maria jegyzd
Készitette: Takacsné Gehring Maria jegyz6

Torvényességi ellendrzést végezte: Dr. Kohany Andras aljegyz6

Targyalja:

Tisztelt Képviselb-testiilet!

A kozszolgalati tisztviseldkrél szold 2011. évi CXCIX. térvény 232. § (3) bekezdése
szerint a képvisel6-testillet a rendes szabadsag kiadasara igazgatasi sziinetet rendelhet el.
Az ily médon kiadott rendes szabadsag nem haladhatja meg a koztisztvisel6 adott évre
megallapitott alapszabadsaganak a harométodét.

A kozszolgalati tisztviselok munka- és pihend idejérdl, az igazgatasi szlnetrél, a
kozszolgalati tisztviselét és a munkaltatét terhelé egyes koételezettségekrdl, valamint a
tavmunkavégzésrél szolé 30/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdése és 15. §-a
szerint:

,13. § (1) Az igazgatasi sziinet idétartama

a) nyaron Ot egybefiiggd naptari hét, amely augusztus 20-4t kozvetlenlil kéveté
vasarnapig tart,

b) télen két egybefiiggé naptari hét, amely januar 1-jét kbézvetleniil kbveté vasarnapig
tart.

15. § A Kormany a Kitv. 232. § (3) bekezdése alapjan a helyi 6nkorményzat képvisels-
testiilete, valamint a Kttv. 2. §-aban felsorolt szervek vezetbje szamara ajanlja igazgatasi
sziinet elrendelése esetén az e rendeletben foglaltak figyelembevételét.”

Az igazgatasi szunet alkalmazasa megkénnyiti a rendes szabadsag adott évben
térténd kiadasat.

A fentiekre figyelemmel kezdeményezem a tisztelt képviselb-testlleteknél, hogy nyaron
2022. julius 18-a augusztus 21-e kozott sziveskedjen elrendelni igazgatasi szlinetet, mely






idétartam alatt a hivatal nem lenne zarva. A szabadsagok kiadasanal figyelemmel lennénk
arra, hogy valamennyi osztalyon a zékkenémentes tgyintézés biztositott legyen.

Télen 2022. december 27-30. kozotti idészakra kérném az igazgatasi szinet
elrendelését, mely idétartamban a hivatal zarva tartana. Ezen idészakon belll december 28-
an az anyakonyvvezetd tartana telefonos tigyeletet, igy strgés anyakoényvet érintd tgyekben
berendelheté lenne a hivatalba.

Kérem a tisztelt képvisel6-testiiletet az alabbi hatarozati javaslat elfogadasara:

Hatarozati javaslat:

a 2022. évi igazgatasi sziinet elrendelésére a Decsi K6zos
Onkormanyzati Hivatal részére

Decs Nagykézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete
a) a koézszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. térvény
232. § (3) bekezdésében kapott hataskoérében eljarva a
Decsi K6zés Onkormanyzati Hivatalban
aa) nyaron 2020. jdlius 18-augusztus 21. kozo6tti idészakra a
hivatal csokkentett létszamban térténd nyitva tartasa
mellett,
ab) télen 2020. december 24-31. kdzétti idészakra a hivatal
zarva tartasaval
igazgatasi szlinetet rendel el;
b) felkéri a jegyz6t a feladatelldtas zavartalan biztositasa
érdekében a szilkséges intézkedések megtételére.

Hataridé: 2022. julius 11. (az a) pont tekintetében)
2020. december 12. (a b) pont tekintetében)
Felelés: Takacsné Gehring Maria jegyz6
(az ugyfelek tajekoztatasaért)

Hatarozatrdl értesdil: irattar






